
คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่อง  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจกการสถานีบริการน  ามัน 

งานที่ให้บริการ กองช่าง  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักบริหารงานช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง  ส านักบริหารงานช่าง  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว  ก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 -16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
โทรศัพท์ : 0-5628-7131  หมายเหตุ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1–30 พฤศจิกายนของทุกปี  
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวข้อง 
 1. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม  
    เกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ. 2556 
 2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2  สถานที่ยื่น 
    แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่   3   พ.ศ. 2556 
 3. ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตาม  
    กฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3   พ.ศ.2557 
 4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง  พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  (ฉบับที ่2)   พ.ศ. 2550 

  

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข 
  ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่  ๓๑  ธันวาคมของปีนั้นการต่ออายุใบอนุญาตให้ยื่นค าขอตาม
แบบ  ธพ.น. ๓  พร้อมเอกสารหลักฐานที่ถูกต้องครบถ้วนภายใน  ๖๐  วันก่อนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  ๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข /เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
  ๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว  
  ๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
  ๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  ๗  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัว
ท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัด
ก าหนด 
 
 
 
  



ขั นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การตรวจเอกสาร 

1. เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของ
ค าขอและความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้ส านัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 

องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 

ระยะเวลาให้บริการ  1  วัน 

 

การพิจารณา 
     เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ-ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย-เอกสารหลักฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดังนี้ 
      -  กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายนใช้ระยะเวลา
พิจารณา  42  วัน 
     -  กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคมใช้ระยะเวลาพิจารณา  
72  วัน 
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
     ลงนามในใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
ระยะเวลาให้บริการ  42  วัน 
 
ระยะเวลาให้บริการ  72  วัน 
 
 
ระยะเวลาให้บริการ  2  วัน 

ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  45  ถึง  75  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารยืนยันตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน(กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน(กรณีบุคคลธรรมดา/รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)      จ านวน  1  ฉบับ 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร /รับรองส าเนาถูกต้อง

เฉพาะบัตรประจ าตัวประชาชนทั้งของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
เอกสารอื่นๆ  ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

1. ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ   (แบบ ธพ.น.3)    จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ  (รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า)  จ านวน  1  ชุด 
3. ส าเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความ

เสียหายจากภัยอั นเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3  (รับรองส าเนาถูกต้องทุก
หน้า)        จ านวน  1  ชุด 

4. อ่ืนๆ  (ถ้ามี) 
 

ค่าธรรมเนียม  
 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3  ค่าธรรมเนียม  200  บาท 
 



การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วน
ต าบลบางแก้ว โทรศัพท์ 056 – 287 131  หรือเว็บไซต์ www.bangkeaw.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 แบบ  ธพ.น.3  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่  2  สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3 
พ.ศ.2556 

 

 

 

http://www.bangkeaw.go.th/

