
คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่อง  การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์  พ.ศ.2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
   

งานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักบริหารการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จัดเก็บรายได้ ส านักบริหารการคลัง เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว  ก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 -16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
โทรศัพท์ : 0-5628-7131 
   

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ.2549 
2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน

พาณิชย์  พ.ศ.2555 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 8)  

พ.ศ.2552 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่ 9)  พ.ศ.2552  และ  (ฉบับที่ 10)  พ.ศ.2553 
5. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่  3  (พ.ศ.2540)  ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  

พ.ศ.2499 
6. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการ

ก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
7. ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลข

ทะเบียนพาณิชย์และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดนครสวรรค์ 
8. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83  (พ.ศ.2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

ของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
9. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93  (พ.ศ.2520)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.2499 
10. ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่  11)  

พ.ศ.2553 
11. พ.ร.ฎ.ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ  พ.ศ.2546 
12. พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ.2499 

 
 



หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข 
  1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุ
ใดก็ตามเช่นขาดทุนไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไปเจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือ
เลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในก าหนด 30 
วันนับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
  2. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นค าขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเองเช่นวิกลจริต
ตายสาบสูญเป็นต้นให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย  เช่น  สามี  ภริยา  บิดา  มารดา  หรือบุตร  ยื่นขอจด
ทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลงลายมือ
ชื่อในค าขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่นค าขอจด
ทะเบียนได้ด้วยตนเองเช่นใบมรณบัตรค าสั่งศาลเป็นต้น 
  3. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบ
อ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นแทนก็ได้ 
  4.ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) เป็นผู้ลงลายมือชื่อ
รับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  
  5. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน
ตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสาร
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่น
ค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน      

   

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การตรวจเอกสาร 
      1.  นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
      2.  เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 

องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 
ระยะเวลาให้บริการ  30  นาท ี
ระยะเวลาให้บริการ  5  นาท ี

การพิจารณา 
     นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
ส าเนาเอกสาร   
การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
     นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
 
 

 
ระยะเวลาให้บริการ  15  นาท ี
 
 
 
ระยะเวลาให้บริการ  10  นาท ี

ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  60  นาท ี

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารยืนยันตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน   (ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ พาณิชยกิจหรือทายาทท่ียื่นค าขอแทน
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)     จ านวน  1  ฉบับ 

เอกสารอ่ืนๆ  ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
1.  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย  (แบบ ทพ.)     จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับจริง)     จ านวน  1  ฉบับ 
3. ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ  (กรณีถึงแก่กรรม )  โดยให้ทายาทที่ยื่นค าขอเป็นผู้

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง      จ านวน  1  ฉบับ 
4. ส าเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อม

ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง      จ านวน  1  ฉบับ 
5. หนังสือมอบอ านาจ  (ถ้ามี)  พร้อมปิดอากรแสตมป์  10  บาท  จ านวน  1  ฉบับ 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ  (ถ้ามี)  พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

จ านวน  1  ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม  
 ค่าธรรมเนียมครั้งละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสารชุดละ  30  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วน
ต าบลบางแก้ว โทรศัพท์ 056 – 287 131  หรือเว็บไซต์ www.bangkeaw.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 คู่มือการกรอกเอกสาร 

 

http://www.bangkeaw.go.th/

