
คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่อง  การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที ่

งานที่ให้บริการ งานจัดเก็บรายได้  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักบริหารการคลัง  องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จัดเก็บรายได้ ส านักบริหารการคลัง เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว  ก าหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 -16.30 น.  (มีพักเท่ียง) 
โทรศัพท์ : 0-5628-7131  หมายเหตุ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1–30 พฤศจิกายนของทุกปี  
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
  พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.2508  ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีบ ารุงท้องที่โดยมีหลักเกณฑ์และข้ันตอนดังนี้  
1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่   1  มกราคมของปีที่มีการตี 
ราคาปานกลางที่ดิน 
  1.1.1 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  (ภบท.5) พร้อมด้วยหลักฐานที่
ต้องใช้ต่อเจ้าพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน  
  1.1.2 เจ้าพนักงานประเมินจะท าการตรวจสอบและค านวณค่าภาษีแล้วแจ้งการประเมินให้ผู้มีหน้าที่
เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีเป็นจ านวนเท่าใดภายในเดือนมีนาคม 
  1.1.3 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีหรือเจ้าของที่ดินจะต้องเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปีเว้นแต่กรณี
ได้รับแจ้งการประเมินหลังเดือนมีนาคมต้องช าระภาษีภายใน  30  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 

1.2  การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเป็นเจ้าของที่ดินรายใหม่หรือจ านวนเนื้อที่ดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
1.2.1  เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ  ภบท.5  หรือ  ภบท.8  แล้วแต่กรณีพร้อมด้วยหลักฐานต่อ 

เจ้าพนักงานประเมินภายในก าหนด  30  วันนับแต่วันได้รับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
1.2.2 เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
1.2.3 เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด  

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดินอันเป็นเหตุให้การลดหย่อนเปลี่ยนแปลง
ไปหรือมีเหตุอย่างอ่ืนท าให้อัตราภาษีบ ารุงท้องที่เปลี่ยนแปลงไป 
  1.3.1 เจ้าของที่ดินยื่นค าร้องตามแบบ  ภบท.8  พร้อมด้วยหลักฐานต่อเจ้าพนักงานประเมินภายใน
ก าหนด  30  วัน  นับแต่วันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใช้ที่ดิน 

1.3.2 เมือ่เจ้าหน้าที่ได้รับแบบแล้วจะออกใบรับไว้ให้เป็นหลักฐาน 
1.3.3 เจ้าพนักงานประเมินจะแจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบว่าจะต้องเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเท่าใด  
1.3.4 การขอช าระภาษีบ ารุงท้องที่ในปีถัดไปจากปีที่การประเมินราคาปานกลางของที่ดินให้ผู้รับ  

ประเมินน าใบเสร็จรับเงินของปีก่อนพร้อมกับเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทุกปี 



2. กรณีเจ้าของที่ดินไม่เห็นพ้องด้วยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อได้รับแจ้งการประเมินภาษีบ ารุงท้องที่แล้ว
เห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้โดยยื่นอุทธรณ์ผ่านเจ้าพนักงานประเมิน
ภายใน  30  วันนับแต่วันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ได้รับการแจ้งประเมินแล้วแต่กรณี 
3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้
ในขณะนั้นผู้ขอรับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกัน
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  
4. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
5. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
6. จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน  7  วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
การตรวจเอกสาร 
     เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน  
(ภบท.5  หรือ  ภบท.8)  เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้ราที่
ตรวจสอบเอกสาร 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางแก้ว 
ระยะเวลาให้บริการ  1  วัน 

การพิจารณา 
     พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ  (ภบท.5  หรือ  ภบท.8)  
และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

 
ระยะเวลาให้บริการ  30  วัน 
 
 
 

ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  31  วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
  

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  พร้อมส าเนา     จ านวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้าน  พร้อมส าเนา      จ านวน  1  ชุด 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีเป็นนิติบุคคล)    จ านวน  1  ชุด 

เอกสารอ่ืนๆ  ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
1. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน  เช่นโฉนดที่ดิน,  น.ส.3 พร้อมส าเนา จ านวน  1  ชุด 
2. หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน)  จ านวน  1  ฉบับ 
3. ใบเสร็จหรือส าเนาใบเสร็จการช าระค่าภาษีบ ารุงท้องที่ของปีก่อน  จ านวน  1  ฉบับ 

 
 



ค่าธรรมเนียม  
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่ องค์การบริหารส่วน
ต าบลบางแก้ว โทรศัพท์ 056 – 287 131  หรือเว็บไซต์ www.bangkeaw.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 ไมม่ีแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก 

 

http://www.bangkeaw.go.th/

