
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัรองเป็นองคก์รสำธำรณประโยชน ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : เทศบาลต าบลบางมะฝ่อ อ าเภอโกรกพระ จังหวดันครสวรรค ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข ในการยืน่ค าขอ เป็นไปตามขอ้ก าหนดคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวสัดกิารสงัคม 

 

แหง่ชาต ิวา่ดว้ยหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่ค าขอและการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์พ.ศ. 2555 

 

ขอ้ 6 และขอ้ 9 

 

 ขอ้ 6 มลูนธิหิรอืสมาคมทีม่คีวามประสงคจ์ะยืน่ค าขอใหก้ารรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์ตอ้ง 

 

เป็นไปตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปนี้ 

 

     (1)มลูนธิหิรอืสมาคม จะตอ้งด าเนนิกจิการและมผีลการด าเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคมตอ่เนื่องจนถงึ

วนัยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 

 

     (2) มสี านักงานให่ต่ัง้อยู่ในทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หกเดอืน 

 

     (3) มบีคุลากร หรอือาสาสมัครในการปฏบิัตงิานประจ า หรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกับการจัดสวัสดกิารสงัคมและสงัคม

สงเคราะห ์

 

     (4) มกีารก าหนดสาขาในการจัดสวัสดกิารสงัคมทีจ่ะด าเนนิการอยา่งชดัเจน เชน่ การบรกิารสงัคม การศกึษา สขุภาพอนามัย 

ทีอ่ยูอ่าศยั การฝึกอาชพี การประกอบอาชพี นันทนาการ และกระบวนการยตุธิรรม เป็นตน้ 

 

     (5) มกีารก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบ และวธิกีารในการด าเนนิการจัดสวัสดกิารสงัคม เชน่ การสง่เสรมิ การพัฒนา การ

สงเคราะห ์การคุม้ครอง การป้องกนั การแกไ้ข และการบ าบดัฟ้ืนฟ ูเป็นตน้ 

 

    (6) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคล ครอบครัว ชมุชน องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ องคก์รวชิาชพี สถาบนัศาสนา และ

องคก์รอืน่ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวัสดกิารสงัคม 

 

 ขอ้ 9 องคก์รภาคเอกชนทีม่ผีลงานดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคมจะยืน่ค าขอใหรั้บรองเป็น 

 

องคก์รสาธารณประโยชน ์ตอ้งเป็นไปตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไข ดงัตอ่ไปนี้ 

 

 (1) เป็นองคก์รภาคเอกชนทีจั่ดตัง้ขึน้เพือ่วัตถปุระสงคใ์นการจัดสวสัดกิารสงัคม ซึง่จะตอ้งด าเนนิกจิการและมผีลงานดา้นการจัด

สวัสดกิารสงัคมตอ่เนือ่งจนถงึวันยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี 

 

 (2) มสีว่นราชการหรอืหน่วยงานของรัฐทีด่ าเนนิงานดา้นการจัดสวสัดกิารสงัคม หรอืมลูนธิ ิหรอืสมาคมรับรองผลการด าเนนิงาน

ดา้นการจัดสวัสดกิารสงัคม 

 

 (3) มสี านักงานให่่ตัง้อยูใ่นทอ้งทีท่ีจ่ะยืน่ค าขอไมน่อ้ยกวา่หนึง่ปี 

 

 (4) มบีคุลากร หรอือาสาสมัครในการปฏบิตังิ่านประจ า หรอืมทีีป่รกึษาทีม่คีวามรูเ้กีย่วกบัการจัดสวสัดกิารสงัคมและสงัคม

สงเคราะห ์

 

 (5) มกีารก าหนดสาขาในการจัดสวสัดกิารสงัคมทีจ่ะด าเนนิการอยา่งชดัเจน เชน่ การบรกิารสงัคม การศกึษา สขุภาพอนามัย ที่

อยูอ่าศยั การฝึกอาชพี การประกอบอาชพี นันทนาการ และกระบวนการยุตธิรรม เป็นตน้ 

 



 (6) มกีารก าหนดลกัษณะหรอืรูปแบบ และวธิกีารในการด าเนนิการจัดสวัสดกิารสงัคม เชน่ การสง่เสรมิ การพัฒนา การ

สงเคราะห ์การคุม้ครอง การป้องกนั การแกไ้ข และการบ าบดัฟ้ืนฟ ูเป็นตน้ 

 

 (7) มกีารสง่เสรมิและสนับสนุนใหบ้คุคล ครอบครัว ชมุชน องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ องคก์รวชิาชพี สถาบนัศาสนา และ

องคก์รอืน่ไดม้สีว่นร่วมในการจัดสวัสดกิารสงัคม 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 
 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ส านักงานเทศบาลต าบลบางมะฝ่อ  เลขที ่17 หมูท่ี ่3 ต าบลบาง
มะฝ่อ อ าเภอโกรกพระ จังหวัดนครสวรรค ์ 60170 

โทร 056883639  โทรสาร 056883638  
www.bangmaplor.go.th 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (วนัทีใ่หบ้รกิารคอืวนัจันทร์-วนัศกุร ์ยกเวน้
วนัหยดุราชการและวนัหยุดนักขตัฤกษ์))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 วนัท าการ 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

มลูนธิ ิสมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนยืน่ค าขอรับรองตอ่ส านัก

พัฒนาสงัคม   กรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสงัคมและ
ความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั ดว้ยตนเองหรอืสง่โดยทาง

ไปรษณียล์งทะเบยีนตอบรับ 
หมายเหต:ุ - กทม. ยืน่ตอ่ส านักพัฒนาสงัคม กทม. 

- ตา่งจังหวดั ยืน่ตอ่ส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจ์ังหวดั  

1 วนัท าการ เทศบาลต าบลบางมะฝ่อ 

อ าเภอโกรกพระ จังหวดั

นครสวรรค ์
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ส านักพัฒนาสงัคม   กรุงเทพมหานคร / ส านักงานพัฒนาสงัคม
และความมั่นคงของมนุษยจ์ังหวดัตรวจสอบความถูกตอ้งของ

เอกสารหลักฐาน 

หมายเหต:ุ - กทม. สง่ใหส้ านักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร - 
ตา่งจังหวัด สง่ใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของ
มนุษยจ์ังหวดั  

9 วนัท าการ เทศบาลต าบลบางมะฝ่อ 

อ าเภอโกรกพระ จังหวดั
นครสวรรค ์

 

3) กำรพจิำรณำ 
-ส านักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร / สนง.พมจ. จัดประชมุ

คณะอนุกรรมการรับรองมลูนธิ ิสมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชน
เป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์และรับรององคก์รภาคประชาชน

เป็นองคก์รสวัสดกิารชมุชน เพือ่พจิารณารับรองมูลนธิ ิสมาคม 
หรอื องคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ 

- ส านักพัฒนาสงัคม กทม. / สนง.พมจ. สง่ผลการพจิารณาการ

รับรองมลูนธิ ิสมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนเป็นองคก์ร
สาธารณประโยชน์ ใหแ้กส่ านักงาน ก.ส.ค. 

- ส านักพัฒนาสงัคม กทม. / สนง.พมจ.แจง้ผลการพจิารณาให ้
มลูนธิ ิสมาคม หรอืองคก์รภาคเอกชนทราบ 

หมายเหต:ุ - กทม สง่ใหส้ านักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร - 
ตา่งจังหวัด ใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์
จังหวดั 

 
 

  

25 วนัท าการ เทศบาลต าบลบางมะฝ่อ 
อ าเภอโกรกพระ จังหวดั

นครสวรรค ์
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

- ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคม
แหง่ชาตมิกีารด าเนนิการดงันี้ 

1. ออกใบส าคั่แสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน ์   
2. จดแจง้การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชนใ์นทะเบยีน

องคก์รสาธารณประโยชน ์ 
3.สง่ใบส าคั่ แสดงการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์

ใหแ้กอ่งคก์รสาธารณประโยชน์ 

4.สง่ส าเนาใบส าคั่แสดงการรับรองเป็นองคก์ร
สาธารณประโยชนใ์หแ้กส่ านักพัฒนาสงัคม   กรุงเทพมหานคร / 

ส านักพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั 
หมายเหต:ุ (ส านักเลขาธกิารคณะรัฐมนตร ี
เป็นผูด้ าเนนิการประกาศรับรองในราชกจิจานุเบกษา 
ซึง่ไมไ่ดอ้ยูใ่นขัน้ตอนในการใหบ้รกิารเนือ่งจากเป็นหน่วยงาน
ภายนอก 

25 วนัท าการ กลุม่สง่เสรมิและ

ประสานงาน ส านักงาน
คณะกรรมการสง่เสรมิ

การจัดสวัสดกิารสงัคม
แหง่ชาต ิ

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(-กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 

-กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- กรณีองคก์รภาคเอกชน 

- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัขำ้รำชกำรหรอืพนกังำนองคก์ำรของรฐั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 

- กรณีองคก์รภาคเอกชน 
- ลงนามพรอ้มส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

4) 

 

ส ำเนำขอ้บงัคบัหรอืระเบยีบหรอืตรำสำรและส ำเนำใบอนุญำต

จดัต ัง้มูลนธิหิรอืสมำคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

5) 
 

รำยชือ่คณะอนุกรรมกำรของมูลนธิหิรอืสมำคม 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

6) 

 

ส ำเนำงบดลุหรอืส ำเนำรำยงำนกำรเงนิของมูลนธิหิรอืสมำคม 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม 
- ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

7) 

 

แผนงำนโครงกำรของมูลนธิสิมำคม 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

8) 

 

ผลกำรด ำเนนิงำนในระยะเวลำไมน่อ้ยกวำ่หกเดอืน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

9) 

 

เอกสำรหลกัฐำนทีแ่สดงถงึกำรก ำหนดสำขำของงำนสวสัดกิำร

สงัคม กำรก ำหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีำรในกำรด ำเนนิงำน 
รวมท ัง้เอกสำรหลกัฐำนในกำรสง่เสรมิและสนบัสนุน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(- กรณีมลูนธิ ิหรอืสมาคม) 

- 

10) 
 

ส ำเนำขอ้บงัคบั หรอืระเบยีบขององคก์รภำคเอกชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

-ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

11) 
 

ส ำเนำรำยงำนกำรเงนิซึง่ประธำนกรรมกำรหรอืหวัหนำ้ผูบ้รหิำรให้
ค ำรบัรอง 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน 

-ลงนามพรอ้มรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

12) 

 

แผนงำนโครงกำรขององคก์รภำคเอกชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน) 

- 

13) 
 

ผลกำรด ำเนนิงำนในระยะเวลำไมน่อ้ยกวำ่หนึง่ปี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน) 

- 

14) 

 

เอกสำรหลกัฐำนทีแ่สดงถงึกำรก ำหนดสำขำของงำนสวสัดกิำร

สงัคม กำรก ำหนดลกัษณะหรอืรูปแบบและวธิกีำรในกำรด ำเนนิงำน 

รวมท ัง้เอกสำรหลกัฐำนในกำรสง่เสรมิและสนบัสนุน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(-กรณีองคก์รภาคเอกชน) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ส านักงานเทศบาลต าบลบางมะฝ่อ  เลขที ่17 หมูท่ี ่3 ต าบลบางมะฝ่อ อ าเภอโกรกพระ จังหวดันครสวรรค ์ 60170 

โทร 056883639  โทรสาร 056883638  www.bangmaplor.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) คูม่อืการรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์ 

(หมายเหต:ุ (แบบ ก.ส.ค.1 และ แบบ ก.ส.ค.2 ))  
 

หมำยเหตุ 

- กรณียกเลกิกจิการหรอืเปลีย่นชือ่องคก์รสาธารณประโยชน ์ใหป้ระสานกบัส านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์

จังหวดั/ส านักพัฒนาสงัคม กรุงเทพมหานคร และใหส้ านักงานพัฒนาสงัคมและความมั่นคงของมนุษยจั์งหวดั/ส านักพัฒนาสงัคม 

กรุงเทพมหานคร แจง้ตอ่ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิเพือ่ใหส้ านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิ
การจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิประกาศยกเลกิหรอืเปลีย่นชือ่ในราชกจิจานุเบกษา 

 
  - เนือ่งจากการรับรององคก์รสาธารณประโยชนนั์น้จะตอ้งผา่นการพจิารณารับรองจากการประชมุคณะอนุกรรมการฯ ในระดับ

จังหวดั ซึง่งบประมาณในการจัดประชมุไดรั้บการจัดสรรจากสว่นกลางในจ านวนจ ากดั ไดแ้ก ่คา่เบีย้ประชมุ จงึท าใหก้ารพจิารณา

รับรองนัน้ตอ้งรวบรวมหลายองคก์รและจัดไดต้ามงบประมาณทีไ่ดรั้บเทา่นัน้ 
 

ชือ่กระบวนงำน: การรับรองเป็นองคก์รสาธารณประโยชน์  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิกรมพัฒนาสงัคมและ

สวัสดกิาร ส านักงานคณะกรรมการสง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคมแหง่ชาต ิ

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วย

เดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุ่าต/ออกใบอนุ่าต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบั่่ัตสิง่เสรมิการจัดสวัสดกิารสงัคม พ.ศ. 2546 ซึง่แกไ้ขเพิม่เตมิโดย พระราชบั่ ่ัตสิง่เสรมิการจัดสวสัดกิาร
สงัคม พ.ศ. 2550  

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


