
คูมือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีปาย 
หนวยงานที ่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานแกง อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค 
กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข (ถาม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ ่นมีหนาที ่ใน 
การรับชำระภาษีปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
 1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
 2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
 3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษี (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
 4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย 
(ภ.ป. 3) 
 5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
 6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง
ชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
 7. กรณีที่ผูประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 
30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียหายทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 
 8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผู ยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื ่นคำขอ 
จะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 10. ระยะเวลาการใหบริการตาคูมือเริ ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผู รับคำขอไดตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลว
เสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  
พ.ศ. 2558 

 

 

 

 



ชองทางการใหบรกิาร 

สถานที่ใหบริการ 

องคการบริหารสวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  

อาคารสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบานแกง 

อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  

โทรศัพท 056-347-119   

website: https://www.bankaenglocal.go.th 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หนวยงาน:-) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง

ว ันศุกร  (ยกเว นว ันหยุดที ่ทางราชการกำหนด)  

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 46 วนั 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 
เพื ่อใหพนักงานเจาหนาที ่ตรวจสอบความครบถวน
ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 
(หนวยงาน:-) 

1 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค  
จังหวัดนครสวรรค 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปายตาม
แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) และแจงการ
ประเมินภาษี 
(หนวยงาน:-) 

30 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค  
จังหวัดนครสวรรค 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 
(หนวยงาน:-) 

15 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค  
จังหวัดนครสวรรค 

 

 

 

 

 

https://www.bankaenglocal.go.th/


รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถามี) หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกใหโดยหนวยงาน

ของรัฐพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือปายรายละเอียดเกี่ยวกับปาย
วันเดือนปที่ติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) หลักฐานการประกอบกิจการเชน สำเนาใบทะเบียนการคน
สำเนาทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 

 

 



คาธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

ชองทางการรองเรยีน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) องคการบริหารสวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  

อาคารสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบานแกง อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  

โทรศัพท 056-347-119   

website: https://www.bankaenglocal.go.th 

(หมายเหตุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300)) 

แบบฟอรม ตวัอยางคูมอืการกรอก 

ลำดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนำบรกิาร 

1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1)  

2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4)  

(หมายเหตุ -) 
 

https://www.bankaenglocal.go.th/
http://www.1111.go.th/

