
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีบำรุงทองที่ 
หนวยงานที ่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตำบลบานแกง อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค 
กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ วธิกีาร เงือ่นไข (ถาม)ี ในการยืน่คำขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
 พระราชบัญญัติบำรุงทองที่ พ.ศ. 2508 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่น มีหนาที่ในการรับ
ชำระภาษีบำรุงทองท่ี โดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังนี้ 
 1. การติดตอขอชำระทองท่ี 
     1.1 การยื ่นแบบแสดงรายการที ่ดินกรณีผู ที ่เปนเจาของที ่ด ินในวันที ่ 1 มกราคมของปที ่ มี 
การตีราคาปานกลางท่ีดิน 
  (1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมหลักฐานท่ี
ตองใชตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของทุกปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 
  (2) เจาพนักงานประเมินจะทำการตรวจสอบและคำนวณคาภาษีแลวแจงการประเมินให 
ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาตองเสียภาษีเปนจำนวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
  (3) ผู มีหนาที ่เสียภาษีหรือเจาของที ่ดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป  
เวนแตกรณีไดรับแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชำระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการ
ประเมิน 
     1.2 การยื ่นแบบแสดงรายการที ่ดินกรณีเปนเจาของที ่ดินรายใหมหรือจพนวนเนื ้อที ่ดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 
  (1) เจาของที่ดินยื่นคำรองตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐาน 
ตอเจาพนักงานประเมินภายในกำหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
  (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
  (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจำนวน
เทาใด 
     1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที ่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอย
เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอยางอ่ืนทำใหอัตราภาษีบำรุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 
  (1) เจาของที่ดินยื่นคำรองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 
  (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
  (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของที่ดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจำนวน
เทาใด 
  (4) การขอชำระภาษีบำรุงทองที่ในปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินให
ผูรับประเมินนำใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชำระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
 2. กรณีเจาของที่ดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบำรุง
ทองที่แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได โดยยื่นอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแต
กรณี 
 
 



 3. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/
เพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื ่นคำขอ 
จะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุในคูมือประชาชน 
 6. จะดำเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 
ชองทางการใหบริการ 
 
สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตำบลบานแกง  
อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
อาคารสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบานแกง 
อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
โทรศัพท 056-347-119   
website: https://www.bankaenglocal.go.th 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หนวยงาน:-) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง
ว ันศุกร  (ยกเว นว ันหยุดที ่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนนิการรวม : 31 วนั 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภบท.5 
หรือภบท.8) เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ : (สำนักงานเขตเทศบาล นครเทศบาลเมือง 
องคการบริหารสวนตำบลทุกแหงและเมืองพัทยา) 

1 วัน องคการบริหาร 
สวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค  
จังหวัดนครสวรรค 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพยสิน
ตามแบบแสดงรายการ (ภบท.5 หรือ ภบท.8) และ 
แจงการประเมินภาษีใหเจาของทรัพยสินดำเนินการชำระ
ภาษี 
(หมายเหตุ : (สำนักงานเขตเทศบาล นครเทศบาลเมือง 
องคการบริหารสวนตำบลทุกแหงและเมืองพัทยา) 

30 นาที องคการบริหาร 
สวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค  
จังหวัดนครสวรรค 

 
 
 

https://www.bankaenglocal.go.th/


รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถามี) หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน, น.ส.3 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

 

5) หนังสือมอบอำนาจ  
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 0 ชุด 
หมายเหตุ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 

- 

6) ใบเสร็จหรือสำเนาใบเสรจ็การชำระคาภาษีบำรุงทองที่ของ
ปกอน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สำนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

คาธรรมเนยีม 

ลำดับ รายละเอยีดคาธรรมเนยีม คาธรรมเนยีม (บาท / รอยละ) 
1) 7 บาท / 1 ไร คาธรรมเนียม 0 บาท 

 
 
 
 
 
 
 



ชองทางการรองเรยีน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรยีน / แนะนำบรกิาร 
1) องคการบริหารสวนตำบลบานแกง  

อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
อาคารสำนักงานองคการบริหารสวนตำบลบานแกง อำเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
โทรศัพท 056-347-119   
website: https://www.bankaenglocal.go.th 
(หมายเหตุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300)) 
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