
  

 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 
เรื่อง ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 

 
 ตามที่ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ได้ประกาศผลคะแนน
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐประจ าปี  พ.ศ.2562  
และมีข้อเสนอแนะให้องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ เห็นควรให้มีการจัดท าข้อตกลงหรือประกาศให้
บุคลากรทราบถึงนโยบายการไม่น าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้เป็นประโยชน์ส่วนตน  มีการจัดท าประกาศ
ข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน การให้บุคคลภายในและภายนอก
หน่วยงานทราบให้ชัดเจน 

 เพ่ือสนองนโยบายของจังหวัดนครสวรรค์ด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และเป็นกลไกใน
การป้องกันการทุจริตในการน าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในประโยชน์ส่วนตัว รวมทั้งมีข้อปฏิบัติในการ  
ขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นไปตามแนวทางปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติ
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กรณีการยืม 
องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ จึงได้ก าหนดข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ในการ
ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

 ข้อ 1 การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆจะต้องเป็นเพ่ือประโยชน์
ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัวหรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ ตามนัยข้อ 208 
ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 ข้อ 2 การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็น และ
สถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 

  2.1 การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 
หรือหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น เป็นผู้ให้ยืม 

  2.2 การให้บุคคลยืม 

   2.2.1 ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น 

   2.2.2 ยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 

  2.3 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น 
และต้องได้รับการอนุมัติจากเจ้าพนักงานส่วนต าบลขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่แล้วแต่กรณี ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  
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 ข้อ 3 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงคืนพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

 ในการนี้ เพ่ือให้การยืมทรัพย์สินขององค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ เป็นไปอย่างถูกต้องตาม
ระเบียบที่ก าหนด จ าได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติให้มีความชัดเจน มีความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน 
รายละเอียดตามแนบท้ายประกาศนี้  

  จึงขอประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน  

   ประกาศ ณ วันที่ 29  ตุลาคม พ.ศ.2562 

         

                                                                       
                   (นายจักริน  มงคล) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยใหญ่ 

 

 

 

 

 

 

 


