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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษป้ีำย 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชือ่กระบวนงำน:การรบัช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ  

3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:รบัแจง้  

5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน 

การรบัช าระภาษีป้ายองคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ  

11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  

1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรกองคลงัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ 

/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์

(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีกัเทีย่ง) 

หมำยเหตุ - 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง่ือนไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 

และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 

 ตามพระราชบญัญตัภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 
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ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรบัช าระภาษีป้ายแสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเ

คร ือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่หรอืโฆษณาการคา้หรอืกิ

จการอืน่เพือ่หารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี ้

1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) 

ประชาสมัพนัธข์ ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษ ี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม 

4. 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมนิภาษี

ป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่รบัช าระภาษี 

(เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนด (เกนิ 15 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ) ตอ้งช าระภาษีและเงนิเพิม่ 

7. กรณีทีผู่ร้บัประเมนิ (เจา้ของป้าย) 

ไม่พอใจการประเมนิสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 

วนันับแตไ่ดร้บัแจง้การประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ช ีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตา

มแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 

วนันับแตว่นัทีไ่ดร้บัอุทธรณต์ามพระราชบญัญตัภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อา

จแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะน้ันผูร้บัค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและร

ายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนินการแกไ้ข/เ

พิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้บัค าขอ

จะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. 

พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไม่พจิารณาค าขอและยงัไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่

ค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายน้ันเร ี

ยบรอ้ยแลว้ 

10. 

ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเร ิม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่ร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอแ

ละรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นว่ามคีวามครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นคูม่อืประชาชน 
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11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 

วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 

10แห่งพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ

พ.ศ. 2558 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอ

กสาร 
 

เจา้ของป้ายยืน่แบบ

แสดงรายการภาษีป้

าย (ภ.ป. 1) 

เพือ่ใหพ้นักงานเจา้

หนา้ทีต่รวจสอบควา

มครบถว้นถูกตอ้งข

องเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลเขาดนิ 
 

(1. ระยะเวลา 

: 1 วนั 

(ภายในเดอืน

มนีาคมของทุ

กปี) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอื

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบลเ

ขาดนิ) 

2) 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่ิ

จารณาตรวจสอบรา

ยการป้ายตามแบบแ

สดงรายการภาษีป้า

ย (ภ.ป.1) 

และแจง้การประเมนิ

ภาษ ี
 

30 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลเขาดนิ 
 

(1. ระยะเวลา 

: ภายใน 30 

วนันับจากวนั

ทีย่ืน่แสดงรา

ยการภาษีป้า

ย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราช

บญัญตัวิธิปีฏิ

บตัริาชการท

างปกครองพ.

ศ. 2539) 

2. 
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ที ่
ประเภทขัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของขั้

นตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวล

ำใหบ้รกิ

ำร 

สว่นงำน / 

หน่วยงำน

ทีร่บัผดิชอ

บ  

หมำยเหตุ 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอื

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบลเ

ขาดนิ) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้ของป้ายช าระภา

ษี 
 

15 วนั องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบ

ลเขาดนิ 
 

(1. ระยะเวลา 

: ภายใน 15 

วนันับแตไ่ดร้ ั

บแจง้การประ

เมนิ 

(กรณีช าระเกิ

น 15 

วนัจะตอ้งช าร

ะเงนิเพิม่ตาม

อตัราทีก่ฎหม

ายก าหนด) 

2. 

หน่วยงานผูร้ ั

บผดิชอบคอื

องคก์ารบรหิ

ารส่วนต าบลเ

ขาดนิ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 

 

14. งำนบรกิำรนีผ้่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน 

และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตั

วประชาชนห

รอืบตัรทีอ่อ

กใหโ้ดยหน่

วยงานของร ั

ฐพรอ้มส าเน

า 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบยีนบา้น

พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

แผนผงัแสด

งสถานทีต่ ัง้

หรอืแสดงป้า

ยรายละเอยี

ดเกีย่วกบัป้า

ยวนัเดอืนปี

ทีต่ดิตัง้หรอื

แสดง 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หลกัฐานกา

รประกอบกจิ

การเชน่ส าเ

นาใบทะเบยี

นการคา้ส าเ

นาทะเบยีนพ

าณิชยส์ าเน

าทะเบยีนภา

ษีมูลคา่เพิม่ 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนังสอืรบัรอ - 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

งนิตบิุคคล 

(กรณีนิตบิุค

คล) 

พรอ้มส าเนา 

6) 

ส าเนาใบเสร็

จรบัเงนิภาษี

ป้าย (ถา้ม)ี  

- 0 1 ชดุ - 

7) 

หนังสอืมอบ

อ านาจ 

(กรณีมอบ

อ านาจใหด้ า

เนินการแทน

) 

- 1 0 ฉบบั - 

 

 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หน่วยงำนภ

ำครฐัผูอ้อกเ

อกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอก
สำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนียม 

 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ 

หมำยเหต(ุ1. ทางอนิเทอรเ์น็ต : http://www.kaodin.go.th 

2. ทางโทรศพัท ์: 081-9737997 , 093-1364334 
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3. ทางไปรษณีย ์: องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ อ าเภอเกา้เลีย้ว 

จงัหวดันครสวรรค ์

4. หน่วยด ารงธรรมองคก์ารบรหิารส่วนต าบลเขาดนิ 

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศูนยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรฐัมนตร ี

หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / 

www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่ำงแบบฟอรม์ ตวัอย่ำง และคูม่อืกำรกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อุทธรณภ์าษีป้าย (ภ.ป. 

4) 

- 

 

 

19. หมำยเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


