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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรรร บชสสำระภสำษษ โรงเรมอนและทษคดดน
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การรร บชตาระภาษทโรงเรรอนและททนดผน
2.หนควยงสำนเจจสำของกระบวนงสำน:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน  
3.ประเภทของงสำนบรดกสำร:กระบวนงานบรผการททนเบบดเสรบจในหนนวยเดทยว
4.หมวดหมคคของงสำนบรดกสำร:รร บแจจง
5.กฎหมสำยทษคใหจอสสำนสำจกสำรอนนุ ญสำต หรมอทษค เกษคยวขจอง:
1) พระราชบบญญบตตภาษษโรงเรรอนและทษทดตนพ.ศ. 2475

6.ระดร บผลกระทบ: บรผการทร นวไป
7.พมจนทษคใหจบรดกสำร: ทจองถผนน
8.กฎหมสำยขจอบร งครบ/ขจอตกลงทษคกสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทษคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจอกสสำหนด ฯลฯ 0 วรน
9.ขจอมคลสถดตด

จสสำนวนเฉลษคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอทษคมสำกทษคสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทษคนจ อยทษคสนุด 0

10. ชมคออจสำงอดงของคคคมมอประชสำชน การรร บชตาระภาษทโรงเรรอนและททนดผนองคคการบรผหาร
สนวนตตาบลเขาดผน

11. ชคองทสำงกสำรใหจบรดกสำร
1) สถานทททใหหบรรการ กองคลบง  องคคการบรตการสทวนตตาบลเขาดตน  โทรศรพทค : 081-

9737997 , 093-1364334

/ ตตดตทอดด วยตนเอง ณ หนทวยงาน
ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปตดใหด บรตการวบนจบนทรคถถงวบนศศกรค (ยกเวด นวบนหยศดทษททาง
ราชการกตาหนด) ตบดงแตทเวลา 08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ -

12. หลรกเกณฑฑ วดธษกสำร เงมคอนไข(ถจสำมษ) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพดจสำรณสำ
อนนุ ญสำต

พระราชบรญญรตผภาษทโรงเรรอนและททนดผนพ.ศ. 2475 กตาหนดใหจองคคกรปกครองสนวนทจองถผนน
มทหนจาททนในการรร บชตาระภาษทโรงเรรอนและททนดผนจากทรร พยคสผนททนเปบนโรงเรรอนหรรอสผนงปลลูกสรจาง
อยนางอรนนๆและททนดผนททนใชจตนอเนรน องกรบโรงเรรอนหรรอสผนงปลลูกสรจางอยนางอรนนนร จนโดยมทหลรกเกณฑค
วผธทการและเงรนอนไขดร งนทจ
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1. องคคกรปกครองสนวนทจองถผนน (เทศบาล/องคคการบรผหารสนวนตตาบล/เมรองพรทยา) 
ประชาสรมพรนธคขร จนตอนและ
วผธทการชตาระภาษท
2. แจจงใหจเจจาของทรร พยคสผนทราบเพรนอยรนนแบบแสดงรายการทรร พยคสผน (ภ.ร.ด.2)
3. เจจาของทรร พยคสผนยรนนแบบแสดงรายการทรร พยคสผน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดรอนกกุมภาพรนธค
4. องคคกรปกครองสนวนทจองถผนนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรร พยคสผนและแจจงการประเมผน
ภาษท  (ภ.ร.ด.8)
5.องคคกรปกครองสนวนทจองถผนนรร บชตาระภาษท  (เจจาของทรร พยคสผนชตาระภาษททรนททหรรอชตาระภาษท
ภายในกตาหนดเวลา)
6. เจจาของทรร พยคสผนดตาเนผนการชตาระภาษทภายใน 30 วรนนร บแตนไดจรร บแจจงการประเมผนกรณทททน
เจจาของทรร พยคสผนชตาระภาษท เกผนเวลาททนก ตาหนดจะตจองชตาระเงผนเพผนมตามอรตราททนกฎหมายกตาหนด
7. กรณทททนผลูจรร บประเมผน (เจจาของทรร พยคสผน) ไมนพอใจการประเมผนสามารถอกุทธรณคตนอผลูจ
บรผหารทจองถผนนไดจภายใน 15 วรนนร บแตนไดจรร บแจจงการประเมผนโดยผลูจบรผหารทจองถผนนชทจขาดและ
แจจงเจจาของทรร พยคสผนทราบภายใน 30 วรนนร บจากวรนททนเจจาของทรร พยคสผนยรนนอกุทธรณค (ภ.ร.
ด.9)
8. กรณทคตาขอหรรอรายการเอกสารประกอบการพผจารณาไมนถลูกตจองหรรอไมนครบถจวนและไมน
อาจแกจไขเพผนมเตผมไดจในขณะนร จนผลูจรร บคตาขอและผลูจยรนนคตาขอจะตจองลงนามบรนททกสองฝน ายและ
รายการเอกสาร/หลรกฐานรนวมกรนพรจอมกตาหนดระยะเวลาใหจผลูจยรนนคตาขอดตาเนผนการแกจไข/เพผนม
เตผมหากผลูจยรนนคตาขอไมนดตาเนผนการแกจไข/เพผนมเตผมไดจภายในระยะเวลาททนกตาหนดผลูจรร บคตาขอจะ
ดตาเนผนการครนคตาขอและเอกสารประกอบการพผจารณา
9. พนร กงานเจจาหนจาททนจะยรงไมนพผจารณาคตาขอและยรงนร บระยะเวลาดตาเนผนงานจนกวนาผลูจยรนน
คตาขอจะดตาเนผนการแกจไขคตาขอหรรอยรนนเอกสารเพผนมเตผมครบถจวนตามบรนททกสองฝน ายนร จน
เรทยบรจอยแลจว
10. ระยะเวลาการใหจบรผการตามคลูนมรอเรผนมนร บหลรงจากเจจาหนจาททนผลูจรร บคตาขอไดจตรวจสอบคตาขอ
และรายการเอกสารหลรกฐานแลจวเหบนวนามทความครบถจวนตามททนระบกุไวจในคลูนมรอประชาชน
11.จะดตาเนผนการแจจงผลการพผจารณาใหจผลูจยรนนคตาขอทราบภายใน 7 วรนนร บแตนวรนททนพผจารณา
แลจวเสรบจ
13. ขร จนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนทษครร บผดดชอบ

ทษค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอษยดของขร จน
ตอนกสำรบรดกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรดกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทษครร บผดด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจจาของทรร พยคสผนยรนน
แบบแสดงรายการ
ทรร พยคสผน (ภ.ร.ด.2)
เพรนอใหจพนร กงานเจจา

1 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลา : 1 วรน
นร บแตนผลูจรร บ
บรผการมายรนน
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ทษค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอษยดของขร จน
ตอนกสำรบรดกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรดกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำน
ทษครร บผดด
ชอบ 

หมสำยเหตนุ

หนจาททนตรวจสอบ
เอกสาร

คตาขอ
2. หนนวยงาน
ผลูจรร บผผดชอบ
ครอองคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน)

2)

การพผจารณา พนร กงานเจจาหนจาททน
พผจารณาตรวจสอบ
รายการทรร พยคสผนตาม
แบบแสดงรายการ
ทรร พยคสผน (ภ.ร.ด.2)
และแจจงการประเมผน
ภาษทใหจเจจาของ
ทรร พยคสผนดตาเนผนการ
ชตาระภาษท

30 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลา : 
ภายใน 30 
วรนนร บจากวรน
ททนยรนนแบบ
แสดงรายการ
ทรร พยคสผน 
(ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราช
บรญญรตผวผธท
ปฏผบรตผราชการ
ทางปก
ครองฯ)
2. หนนวยงาน
ผลูจรร บผผดชอบ
ครอองคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน)

ระยะเวลสำดสสำเนดนกสำรรวม 31 วรน

14. งสำนบรดกสำรนษจ ผคสำนกสำรดสสำเนดนกสำรลดขร จนตอน และระยะเวลสำปฏดบรตดรสำชกสำรมสำ
แลจว

ยรงไมนผนานการดตาเนผนการลดขร จนตอน
15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ

15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนทษคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ
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ทษค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรดง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)

บรตรประจตา
ตรวประชาชน
หรรอบรตรอรนน
ททนออกใหจโดย
หนนวยงาน
ของรร ฐ

- 1 1 ชกุด -

2) ทะเบทยนบจาน
พรจอมสตาเนา

- 1 1 ชกุด -

3)

หลรกฐาน
แสดง
กรรมสผทธผค
โรงเรรอนและ
ททนดผนพรจอม
สตาเนาเชนน
โฉนดททนดผน
ใบอนกุญาต
ปลลูกสรจาง
หนร งสรอ
สรญญาซรจอ
ขายหรรอใหจ
โรงเรรอนฯ

- 1 1 ชกุด -

4) หลรกฐานการ
ประกอบ
กผจการพรจอม
สตาเนาเชนนใบ
ทะเบทยนการ
คจาทะเบทยน
พาณผชยค
ทะเบทยนภาษท
มลูลคนาเพผนม
หรรอใบ
อนกุญาต
ประกอบ

- 1 1 ชกุด -
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ทษค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรดง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

กผจการคจา
ของฝน ายสผนง
แวดลจอม

สรญญา
เชนาอาคาร

5)

หนร งสรอ
รร บรอง
นผตผบกุคคล
และงบแสดง
ฐานะการเงผน
(กรณท
นผตผบกุคคล) 
พรจอมสตาเนา

- 1 1 ชกุด -

6)

หนร งสรอมอบ
อตานาจ
(กรณทมอบ
อตานาจใหจ
ดตาเนผนการ
แทน)

- 1 0 ฉบรบ -

15.2)   เอกสารอรนน ๆ สตาหรร บยรนนเพผนมเตผม

ทษค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพดคมเตดม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรดง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

ไมทพบเอกสารอรทน ๆ สตาหรบบยรทนเพตทมเตตม

16. คคสำธรรมเนษ ยม

ไมทมษขด อมมลคทาธรรมเนษยม

17. ชคองทสำงกสำรรจองเรษยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรษยนองคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน
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หมายเหตตุ(1. ทางอตนเทอรคเนนต : http://www.kaodin.go.th

2. ทางโทรศบพทค : 081-9737997 , 093-1364334

3. ทางไปรษณษยค :   องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน อตาเภอเกจาเลทจยว จรงหวรด
นครสวรรคค
4. หนทวยดตารงธรรมองคคการบรตหารสทวนตตาบลเขาดตน
5. รด องเรษยนดด วยตนเอง

2
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรษยนศลูนยคบรผการประชาชนสตานร กงานปลรดสตานร กนายกรร ฐมนตรท
หมายเหตตุ( เลขทษท 1 ถ.พตษณศโลกเขตดศสตตกทม. 10300 / สายดทวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตมด ปณ.1111 เลขทษท 1 ถ.พตษณศโลกเขตดศสตตกทม. 
10300)

18. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 
1) 1. แบบแจจงรายการเพรนอเสทยภาษทโรงเรรอนและททนดผน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคตารจองขอ

ใหจพผจารณาการประเมผนภาษทโรงเรรอนและททนดผน (ภ.ร.ด. 9)
-

19. หมสำยเหตนุ
-


