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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรขอตคออสำยยุใบอนยุ ญสำตจสสำหนคสำยสสนคคสำในททคหรมอทสำง
สสำธสำรณะ
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การขอตนออายยุใบอนยุญาตจตาหนนายสผนคคาในททนหรรอทางสาธารณะ
หนควยงสำนเจคสำของกระบวนงสำน:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน  
2.ประเภทของงสำนบรสกสำร:กระบวนงานบรผการททนใหคบรผการในสนวนภภูมผภาคและสนวนทคอง

ถผนน (กระบวนงานบรผการททนเบบดเสรบจในหนนวยเดทยว)
3.หมวดหมคคของงสำนบรสกสำร:อนยุญาต/ออกใบอนยุญาต/รร บรอง
4.กฎหมสำยททคใหคอสสำนสำจกสำรอนยุ ญสำต หรมอททค เกทคยวขคอง:
1) พ.ร.บ. การสาธารณสสขพ.ศ. 2535 และทททแกก ไขเพพทมเตพมพ.ศ. 2550

5.ระดร บผลกระทบ: บรผการทร นวไป
6.พมคนททคใหคบรสกสำร: ทคองถผนน
7.กฎหมสำยขคอบร งครบ/ขคอตกลงททคกสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรญญรตผการสาธารณสยุขพ.ศ.

2535
ระยะเวลสำททคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขคอกสสำหนด ฯลฯ 30 วรน

8.ขคอมคลสถสตส
จสสำนวนเฉลทคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอททคมสำกททคสยุด 0
จสสำนวนคสสำขอททคนค อยททคสยุด 0

9.ชมคออคสำงอสงของคคคมมอประชสำชน การขอตนออายยุใบอนยุญาตจตาหนนายสผนคคาในททนหรรอทาง
สาธารณะ

10. ชคองทสำงกสำรใหคบรสกสำร
1) สถานทททใหหบรรการ องคคการบรพหารสทวนตตาบลเขาดพน/ตพดตทอดก วยตนเองณหนทวยงาน

 โทรศรพทค : 081-9737997 , 093-1364334
ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพการววนจวนทรคถถงววนศสกรค (ยกเวก นววนหยสดททททาง
ราชการกตาหนด) ตวกงแตทเวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพวกเทททยง)

11. หลรกเกณฑฑ วสธทกสำร เงมคอนไข(ถคสำมท) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพสจสำรณสำ
อนยุ ญสำต

1. หลรกเกณฑควผธทการ
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ผภูคใดประสงคคขอตนออายยุใบอนยุญาตจตาหนนายสผนคคาในททนหรรอทางสาธารณะจะตคองยรนนขอตนออายยุ
ใบอนยุญาตตนอเจคาพนร กงานทคองถผนนหรรอเจคาหนคาททนททนรร บผผดชอบภายใน..ระบยุ..... วรนกนอนใบ
อนยุญาตสผคนอายยุ (ใบอนยุญาตมทอายยุ 1 ปทนร บแตนวรนททนออกใบอนยุญาต) เมรนอไดคยรนนคตาขอพรคอมกรบ
เสทยคนาธรรมเนทยมแลควใหคประกอบกผจการตนอไปไดคจนกวนาเจคาพนร กงานทคองถผนนจะมทคตาสร นงไมนตนอ
อายยุใบอนยุญาตและหากผภูคขอตนออายยุใบอนยุญาตไมนไดคมายรนนคตาขอตนออายยุใบอนยุญาตกนอนวรนใบ
อนยุญาตสผคนสยุดแลควตคองดตาเนผนการขออนยุญาตใหมนเสมรอนเปบนผภูคขออนยุญาตรายใหมน

ทร คงนทค หากมายรนนขอตนออายยุใบอนยุญาตแลควแตนไมนช ตาระคนาธรรมเนทยมตามอรตราและระยะเวลาททน
กตาหนดจะตคองเสทยคนาปรร บเพผนมขขคนอทกรคอยละ 20 ของจตานวนเงผนททนคคางชตาระและกรณทททนผภูค
ประกอบการคคางชตาระคนาธรรมเนทยมตผดตนอกรนเกผนกวนา 2 ครร คงเจคาพนร กงานทคองถผนนมทอตานาจสร นง
ใหคผภูคนร คนหยยุดดตาเนผนการไวคไดคจนกวนาจะเสทยคนาธรรมเนทยมและคนาปรร บจนครบจตานวน

   2. เงรนอนไขในการยรนนคตาขอ (ตามททนระบยุไวคในขคอกตาหนดของทคองถผนน)

   (1) ผภูคประกอบการตคองยรนนเอกสารททนถภูกตคองและครบถควน

 (2) สภาพสยุขลรกษณะของสถานประกอบการตคองถภูกตคองตามหลรกเกณฑค (ตามขคอกตาหนด
ของทคองถผนน)

   (3) ......ระบยุเพผนมเตผมตามหลรกเกณฑควผธทการและเงรนอนไขการขอและการออกใบอนยุญาต
และตามแบบททนราชการสนวนทคองถผนนกตาหนดไวคในขคอกตาหนดของทคองถผนน....

หมายเหตยุ: ขร คนตอนการดตาเนผนงานตามคภูนมรอจะเรผนมนร บระยะเวลาตร คงแตนเจคาหนคาททนไดครร บเอกสาร
ครบถควนตามททนระบยุไวคในคภูนมรอประชาชนเรทยบรคอยแลควและแจคงผลการพผจารณาภายใน 7 วรน
นร บแตนวรนพผจารณาแลควเสรบจ

12. ขร คนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนททครร บผสดชอบ

ททค ประเภทขร คนตอน รสำยละเอทยดของขร คน
ตอนกสำรบรสกสำร

ระยะ
เวลสำใหค
บรสกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผสดชอบ 

หมสำยเหตยุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ผภูคขอรร บใบอนยุญาตยรนน
คตาขอตนออายยุใบ
อนยุญาตจตาหนนาย
สผนคคาในททนหรรอทาง
สาธารณะพรคอมหลรก

15 นาทท องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหค
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
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ททค ประเภทขร คนตอน รสำยละเอทยดของขร คน
ตอนกสำรบรสกสำร

ระยะ
เวลสำใหค
บรสกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผสดชอบ 

หมสำยเหตยุ

ฐานททนทคองถผนนกตาหนด ชอบ
ใหคระบยุไป
ตามบรผบท
ของทคองถผนน)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจคาหนคาททนตรวจสอบ
ความถภูกตคองของ
คตาขอและความครบ
ถควนของเอกสารหลรก
ฐานทรนทท
กรณทไมนถภูกตคอง/ครบ
ถควนเจคาหนคาททนแจคงตนอ
ผภูคยรนนคตาขอใหคแกคไข/
เพผนมเตผมเพรนอดตาเนผน
การหากไมนสามารถ
ดตาเนผนการไดคในขณะ
นร คนใหคจรดทตาบรนทขก
ความบกพรนองและ
รายการเอกสารหรรอ
หลรกฐานยรนนเพผนมเตผม
ภายในระยะเวลาททน
กตาหนดโดยใหคเจคา
หนคาททนและผภูคยรนนคตาขอ
ลงนามไวคในบรนทขก
นร คนดควย

1 ชร นวโมง องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหค
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบ
ใหคระบยุไป
ตามบรผบท
ของทคองถผนน
2.หากผภูคขอ
ตนออายยุใบ
อนยุญาตไมน
แกคไขคตาขอ
หรรอไมนสนง
เอกสารเพผนม
เตผมใหคครบ
ถควนตามททน
กตาหนดใน
แบบบรนทขก
ความ
บกพรนองใหค
เจคาหนคาททนสนง
ครนคตาขอ
และเอกสาร
พรคอมแจคง
เปบนหนร งสรอ
ถขงเหตยุแหนง
การครนดควย
และแจคงสผทธผ
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ททค ประเภทขร คนตอน รสำยละเอทยดของขร คน
ตอนกสำรบรสกสำร

ระยะ
เวลสำใหค
บรสกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผสดชอบ 

หมสำยเหตยุ

ในการ
อยุทธรณค 
(อยุทธรณค
ตามพ.ร.บ. 
วผธทปฏผบรตผ
ราชการทาง
ปกครอง
พ.ศ. 
2539)
)

3) การพผจารณา เจคาหนคาททนตรวจสถาน
ททนดคานสยุขลรกษณะ
กรณทถภูกตคองตามหลรก
เกณฑคดคาน
สยุขลรกษณะเสนอ
พผจารณาออกใบ
อนยุญาต
กรณทไมนถภูกตคองตาม
หลรกเกณฑคดคาน
สยุขลรกษณะแนะนตาใหค
ปรร บปรยุงแกคไขดคาน
สยุขลรกษณะ

20 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหค
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบ
ใหคระบยุไป
ตามบรผบท
ของทคองถผนน
2. กฎหมาย
กตาหนด
ภายใน
30 วรนนร บ
แตนวรนททน
เอกสารถภูก
ตคองและครบ
ถควน
(ตามพ.ร.บ.
การสาธารณ
สยุขพ.ศ. 
2535 
มาตรา 56 
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ททค ประเภทขร คนตอน รสำยละเอทยดของขร คน
ตอนกสำรบรสกสำร

ระยะ
เวลสำใหค
บรสกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผสดชอบ 

หมสำยเหตยุ

และพ.ร.บ. 
วผธทปฏผบรตผ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบรบททน 2) 
พ.ศ. 
2557)
)

4) การพผจารณา การแจคงคตาสร นงออกใบ
อนยุญาต/คตาสร นงไมน
อนยุญาตใหคตนออายยุใบ
อนยุญาต
    1. กรณทอนยุญาต
มทหนร งสรอแจคงการ
อนยุญาตแกนผภูคขอ
อนยุญาตทราบเพรนอมา
รร บใบอนยุญาตภายใน
ระยะเวลาททนทคองถผนน
กตาหนดหากพคน
กตาหนดถรอวนาไมน
ประสงคคจะรร บใบ
อนยุญาตเวคนแตนจะมท
เหตยุหรรอขคอแกคตรวอรน
สมควร
   2. กรณทไมน
อนยุญาตใหคตนออายยุใบ
อนยุญาต
แจคงคตาสร นงไมนอนยุญาต
ใหคตนออายยุใบอนยุญาต
จตาหนนายสผนคคาในททน
หรรอทางสาธารณะแกน
ผภูคขอตนออายยุใบ
อนยุญาตทราบพรคอม

8 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหค
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบ
ใหคระบยุไป
ตามบรผบท
ของทคองถผนน
2. ในกรณท
ททนเจคา
พนร กงาน
ทคองถผนนไมน
อาจออกใบ
อนยุญาตหรรอ
ยรงไมนอาจมท
คตาสร นงไมน
อนยุญาตไดค
ภายใน 30 
วรนนร บแตนวรน
ททนเอกสารถภูก
ตคองและครบ
ถควนใหคแจคง
การขยาย
เวลาใหคผภูคขอ
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ททค ประเภทขร คนตอน รสำยละเอทยดของขร คน
ตอนกสำรบรสกสำร

ระยะ
เวลสำใหค
บรสกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผสดชอบ 

หมสำยเหตยุ

แจคงสผทธผในการ
อยุทธรณค

อนยุญาต
ทราบทยุก 7 
วรนจนกวนาจะ
พผจารณา
แลควเสรบจ
พรคอมสตาเนา
แจคงส ตานร ก
ก.พ.ร. 
ทราบ)

5)

การพผจารณา ชตาระคนาธรรมเนทยม 
(กรณทมทคตาสร นงอนยุญาต
ตนออายยุใบอนยุญาต)
แจคงใหคผภูคขออนยุญาต
มาชตาระคนาธรรมเนทยม
ตามอรตราและระยะ
เวลาททนทคองถผนน
กตาหนด

1 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหค
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบ
ใหคระบยุไป
ตามบรผบท
ของทคองถผนน
2. กรณทไมน
ช ตาระตาม
ระยะเวลาททน
กตาหนดจะ
ตคองเสทยคนา
ปรร บเพผนมขขคน
อทกรคอยละ 
20 ของ
จตานวนเงผนททน
คคางชตาระ)

ระยะเวลสำดสสำเนสนกสำรรวม 30 วรน

13. งสำนบรสกสำรนทค ผคสำนกสำรดสสำเนสนกสำรลดขร คนตอน และระยะเวลสำปฏสบรตสรสำชกสำรมสำ
แลคว
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ยรงไมนผนานการดตาเนผนการลดขร คนตอน

14. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนททคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ

ททค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคคออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรสง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

1) บรตรประจตา
ตรวประชาชน

- 0 1 ฉบรบ -

2) สตาเนา
ทะเบทยนบคาน

- 0 1 ฉบรบ -

15.2)   เอกสารอรนน ๆ สตาหรร บยรนนเพผนมเตผม

ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพสคมเตสม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคคออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรสง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

1)

แผนททนสรงเขป
แสดงททนตร คง
จ ตาหนนาย
สผนคคา (กรณท
เรนขายไมนตคอง
มทแผนททน)

- 1 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอรนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทคองถผนน
ประกาศ
กตาหนด)

2) ใบรร บรอง
แพทยคของผภูค
ขอรร บใบ
อนยุญาตและ
ผภูคชนวย
จตาหนนาย
อาหารหรรอ
เอกสารหลรก
ฐานททนแสดง
วนาผนานการ
อบรมหลรก
สภูตรสยุขภผบาล
อาหาร 

- 1 0 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอรนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทคองถผนน
ประกาศ
กตาหนด)
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ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพสคมเตสม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคคออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรสง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

(กรณท
จตาหนนาย
สผนคคา
ประเภท
อาหาร)

15. คคสำธรรมเนท ยม
1
)

อร ตรสำคคสำธรรมเนท ยมตคออสำยยุใบอนยุ ญสำตจสสำหนคสำยสสนคคสำในททคหรมอทสำงสสำธสำรณะ
     (ก) จสสำหนคสำยโดยลรกษณะวสธทกสำรจรดวสำงสสนคคสำในททคหนนค งททคใดโดยปกตสฉบรบ
ละไมคเกสน 500 บสำทตคอปท
     (ข) จสสำหนคสำยโดยลรกษณะกสำรเรคขสำยฉบรบละไมคเกสน  50  บสำทตคอปท

คคสำธรรมเนท ยม 0 บาท
หมสำยเหตยุ (ระบสตามขก อกตาหนดของทก องถพทน)

16. ชคองทสำงกสำรรคองเรทยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรคองเรทยน  องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน
หมายเหตต(1. ทางอพนเทอรคเนนต : http://www.kaodin.go.th
2. ทางโทรศวพทค : 081-9737997 , 093-1364334
3. ทางไปรษณทยค :  องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน อ.  เกคาเลทคยว จ.  นครสวรรคค
60230
4. หนทวยดตารงธรรมองคคการบรพหารสทวนตตาบลเขาดพน
5. รก องเรทยนดก วยตนเอง

2
)

ชคองทสำงกสำรรคองเรทยนศภูนยคบรผการประชาชนสตานร กงานปลรดสตานร กนายกรร ฐมนตรท
หมายเหตต( เลขททท 1 ถ.พพษณสโลกเขตดสสพตกทม. 10300 / สายดทวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตตก ปณ.1111 เลขททท 1 ถ.พพษณสโลกเขตดสสพตกทม. 
10300)

17. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 
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1) แบบคตาขอใบอนยุญาต/ตนออายยุใบอนยุญาต
(เอกสาร/แบบฟอรคมใหก เปน นไปตามขก อกตาหนดของทก องถพทน)

18. หมสำยเหตยุ
-


