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คคคมมอสสสำหรร บประชสำชน: กสำรขอตคออสำยยุใบอนยุ ญสำตประกอบกกจกสำรททค เปป นอร นตรสำยตคอ
สยุขภสำพ
หนนวยงานททนรร บผผดชอบ:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1.ชมคอกระบวนงสำน:การขอตนออายยุใบอนยุญาตประกอบกผจการททนเปปนอรนตรายตนอสยุขภาพ
2. หนควยงสำนเจจสำของกระบวนงสำน:องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน  
3.ประเภทของงสำนบรกกสำร:กระบวนงานบรผการททนใหหบรผการในสนวนภภูมผภาคและสนวนทหอง

ถผนน (กระบวนงานบรผการททนเบปดเสรปจในหนนวยเดทยว)
4.หมวดหมคคของงสำนบรกกสำร:อนยุญาต/ออกใบอนยุญาต/รร บรอง
5.กฎหมสำยททคใหจอสสำนสำจกสำรอนยุ ญสำต หรมอททค เกทคยวขจอง:
1) พ.ร.บ. การสาธารณสสขพ.ศ. 2535 และทททแกก ไขเพพทมเตพมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงกกาหนดหลลกเกณฑฑวพธทการและมาตรการในการควบคสมสถานประกอบกพจการ
ทททเปป นอลนตรายตทอสสขภาพพ.ศ. 2545

6.ระดร บผลกระทบ: บรผการทร นวไป
7.พมจนททคใหจบรกกสำร: ทหองถผนน
8.กฎหมสำยขจอบร งครบ/ขจอตกลงททคกสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรญญรตผการสาธารณสยุขพ.ศ.

2535
ระยะเวลสำททคกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจอกสสำหนด ฯลฯ 30 วรน

9.ขจอมคลสถกตก
จสสำนวนเฉลทคยตคอเดมอน 0
จสสำนวนคสสำขอททคมสำกททคสยุด 0
จสสำนวนคสสำขอททคนจ อยททคสยุด 0

10. ชมคออจสำงอกงของคคคมมอประชสำชน การขอตนออายยุใบอนยุญาตประกอบกผจการททนเปปน
อรนตรายตนอสยุขภาพ 

11. ชคองทสำงกสำรใหจบรกกสำร
1) สถานทททใหหบรรการ องคฑการบรพหารสทวนตกาบลเขาดพน/ตพดตทอดก วยตนเองณหนทวยงาน

 โทรศรพทค : 081-9737997 , 093-1364334
ระยะเวลาเปร ดใหหบรรการ เปพดใหก บรพการวลนจลนทรฑถถงวลนศสกรฑ (ยกเวก นวลนหยสดททททาง
ราชการกกาหนด) ตลกงแตทเวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพลกเทททยง)
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12. หลรกเกณฑฑ วกธทกสำร เงมคอนไข(ถจสำมท) ในกสำรยมคนคสสำขอ และในกสำรพกจสำรณสำ
อนยุ ญสำต

1. หลรกเกณฑควผธทการ

ผภูหใดประสงคคขอตนออายยุใบอนยุญาตประกอบกผจการททนเปปนอรนตรายตนอสยุขภาพในแตนละประเภท
กผจการ (ตามททนองคคกรปกครองสนวนทหองถผนนกตาหนดไวหในขหอกตาหนดของทหองถผนนใหหเปปนกผจการ
ททนตหองควบคยุมในเขตทหองถผนนนร หน) จะตหองยยนนขอตนออายยุใบอนยุญาตตนอเจหาพนร กงานทหองถผนนหรยอ
เจหาหนหาททนททนรร บผผดชอบภายใน..ระบยุ..... วรนกนอนใบอนยุญาตสผหนอายยุ (ใบอนยุญาตมทอายยุ 1 ปท
นร บแตนวรนททนออกใบอนยุญาต) เมยนอไดหยยนนคตาขอพรหอมกรบเสทยคนาธรรมเนทยมแลหวใหหประกอบ
กผจการตนอไปไดหจนกวนาเจหาพนร กงานทหองถผนนจะมทคตาสร นงไมนตนออายยุใบอนยุญาตและหากผภูหขอตนอ
อายยุใบอนยุญาตไมนไดหมายยนนคตาขอตนออายยุใบอนยุญาตกนอนวรนใบอนยุญาตสผหนสยุดแลหวตหองดตาเนผน
การขออนยุญาตใหมนเสมยอนเปปนผภูหขออนยุญาตรายใหมน

ทร หงนทห หากมายยนนขอตนออายยุใบอนยุญาตแลหวแตนไมนช ตาระคนาธรรมเนทยมตามอรตราและระยะเวลาททน
กตาหนดจะตหองเสทยคนาปรร บเพผนมขขหนอทกรหอยละ 20 ของจตานวนเงผนททนคหางชตาระและกรณทททนผภูห
ประกอบการคหางชตาระคนาธรรมเนทยมตผดตนอกรนเกผนกวนา 2 ครร หงเจหาพนร กงานทหองถผนนมทอตานาจสร นง
ใหหผภูหนร หนหยยุดดตาเนผนการไวหไดหจนกวนาจะเสทยคนาธรรมเนทยมและคนาปรร บจนครบจตานวน

  2. เงยนอนไขในการยยนนคตาขอ (ตามททนระบยุไวหในขหอกตาหนดของทหองถผนน)

   (1) ผภูหประกอบการตหองยยนนเอกสารททนถภูกตหองและครบถหวน

  (2) สตาเนาใบอนยุญาตหรยอเอกสารหลรกฐานตามกฎหมายอยนนททนเกทนยวขหองตามประเภทกผจการ
ททนขออนยุญาต

 (3) สภาพสยุขลรกษณะของสถานประกอบกผจการแตนละประเภทกผจการตหองถภูกตหองตามหลรก
เกณฑค

   (4) ......ระบยุเพผนมเตผมตามหลรกเกณฑควผธทการและเงยนอนไขการขอและการออกใบอนยุญาต
และตามแบบททนราชการสนวนทหองถผนนกตาหนดไวหในขหอกตาหนดของทหองถผนน....

หมายเหตยุ: ขร หนตอนการดตาเนผนงานตามคภูนมยอจะเรผนมนร บระยะเวลาตร หงแตนเจหาหนหาททนไดหรร บเอกสาร
ครบถหวนตามททนระบยุไวหในคภูนมยอประชาชนเรทยบรหอยแลหวและแจหงผลการพผจารณาภายใน 7 วรน
นร บแตนวรนพผจารณาแลหวเสรปจ



3/12

13. ขร จนตอน ระยะเวลสำ และสควนงสำนททครร บผกดชอบ

ททค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอทยดของขร จน
ตอนกสำรบรกกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรกกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผกดชอบ 

หมสำยเหตยุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผภูหขอรร บใบอนยุญาตยยนน
คตาขอตนออายยุใบ
อนยุญาตประกอบ
กผจการททนเปปนอรนตราย
ตนอสยุขภาพพรหอมหลรก
ฐานททนทหองถผนนกตาหนด

15 นาทท องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหห
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบใหหระบยุ
ไปตาม
บรผบทของ
ทหองถผนน)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจหาหนหาททนตรวจสอบ
ความถภูกตหองของ
คตาขอและความครบ
ถหวนของเอกสารหลรก
ฐานทรนทท
กรณทไมนถภูกตหอง/ครบ
ถหวนจนท. แจหงตนอผภูห
ยยนนคตาขอใหหแกหไข/
เพผนมเตผมเพยนอดตาเนผน
การหากไมนสามารถ
ดตาเนผนการไดหในขณะ
นร หนใหหจรดทตาบรนทขก
ความบกพรนองและ
รายการเอกสารหรยอ
หลรกฐานยยนนเพผนมเตผม
ภายในระยะเวลาททน
กตาหนดโดยใหหเจหา
หนหาททนและผภูหยยนนคตาขอ
ลงนามไวหในบรนทขก
นร หนดหวย

1 ชร นวโมง องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหห
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบใหหระบยุ
ไปตาม
บรผบทของ
ทหองถผนน
2. หากผภูหขอ
ตนออายยุใบ
อนยุญาตไมน
แกหไขคตาขอ
หรยอไมนสนง
เอกสารเพผนม
เตผมใหหครบ
ถหวนตามททน
กตาหนดใน
แบบบรนทขก
ความ
บกพรนองใหห
เจหาหนหาททนสนง
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ททค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอทยดของขร จน
ตอนกสำรบรกกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรกกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผกดชอบ 

หมสำยเหตยุ

คยนคตาขอ
และเอกสาร
พรหอมแจหง
เปปนหนร งสยอ
ถขงเหตยุแหนง
การคยนดหวย
และแจหงสผทธผ
ในการ
อยุทธรณค
(อยุทธรณค
ตามพ.ร.บ. 
วผธทปฏผบรตผ
ราชการทาง
ปกครอง
พ.ศ. 
2539))

3) การพผจารณา เจหาหนหาททนตรวจสถาน
ททนดหานสยุขลรกษณะ
กรณทถภูกตหองตามหลรก
เกณฑคดหาน
สยุขลรกษณะเสนอ
พผจารณาออกใบ
อนยุญาต
กรณทไมนถภูกตหองตาม
หลรกเกณฑคดหาน
สยุขลรกษณะแนะนตาใหห
ปรร บปรยุงแกหไขดหาน
สยุขลรกษณะ

20 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหห
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบใหหระบยุ
ไปตาม
บรผบทของ
ทหองถผนน
2. กฎหมาย
กตาหนด
ภายใน
30 วรนนร บ
แตนวรนททน
เอกสารถภูก
ตหองและครบ
ถหวน
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ททค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอทยดของขร จน
ตอนกสำรบรกกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรกกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผกดชอบ 

หมสำยเหตยุ

(ตามพ.ร.บ.
การสาธารณ
สยุขพ.ศ. 
2535 
มาตรา 56 
และพ.ร.บ. 
วผธทปฏผบรตผ
ราชการทาง
ปกครอง
(ฉบรบททน 2) 
พ.ศ. 
2557)
)

4) - การแจหงคตาสร นงออกใบ
อนยุญาต/คตาสร นงไมน
อนยุญาตใหหตนออายยุใบ
อนยุญาต
    1. กรณทอนยุญาต
มทหนร งสยอแจหงการ
อนยุญาตแกนผภูหขอ
อนยุญาตทราบเพยนอมา
รร บใบอนยุญาตภายใน
ระยะเวลาททนทหองถผนน
กตาหนดหากพหน
กตาหนดถยอวนาไมน
ประสงคคจะรร บใบ
อนยุญาตเวหนแตนจะมท
เหตยุหรยอขหอแกหตรวอรน
สมควร
     2. กรณทไมน
อนยุญาตใหหตนออายยุใบ
อนยุญาต
แจหงคตาสร นงไมนอนยุญาต

8 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหห
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบใหหระบยุ
ไปตาม
บรผบทของ
ทหองถผนน
2. ในกรณท
ททนเจหา
พนร กงาน
ทหองถผนนไมน
อาจออกใบ
อนยุญาตหรยอ
ยรงไมนอาจมท
คตาสร นงไมน
อนยุญาตไดห
ภายใน 30 
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ททค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอทยดของขร จน
ตอนกสำรบรกกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรกกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผกดชอบ 

หมสำยเหตยุ

ใหหตนออายยุใบอนยุญาต
ประกอบกผจการททนเปปน
อรนตรายตนอสยุขภาพ
แกนผภูหขอตนออายยุใบ
อนยุญาตทราบพรหอม
แจหงสผทธผในการ
อยุทธรณค

วรนนร บแตนวรน
ททนเอกสารถภูก
ตหองและครบ
ถหวนใหหแจหง
การขยาย
เวลาใหหผภูหขอ
อนยุญาต
ทราบทยุก 7 
วรนจนกวนาจะ
พผจารณา
แลหวเสรปจ
พรหอมสตาเนา
แจหงส ตานร ก
ก.พ.ร. 
ทราบ)

5) - ชตาระคนาธรรมเนทยม 
(กรณทมทคตาสร นงอนยุญาต
ตนออายยุใบอนยุญาต)
แจหงใหหผภูหขออนยุญาต
มาชตาระคนาธรรมเนทยม
ตามอรตราและระยะ
เวลาททนทหองถผนน
กตาหนด (ตาม
ประเภทกผจการททนเปปน
อรนตรายตนอสยุขภาพททน
มทขหอกตาหนดของทหอง
ถผนน) 

1 วรน องคคการ
บรผหารสนวน
ตตาบลเขาดผน

(1. ระยะ
เวลาใหห
บรผการสนวน
งาน/หนนวย
งานททนรร บผผด
ชอบใหหระบยุ
ไปตาม
บรผบทของ
ทหองถผนน
2. กรณทไมน
ช ตาระตาม
ระยะเวลาททน
กตาหนดจะ
ตหองเสทยคนา
ปรร บเพผนมขขหน
อทกรหอยละ 
20 ของ
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ททค ประเภทขร จนตอน รสำยละเอทยดของขร จน
ตอนกสำรบรกกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ
บรกกสำร

สควนงสำน /
หนควยงสำนททค
รร บผกดชอบ 

หมสำยเหตยุ

จตานวนเงผนททน
คหางชตาระ)

ระยะเวลสำดสสำเนกนกสำรรวม 30 วรน

14. งสำนบรกกสำรนทจ ผคสำนกสำรดสสำเนกนกสำรลดขร จนตอน และระยะเวลสำปฏกบรตกรสำชกสำรมสำ
แลจว

ยรงไมนผนานการดตาเนผนการลดขร หนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรกฐสำนประกอบกสำรยมคนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมนยรนตร วตนททคออกโดยหนควยงสำนภสำครร ฐ

ททค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

1) บรตรประจตา
ตรวประชาชน

- 0 1 ฉบรบ -

2) สตาเนา
ทะเบทยนบหาน

- 0 1 ฉบรบ -

3)

หนร งสยอ
รร บรอง
นผตผบยุคคล

- 1 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

4) ใบมอบ
อตานาจ (ใน
กรณทททนมทการ
มอบอตานาจ)

- 1 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
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ททค
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมนยรนตร ว
ตน

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

กผจการ)

5)

หลรกฐานททน
แสดงการ
เปปนผภูหมท
อ ตานาจลง
นามแทน
นผตผบยุคคล

- 1 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

15.2)   เอกสารอยนน ๆ สตาหรร บยยนนเพผนมเตผม

ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพกคมเตกม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

1)

สตาเนา
เอกสารสผทธผค
หรยอสรญญา
เชนาหรยอสผทธผ
อยนนใดตาม
กฎหมายใน
การใชห
ประโยชนค
สถานททนททนใชห
ประกอบ
กผจการใน
แตนละ
ประเภท
กผจการ

- 0 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

2) หลรกฐานการ
อนยุญาตตาม
กฎหมายวนา
ดหวยการ

- 0 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
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ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพกคมเตกม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

ควบคยุม
อาคารททน
แสดงวนา
อาคารดร ง
กลนาว
สามารถใชห
ประกอบ
กผจการตามททน
ขออนยุญาต
ไดห

ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

3) สตาเนาใบ
อนยุญาตตาม
กฎหมายอยนน
ททนเกทนยวขหอง
ในแตนละ
ประเภท
กผจการเชนน
ใบอนยุญาต
ตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ.
2535  
พ.ร.บ. 
ควบคยุมอา
คารพ.ศ. 
2522 
พ.ร.บ. โรง
แรมพ.ศ. 
2547 
พ.ร.บ. การ
เดผนเรยอใน
นนานนตหาไทย
พ.ศ. 

- 0 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)
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ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพกคมเตกม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

2546 
เปปนตหน

4)

เอกสารหรยอ
หลรกฐาน
เฉพาะ
กผจการททน
กฎหมาย
กตาหนดใหหมท
การประเมผน
ผลกระทบ
เชนนรายงาน
การวผเคราะหค
ผลกระทบสผนง
แวดลหอม 
(EIA) 
รายงานการ
ประเมผนผลก
ระทบตนอ
สยุขภาพ 
(HIA)

- 0 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

5)

ผลการตรวจ
วรดคยุณภาพ
ดหานสผนง
แวดลหอม 
(ในแตนละ
ประเภท
กผจการททน
กตาหนด)

- 0 1 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

6) ใบรร บรอง
แพทยคและ
หลรกฐาน
แสดงวนาผนาน

- 1 0 ฉบรบ (เอกสารและ
หลรกฐานอยนนๆ
ตามททนราชการ
สนวนทหองถผนน
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ททค
รสำยกสำร

เอกสสำรยมคน
เพกคมเตกม

หนควยงสำน
ภสำครร ฐผคจออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรบจรกง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนควย
นร บ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตยุ

การอบรม
เรยนอง
สยุขาภผบาล
อาหาร 
(กรณทยยนนขอ
อนยุญาต
กผจการททน
เกทนยวขหองกรบ
อาหาร)

ประกาศ
กตาหนดใน
แตนละประเภท
กผจการ)

16. คคสำธรรมเนท ยม
1
)

อร ตรสำคคสำธรรมเนท ยมตคออสำยยุใบอนยุ ญสำตประกอบกกจกสำรททค เปป นอร นตรสำยตคอสยุขภสำพ
ฉบรบละไมคเกกน 10,000 บสำทตคอปท  (คกดตสำมประเภทและขนสำดของกกจกสำร)
คคสำธรรมเนท ยม 0 บาท
หมสำยเหตยุ (ระบสตามขก อกกาหนดของทก องถพทน)

17. ชคองทสำงกสำรรจองเรทยน
1
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรทยน  องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน
หมายเหตต(1. ทางอพนเทอรฑเนปต : http://www.kaodin.go.th
2. ทางโทรศลพทฑ : 081-9737997 , 093-1364334
3. ทางไปรษณทยฑ :  องคคการบรผหารสนวนตตาบลเขาดผน อ.  เกหาเลทหยว จ.  นครสวรรคค
60230
4. หนทวยดการงธรรมองคฑการบรพหารสทวนตกาบลเขาดพน
5. รก องเรทยนดก วยตนเอง 

2
)

ชคองทสำงกสำรรจองเรทยนศภูนยคบรผการประชาชนสตานร กงานปลรดสตานร กนายกรร ฐมนตรท
หมายเหตต( เลขททท 1 ถ.พพษณสโลกเขตดสสพตกทม. 10300 / สายดทวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตตก ปณ.1111 เลขททท 1 ถ.พพษณสโลกเขตดสสพตกทม. 
10300)

18. ตร วอยคสำงแบบฟอรฑม ตร วอยคสำง และคคคมมอกสำรกรอก 
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1) แบบคตาขอรร บใบอนยุญาต/ตนออายยุใบอนยุญาต
(เอกสาร/แบบฟอรฑมเปป นไปตามขก อกกาหนดของทก องถพทน)

19. หมสำยเหตยุ
-


