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คูมือสําหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 
โทรศัพท/โทรสาร : ๐-๕๖๓๗-๕๐๔๙  
เวบ็ไซต ์: www.khaochonkan.go.th 

 วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

 
 

กิจการคาท่ีเปนพาณิชยกิจท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย 
1. บุคคลธรรมดา (กิจการเจาของคนเดียว ) หางหุนสวนสามัญ และนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมา
ตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการดังตอไปนี้ ตองจดทะเบียนพาณิชย 

(1) ผูประกอบกิจการโรงสีขาวและโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 

(2) ผูประกอบกิจการขายสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยาง คิดรวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งขายได
เปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500  บาท ข้ึนไป 

(3) นายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม 
และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไป 

(4) ผูประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม และขาย
สินคาท่ีผลิตได คิดราคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวันใด มีสินคาท่ีผลิตได
มีราคารวมท้ังสิ้นตั้งแต 500 บาท ข้ึนไป 

(5) ผูประกอบกิจการขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟหรือเรือยนตประจําทาง การขนสงโดยรถไฟ 
การขนสงโดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือขายตั๋วเงิน การใหกูยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยนหรือซ้ือขาย
เงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 

(6) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน
ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

         (7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

         (8) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

         (9) บริการอินเทอรเน็ต 

        (10) ใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

งานท่ีใหบริการ                 การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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        (11) บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการ โดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผาน 

ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

       (13) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

      (14) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

       (15) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
       (16) การใหบริการตูเพลง 

       (17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชางและ 

ผลิตภัณฑจากงาชาง 

 

2. หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด  ซ่ึงประกอบกิจการ
ดังตอไปนี้ ตองจดทะเบียนพาณิชย 
    (1) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีด ี

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

    (2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

    (3) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครื่องขายอินเทอรเน็ต 

    (4) บริการอินเทอรเน็ต 

    (5) ใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

    (6)บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ 

เครือขายอินเทอรเน็ต 

    (7) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

    (8) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

    (9) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
    (10) การใหบริการตูเพลง 

    (11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสงงาชาง และ 

ผลิตภัณฑจากงาชาง 

***กรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนคนตางดาว หรือนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึ นตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้ง 

สํานักงานสาขาในประเทศไทย จะตองตรวจสอบดูดวยวากิจการคาท่ีดําเนินการนั้นตองไดรับอนุญาตตาม 

พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ.2542 หรือไม หากเปนกิจการคาท่ีตองไดรับอนุญาต 

ผูประกอบพาณิชยกิจจะตองไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการคากอนยื่นจดทะเบียนพาณิชย*** 

 
  
 
 
 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย (บุคคลธรรมดา) 
1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบคําขอตอ   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง 
  นายทะเบียนพาณิชย      องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 
๒.เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอและหลักฐานตางๆ 

๓.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชยและชําระคาธรรมเนียม    
   

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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 ใชระยะเวลา ไมเกิน ๑๐ นาที/ราย 
 
 
 

 
 
กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  และลงลายมือชื่อ  พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 
  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรือ 
 ๒. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย  ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป  ๑๐  
บาท  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยางละ  
๑  ฉบับ 
 ๓. สําเนาสัญญาเชา  หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (กรณีไมใชบานของตนเอง)  (ถามี)  พรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี จํานวน  ๑  ฉบับ 

  
กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย 
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  และลงลายมือชื่อ  พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 

- ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญสูญหาย) 
-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับหรือ 
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป  ๑๐  บาทพรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ  
๑  ฉบับ 
 

เอกสารกรณีการเปล่ียนแปลงตางๆ ดังนี้ 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ –สกุล   กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.)  มีเอกสารเพ่ิมเติมท่ีตองยื่น 

- สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ (ช่ือราน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 
กรณีเปล่ียนแปลงจํานวนเงินทุนท่ีนํามาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจํา (เงินทุนหมุนเวียนตอเดือน) 

- กรอกเอกสารคําขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 
กรณีเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสํานักงานใหญ (ท่ีตั้งราน) หรือเพ่ิมสาขา กรอกเอกสารคําขอ มีเอกสารเพ่ิมเติม 

- สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี)  พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี  อยางละ  ๑  ฉบับ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
 

ระยะเวลา 



คู่มือสาํหรับประชาชน อบต.เขาชนกนั อ.แม่วงก ์จ.นครสวรรค ์ โทร.๐-๕๖๓๗-๕๐๐๓|  4 

 

กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย 
กรอกเอกสารคําขอ พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 

- ใบสําคัญทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสารแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียนสูญหาย) 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับ หรอื 
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป ๑๐ บาท  

พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยาง
ละ ๑ ฉบับ 

-  
กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

(1) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
(2) สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูให 

ความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิ ทธิ อยางอืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิเปนผูให ความยินยอม 
(3) แผนท่ี แสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจ และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียง โดยสังเขป 

(4) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
(5) สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
(6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดี หรือแผน 

วีดิทัศน ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ี เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิข สิทธิ ของสินคาท่ีขายหรือ ใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 

 
 

 
 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนหรือเจาหนาท่ีบริการไมสุภาพ  สามารถติดตอเพ่ือ
รองเรียนไดท่ีสวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน  โทรศัพท/โทรสาร : ๐-๕๖๓๗-๕๐๔๙  หรือทาง
เว็บไซต : www.khaochonkan.go.th 
 

 

จดทะเบียนพาณิชย จัดตั้งใหม    จํานวน  ๕๐  บาท   
จดทะเบียน เปลี่ยนแปลงรายการ    จํานวน  ๒๐  บาท 
จดทะเบียน เลิกประกอบพาณิชยกิจ   จํานวน  ๒๐  บาท 
ขอตรวจดู/สืบคนขอมูลเอกสารเก่ียวกับทะเบียน  จํานวน  ๒๐  บาท 
ขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย    จํานวน  ๓๐  บาท 
ขอใหเจาหนาท่ีรับรองสําเนาเอกสาร   จํานวน  ๓๐  บาท 

คาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

http://www.khaochonkan.go.th/

