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คูมือสําหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 
โทรศัพท/โทรสาร : ๐-๕๖๓๗-๕๐๔๙  
เวบ็ไซต ์: www.khaochonkan.go.th 

 วันจันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

 
 

กิจการคาท่ีเปนพาณิชยกิจท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย 
1. บุคคลธรรมดา (กิจการเจาของคนเดียว ) หางหุนสวนสามัญ และนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศท่ีมา
ตั้งสํานักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบกิจการดังตอไปนี้ ตองจดทะเบียนพาณิชย 

(1) ผูประกอบกิจการโรงสีขาวและโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 

(2) ผูประกอบกิจการขายสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยาง คิดรวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งขายได
เปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500  บาท ข้ึนไป 

(3) นายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทําการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใด ๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม 
และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไป 

(4) ผูประกอบกิจการหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม และขาย
สินคาท่ีผลิตได คิดราคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาท ข้ึนไปหรือในวันหนึ่งวันใด มีสินคาท่ีผลิตได
มีราคารวมท้ังสิ้นตั้งแต 500 บาท ข้ึนไป 

(5) ผูประกอบกิจการขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟหรือเรือยนตประจําทาง การขนสงโดยรถไฟ 
การขนสงโดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือขายตั๋วเงิน การใหกูยืมเงิน  การรับแลกเปลี่ยนหรือซ้ือขาย
เงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับจํานํา และการทําโรงแรม 

(6) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศน
ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

         (7) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

         (8) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

         (9) บริการอินเทอรเน็ต 

        (10) ใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

งานท่ีใหบริการ                 การจดทะเบียนพาณิชย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ        งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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        (11) บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการ โดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผาน 

ระบบเครือขายอินเทอรเน็ต 

       (13) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

      (14) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

       (15) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
       (16) การใหบริการตูเพลง 

       (17) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชางและ 

ผลิตภัณฑจากงาชาง 

 

2. หางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด  ซ่ึงประกอบกิจการ
ดังตอไปนี้ ตองจดทะเบียนพาณิชย 
    (1) ขาย ใหเชา ผลิต หรือรับจางผลิต แผนซีดี แถบบันทึก วีดีทัศน แผนวีดีทัศน ดีวีดี หรือแผนวีด ี

ทัศนระบบดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง 

    (2) ขายอัญมณี หรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 

    (3) ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครื่องขายอินเทอรเน็ต 

    (4) บริการอินเทอรเน็ต 

    (5) ใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 

    (6)บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบ 

เครือขายอินเทอรเน็ต 

    (7) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 

    (8) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 

    (9) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
    (10) การใหบริการตูเพลง 

    (11) โรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีกการคาสงงาชาง และ 

ผลิตภัณฑจากงาชาง 

***กรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนคนตางดาว หรือนิติบุคคลท่ีตั้งข้ึ นตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาตั้ง 

สํานักงานสาขาในประเทศไทย จะตองตรวจสอบดูดวยวากิจการคาท่ีดําเนินการนั้นตองไดรับอนุญาตตาม 

พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตางดาว พ.ศ.2542 หรือไม หากเปนกิจการคาท่ีตองไดรับอนุญาต 

ผูประกอบพาณิชยกิจจะตองไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการคากอนยื่นจดทะเบียนพาณิชย*** 

 
  
 
 
 

ข้ันตอนการจดทะเบียนพาณิชย (บุคคลธรรมดา) 
1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบคําขอตอ   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง 
  นายทะเบียนพาณิชย      องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน 
๒.เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอและหลักฐานตางๆ 

๓.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชยและชําระคาธรรมเนียม    
   

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ 

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 
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 ใชระยะเวลา ไมเกิน ๑๐ นาที/ราย 
 
 
 

 
 
กรณีจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  และลงลายมือชื่อ  พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 
  1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ 1 ฉบับ หรือ 
 ๒. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชย  ไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป  ๑๐  
บาท  พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยางละ  
๑  ฉบับ 
 ๓. สําเนาสัญญาเชา  หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (กรณีไมใชบานของตนเอง)  (ถามี)  พรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี จํานวน  ๑  ฉบับ 

  
กรณีจดเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย 
กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  และลงลายมือชื่อ  พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 

- ใบสําคัญใบทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสารการแจงความ (กรณีใบสําคัญสูญหาย) 
-  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับหรือ 
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป  ๑๐  บาทพรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  อยางละ  
๑  ฉบับ 
 

เอกสารกรณีการเปล่ียนแปลงตางๆ ดังนี้ 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ –สกุล   กรอกเอกสารขอ (แบบ ทพ.)  มีเอกสารเพ่ิมเติมท่ีตองยื่น 

- สําเนาเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุล 
กรณีเปล่ียนแปลงช่ือ (ช่ือราน) กรอกเอกสารคําขอ (แบบ ทพ.)  ไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 
กรณีเปล่ียนแปลงจํานวนเงินทุนท่ีนํามาใชในการประกอบพาณิชยกิจเปนประจํา (เงินทุนหมุนเวียนตอเดือน) 

- กรอกเอกสารคําขอไมตองใชเอกสารเพ่ิมเติม 
กรณีเปล่ียนแปลงท่ีตั้งสํานักงานใหญ (ท่ีตั้งราน) หรือเพ่ิมสาขา กรอกเอกสารคําขอ มีเอกสารเพ่ิมเติม 

- สําเนาสัญญาเชา หรือหนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี (กรณีไมใชบานของตนเอง) (ถามี)  พรอมสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูใหความยินยอมใหใชสถานท่ี  อยางละ  ๑  ฉบับ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 
 

ระยะเวลา 
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กรณียกเลิกทะเบียนพาณิชย 
กรอกเอกสารคําขอ พรอมยื่นเอกสารท่ีตองใชในการจดทะเบียนพาณิชย  ไดแก 

- ใบสําคัญทะเบียนพาณิชย (ตัวจริง) หรือ 
- เอกสารแจงความ (กรณีใบสําคัญใบทะเบียนสูญหาย) 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนา อยางละ ๑ ฉบับ หรอื 
- หนังสือมอบอํานาจ (กรณีผูประกอบการพาณิชยไมไดมาจดทะเบียนดวยตนเอง) ติดอากรแสตมป ๑๐ บาท  

พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจอยาง
ละ ๑ ฉบับ 

-  
กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานตองแนบเอกสารเพ่ิมเติม ดังนี้ 

(1) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 
(2) สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน หรือสําเนาสัญญา เชาโดยมีผูให 

ความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิ ทธิ อยางอืนท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิเปนผูให ความยินยอม 
(3) แผนท่ี แสดงสถานท่ีซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจ และสถานท่ีสําคัญบริเวณใกลเคียง โดยสังเขป 

(4) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 
(5) สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) 
(6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดี หรือแผน 

วีดิทัศน ระบบดิจิทัล เฉพาะท่ี เก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนาย
หรือใหเชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิข สิทธิ ของสินคาท่ีขายหรือ ใหเชาหรือสําเนาใบเสร็จรับเงิน 

ตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซ้ือขายจากตางประเทศ 

 
 

 
 
 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนหรือเจาหนาท่ีบริการไมสุภาพ  สามารถติดตอเพ่ือ
รองเรียนไดท่ีสวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลเขาชนกัน  โทรศัพท/โทรสาร : ๐-๕๖๓๗-๕๐๔๙  หรือทาง
เว็บไซต : www.khaochonkan.go.th 
 

 

จดทะเบียนพาณิชย จัดตั้งใหม    จํานวน  ๕๐  บาท   
จดทะเบียน เปลี่ยนแปลงรายการ    จํานวน  ๒๐  บาท 
จดทะเบียน เลิกประกอบพาณิชยกิจ   จํานวน  ๒๐  บาท 
ขอตรวจดู/สืบคนขอมูลเอกสารเก่ียวกับทะเบียน  จํานวน  ๒๐  บาท 
ขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชย    จํานวน  ๓๐  บาท 
ขอใหเจาหนาท่ีรับรองสําเนาเอกสาร   จํานวน  ๓๐  บาท 

คาธรรมเนียม 
 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

http://www.khaochonkan.go.th/

