
คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกคําส่ังรับคําขอรับ

ใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

กระทรวง  :  มหาดไทย  (กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น) 

 

1. ช่ือกระบวนงาน :  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคาํสั่งรับคําขอรับ

ใบอนุญาต) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลาว 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการนํ้ามันพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดงักลาว 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบ

ใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเร่ืองหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผูไดรับความ

เสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบัญญตัิควบคุมนํ้ามันเชื้อเพลงิพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนที่ใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉล่ียตอเดอืน  0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน                           

(ระยะท่ี๑ : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 20/07/2015  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบรกิาร 

องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด  ตําบลกลางแดด  อําเภอเมืองนครสวรรค  จังหวัดนครสวรรค  60000 



โทรศัพท  0-5627-5104 

โทรสาร  ๐-5627-5104  ตอ  6   /ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 

16:30 น. (ไมหยุดพักเท่ียง) 

หมายเหตุ         - 

 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภทก, ข, คลักษณะท่ีสองและจลักษณะท่ีสองตองยื่นขออนุญาตและตอง

ไดรับใบอนุญาตกอนจงึเก็บน้ํามันไดซ่ึง 

 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตัง้อยูในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตทางหลวงหรือ

ถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวน

บุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนไมนอยกวา๑๐เมตรและเก็บน้ํามันไวในถงัเก็บ

น้ํามันใตพ้ืนดิน 

 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทขหมายถงึสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตัง้อยูในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนนสาธารณะ

ดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา๑๒เมตรหรือตดิเขตถนนสวนบคุคลดานท่ีใช

เปนทางเขาและทางออกสาํหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา๑๐เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถงึสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ีเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณ

เกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณไมเกิน๕,๐๐๐ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินอีก

ดวยก็ไดการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทาน้ัน 

 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะท่ีสองหมายถงึสถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน๑๐,๐๐๐ลิตรขึ้นไปไวในถังเก็บ

น้ํามันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินหรือถงัเก็บน้ํามันท่ีติดตัง้ภายในโปะเหล็กเพ่ือใหบริการแกเรือการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บ

น้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีตดิตัง้ภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทาน้ัน 

 

๒. ตองไมขดัตอกฎหมายอื่นท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผงัเมืองกฎหมายวาดวยการ

สงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

 

๓. แผนผงับริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

หมายเหตุ : 

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยงัขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูยื่นคําขอ



จะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/

เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดาํเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยงัไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยืน่

เอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 

 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามี

ความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

 

๔. ท้ังน้ีจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส 

(Email) หรือหากประสงคใหจดัสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมตดิแสตมปสาํหรับคา

ไปรษณียลงทะเบยีนตามอตัราของบริษัทไปรษณียไทยจาํกัดกําหนด 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาหนาท่ีรับคําขอและ

ตรวจสอบความถูกตองของคํา

ขอและความครบถวนของ

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลักฐานท่ีกําหนดและสงเร่ือง

ใหสํานักความปลอดภยัธุรกิจ

น้ํามัน 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

กองชาง 

อบต.กลางแดด 

 

 

 

- 

2) 

 

 

 

 

 

 

 

การพิจารณา 

 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลักฐานประกอบคํา

ขอ 

- ตรวจสอบสถานท่ีเบือ้งตน 

- แผนผังโดยสังเขป 

- แผนผังบริเวณ 

- แบบกอสรางระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคุมมลพิษ

 

 

 

 

 

 

 

42 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

กองชาง 

อบต.กลางแดด 

 

 

 

 

 

 

 

- 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ระบบทอน้ํามันระบบทอ

ดับเพลงิระบบบาํบัดน้ําเสยี

หรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน

ระบบอุปกรณนิรภยั 

- แบบระบบไฟฟาระบบ

ปองกันอันตรายจากฟาผา 

- สิ่งปลูกสรางอื่นแลวแตกรณี 

- รายการคํานวณความม่ันคง

แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจงผลการ

พิจารณา 

2 วัน กองชาง 

อบต.กลางแดด 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  

     ยงัไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 

/ รับรองสาํเนา

ถูกตองทุกหนา) 

2) 

สําเนาทะเบยีน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 

/ รับรองสาํเนา

ถูกตองทุกหนา) 

3) 

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 

ออกใหไมเกิน๖

เดอืน / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 



15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

คําขอรับใบอนุญาต

ประกอบกิจการ  

(แบบธพ.น. ๑) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบอํานาจ 

(ถามี) พรอมสาํเนา

บัตรประจําตัว

ประชาชนของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร

แสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนาถูกตอง

เฉพาะบตัร

ประจําตัวประชาชน

ท้ังของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบ

อํานาจ) 

3) 

สําเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใชท่ีดิน

เชนโฉนดท่ีดิน / 

น.ส.๓ / น.ส.๓ก / 

ส.ค.๑เปนตน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

4) 

สําเนาเอกสาร

แสดงวาผูขอรับ

ใบอนุญาตมีสิทธิใช

ท่ีดินหรือหนังสือ

ยินยอมใหใชท่ีดิน

หรือหนังสือ

ยินยอมจาก

หนวยงานท่ีมี

หนาท่ีดูแลและ

รับผิดชอบท่ีดิน

ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

5) 

สําเนาหนังสือแจง

การตรวจสอบการ

ใชประโยชนท่ีดิน

กรมโยธาธิการและ

ผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตามกฎหมายวา

ดวยการผงัเมือง 

6) 

แผนผังโดยสังเขป

แผนผังบริเวณและ

แบบกอสรางระบบ

ความปลอดภยั

ระบบควบคุม

มลพิษระบบทอ

น้ํามันระบบทอ

ดับเพลงิระบบ

บําบัดน้ําเสียหรือ

แยกน้ําปนเปอน

น้ํามันระบบ

อุปกรณนิรภยัแบบ

ระบบไฟฟาระบบ

ปองกันอันตราย

จากฟาผาและสิ่ง

ปลูกสรางอื่น

แลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

7) 

รายการคํานวณ

ความม่ันคง

แข็งแรงและระบบ

ท่ีเก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

8) 

หนังสือรับรองของ

วิศวกรพรอม

สําเนาใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

9) 

สําเนาหนังสือ

อนุญาตพรอมดวย

สําเนาแผนผงัท่ี

ไดรับอนุญาต

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน

พิจารณาออก

ใบอนุญาต / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทําทางเช่ือมถนน

สาธารณะหรือทาง

หลวงหรือถนนสวน

บุคคลหรือสําเนา

หนังสืออนุญาต

พรอมดวยสําเนา

แผนผังท่ีไดรับ

อนุญาตทําสิ่ง

ลวงลํ้าลําน้ํา 

หนา) 

10) 

สําเนาสญัญา

ประกันภัยภัยหรือ

กรมธรรม

ประกันภัยความ

รับผิดชอบตาม

กฎหมายแกผูไดรับ

ความเสยีหายจาก

ภัยอันเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทท่ี

๓ 

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน

พิจารณาออก

ใบอนุญาต / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

11) อื่นๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) ไมมี 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด  ตาํบลกลางแดด  อําเภอเมืองนครสวรรค  จงัหวัดนครสวรรค  

60000  โทรศัพท  0-5627-5104   

หมายเหต ุ      - 



2) ชองทางการรองเรียน  www.klangdad.go.th 

หมายเหตุ       - 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๑เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเร่ืองกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท         ท่ี 

๒  สถานท่ียื่นแบบคาํขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ พ.ศ. ๒๕๕๖   

- 

 

 

19. หมายเหต ุ

                      - 

 

 

วันที่พิมพ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

อนุมัติโดย นางสาวนุชนาฏ  รักษธัญการ 

เผยแพรโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


