
คูมือสําหรับประชาชน  : การรับชําระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

กระทรวง  :   กระทรวงมหาดไทย  (กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น) 

 

96. ช่ือกระบวนงาน  :  การรับชําระภาษีปาย 

97. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

98. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

99. หมวดหมูของงานบรกิาร  :  รับแจง  

100. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.ภาษีปายพ.ศ. 2510 

 

101. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ัวไป  

102. พ้ืนที่ใหบริการ  : ทองถิ่น  

103. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

104. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉล่ียตอเดอืน  0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด  0  

105. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีปาย   20/07/2558  

106. ชองทางการใหบริการ  

 1) สถาสถานที่ใหบรกิาร 

องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด  ตําบลกลางแดด  อําเภอเมืองนครสวรรค  จังหวัดนครสวรรค  60000 

 โทรศัพท  0-5627-5104 

โทรสาร  ๐-5627-5104  ตอ  6   /ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

          ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศกุร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                                        

 

107. หลักเกณฑ วธิีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

 ตามพระราชบัญญตัิภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีปายแสดงช่ือ

ยี่หอหรือเคร่ืองหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพ่ือหารายไดโดย

มีหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขดังน้ี 

 

 



1. องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษปีายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษภีายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วันนับแตไดรับ

แจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถิ่นช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต

วันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัตภิาษปีายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคํา

ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยงัไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

108. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาของปายยื่นแบบแสดง

รายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

เพ่ือใหพนักงานเจาหนาท่ี

ตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

1 นาที กองคลงั 

อบต.กลางแดด 

 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการปายตาม

แบบแสดงรายการภาษีปาย 

(ภ.ป.1) และแจงการประเมิน

ภาษ ี

1  นาที กองคลงั 

อบต.กลางแดด 

 

3) 
การพิจารณา 

 

เจาของปายชําระภาษ ี

 

1  นาที กองคลงั 

อบต.กลางแดด 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3  นาที 



109. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  

     ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน 

 

110. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัวประชาชน

หรือบัตรท่ีออกใหโดย

หนวยงานของรัฐพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสําเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานท่ีตัง้

หรือแสดงปาย

รายละเอียดเก่ียวกับปาย

วันเดอืนปท่ีตดิตัง้หรือ

แสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หลักฐานการประกอบ

กิจการเชนสําเนาใบ

ทะเบียนการคาสําเนา

ทะเบียนพาณิชยสําเนา

ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองนิตบิุคคล 

(กรณีนิติบุคคล) พรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) 
สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษี

ปาย (ถามี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 

หนังสือมอบอํานาจ (กรณี

มอบอํานาจใหดําเนินการ

แทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 



111. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

112. ชองทางการรองเรียน 

 1)   ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตาํบลกลางแดด  ตําบลกลางแดด  อําเภอเมืองนครสวรรค   

       จังหวัดนครสวรรค  60000  โทรศัพท  0-5627-5104   

      หมายเหต ุ      - 

  2)  ชองทางการรองเรียน  www.klangdad.go.th 

      หมายเหตุ        - 

 

113. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

114. หมายเหต ุ

- 

วันที่พิมพ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

อนุมัติโดย นางสาวนุชนาฏ  รักษธัญการ 

เผยแพรโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


