
คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย  (กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น) 

 

153. ช่ือกระบวนงาน  :  การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

154. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  กองคลงั  องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด 

155. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

156. หมวดหมูของงานบรกิาร:รับแจง  

157. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญตัิภาษบีํารงุทองท่ีพ.ศ.2508 

 

158. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  

159. พ้ืนที่ใหบริการ : ทองถิ่น  

160. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

161. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉล่ียตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

162. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 21/07/2558 18:17  

163. ชองทางการใหบริการ  

 1) สถาสถานที่ใหบรกิาร 

องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด  ตําบลกลางแดด  อําเภอเมืองนครสวรรค  จังหวัดนครสวรรค  60000 

 โทรศัพท  0-5627-5104 

โทรสาร  ๐-5627-5104  ตอ  6   /ติดตอดวยตนเอง  ณ  หนวยงาน 

          ระยะเวลาเปดใหบรกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวันศกุร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

           หมายเหตุ - 

164. หลักเกณฑ วธิีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษบีํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีบํารุงทองท่ีโดย

มีหลักเกณฑและขั้นตอนดงัน้ี 

 1. การติดตอขอชําระภาษบีํารุงทองท่ี 

 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน 

       (1) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงาน

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 



       (2) เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจอสบและคาํนวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของ

ท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษเีปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

       (3) ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรับใบแจงการ

ประเมินหลังเดอืนมีนาคมตองชําระภาษภีายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน 

1.2 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเน้ือท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 

       (1) เจาของท่ีดินยื่นคาํรองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน

กําหนด 30 วันนับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลีย่นแปลง 

       (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

       (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

1.3 การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลีย่นแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลีย่นแปลงไปหรือมีเหตอุยาง

อื่นทําใหอตัราภาษีบํารุงทองท่ีเปลีย่นแปลงไป 

       (1) เจาของท่ีดินยื่นคาํรองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมินภายในกําหนด 30 วันนับแต

วันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 

       (2) เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

       (3) เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

       (4) การขอชําระภาษบีํารุงทองท่ีในปถดัไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินใหผูรับประเมินนํา

ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทุกป 

2. กรณีเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดินหรือเม่ือไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ีแลวเห็นวาการ

ประเมินน้ันไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจงัหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วันนับแต

วันท่ีประกาศราคาปานกลางท่ีดินหรือวันท่ีไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณี 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ันผู

รับคําขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคํา

ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคาํขอจะดาํเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยงันับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดาํเนินการแกไขคาํขอหรือ

ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

6. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคาํขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

 

165. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดง

รายการทรัพยสิน (ภบท.5 

1 วัน กองคลงั 

อบต.กลางแดด 

 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบรกิาร 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

หรือภบท.8) เพ่ือใหพนักงาน

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

2) 

การพิจารณา 

 

พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพยสิน

ตามแบบแสดงรายการ 

(ภบท.5 หรือภบท.8) และแจง

การประเมินภาษีใหเจาของ

ทรัพยสินดําเนินการชําระภาษ ี

30 วัน กองคลงั 

อบต.กลางแดด 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

 

166. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

167. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบยีน

บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเปนนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรบัย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธ์ิท่ีดินเชน

โฉนดท่ีดิน , น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 

หนังสือมอบอํานาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบ

อํานาจให

ดําเนินการแทน) 



ที ่
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) 

ใบเสร็จหรือสําเนา

ใบเสร็จการชําระคา

ภาษบีํารุงทองท่ีของ

ปกอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

168. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

169. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลกลางแดด ตําบลกลางแดด อําเภอเมืองนครสวรรค                            

จงัหวัดนครสวรรค 60000 โทรศัพท 0-5627-5104 

หมายเหต ุ   - 

 

2) ชองทางการรองเรียน  www.klangdad.go.th 

หมายเหต ุ   - 

 

 ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.

พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

 

170. ตัวอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

171. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พิมพ 26/08/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

อนุมัติโดย นางสาวนุชนาฏ  รักษธัญการ 

เผยแพรโดย นางเกศสยา  สุนทรสาธิต 

 

 

 

 

 


