
 

 

 

 

 

 

 

คู่มือสำหรบัประชาชน 

 

 

 

การขอใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 

 

 

กองคลัง 

องค์การบรหิารส่วนตำบลโกรกพระ 



คูม่อืส ำหรบัประชำชน : การขอใบอนุญาตจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโกรกพระ อ าเภอโกรกพระ จังหวัดนครสวรรค ์กระทรวงสาธารณสขุ  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  ตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่ หรอืพนักงาน 

เจา้หนา้ทีท่ีร่ับผดิชอบ  โดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนด 

ของทอ้งถิน่ ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ทีร่ับผดิชอบ (ระบ)ุ 

 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

   (2) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (3) ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่  

        ก าหนดไว ้ในขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื 

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้  และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโกรกพระ  เลขที ่99/9 หมู่ที ่2 

ต าบลโกรกพระ  อ าเภอโกรกพระ  จังหวัดนครสวรรค ์  
โทร. 0-5629-1141  โทรสาร 0-5629-1473   

website : https://www.krokephra.go.th/home 

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต ุ: (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ที ่

รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร  
เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วันศกุร ์

(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอื

ทางสาธารณะ พรอ้มหลักฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/ หน่วยงาน 

ทีร่ับผดิชอบใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่))  

 
15 นาท ี

องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลโกรกพระ 

อ าเภอโกรกพระ 
จังหวัดนครสวรรค ์

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้งของค าขอ และความครบถว้น 

ของเอกสารหลักฐานทันท ี
 

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น 

เจา้หนา้ทีแ่จง้ต่อผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการ 
หากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้  ใหจ้ัดท าบันทกึ 

ความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยืน่เพิม่เตมิ 
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด  โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอ 

ลงนามไวใ้นบันทกึนัน้ดว้ย 

 

 
1 ชัว่โมง 

องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลโกรกพระ 

อ าเภอโกรกพระ 
จังหวัดนครสวรรค ์

 

https://www.krokephra.go.th/home/


ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/ หน่วยงาน  
ทีร่ับผดิชอบใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. หากผูข้อใบอนุญาตไม่แกไ้ขค าขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิม่เตมิ 
ใหค้รบถว้น ตามทีก่ าหนดในแบบบันทกึความบกพร่อง 

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค าขอและเอกสารพรอ้มแจง้เป็นหนังสอื 
ถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

(อทุธรณ์ตาม พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539)))  
3) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้นสขุลักษณะ 

    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณา 
ออกใบอนุญาต 

     กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะน าให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 
(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/ หน่วยงาน 

ทีร่ับผดิชอบใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนดภายใน 30 วัน นับแตวั่นทีเ่อกสาร ถกูตอ้ง 
และครบถว้น (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 

56  และ พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับที ่2)  
พ.ศ. 2557)))  

 

20 วัน 

องคก์ารบรหิารสว่น 

ต าบลโกรกพระ 

อ าเภอโกรกพระ 
จังหวัดนครสวรรค ์

 

4) - 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/ค าสัง่ไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 

      มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพือ่มารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด หากพน้ก าหนด 

ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัว 

อันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 

        แจง้ค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที ่หรอืทาง 
สาธารณะแกผู่ข้ออนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการ อทุธรณ์ 

 

(หมายเหต ุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/ 
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอื 
ยังไมอ่าจมคี าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตวั่นที ่

เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้อ 

อนุญาตทราบทกุ 7 วัน จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มส าเนา 
แจง้ส านัก ก.พ.ร. ทราบ))  

8 วัน องคก์ารบรหิารสว่น 

ต าบลโกรกพระ 
อ าเภอโกรกพระ 

จังหวัดนครสวรรค ์
 

5) - 
ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด  
(หมายเหต ุ:  

(1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงาน ทีร่ับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไมช่ าระตามระยะเวลาทีก่ าหนด จะตอ้งเสยีค่าปรับ 

เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระ))  

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น 
ต าบลโกรกพระ 

อ าเภอโกรกพระ 

จังหวัดนครสวรรค ์
 

 

 

 

 



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

 
- 

3) 

 

แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ ัง้จ าหนา่ยอาหาร 

(กรณีเรข่ายไมต่อ้งมแีผนที)่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ 

ประกาศก าหนด) 

 

- 

4) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต และผูจ้ าหนา่ยอาหาร 
หรอืเอกสารหลกัฐานทีแ่สดงวา่ผา่นการอบรมหลกัสูตรสุขาภบิาล 

อาหาร (กรณีจ าหนา่ยสนิคา้ประเภทอาหาร) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืน่ๆ ตามทีร่าชการสว่นทอ้งถิน่ 
ประกาศก าหนด) 

 
- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) อ ัต ร าค่ า ธ ร รม เนียม ใบอ นุญาตจ าหน่ า ยสินค้า ใ นที่ห รือ 

ทางสาธารณะ     
(ก) จ าหนา่ยโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดโดยปกต ิ 

ฉบบัละไมเ่กนิ 500 บาทตอ่ปี     
(ข) จ าหน่ายโดยลกัษณะการเรข่าย  ฉบบัละไมเ่กนิ  50  บาทตอ่ปี 

 

(หมายเหต ุ: (ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) องคก์ารบรหิารสว่นต าบลโกรกพระ  เลขที ่99/9 หมู่ที ่2 ต าบลโกรกพระ  อ าเภอโกรกพระ  จังหวัดนครสวรรค ์ 
โทร. 0-5629-1141  โทรสาร 0-5629-1473  website : https://www.krokephra.go.th/home 

(หมายเหต ุ: (ระบุสว่นงาน/หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ ชอ่งทางการรอ้งเรยีน))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต ุ: ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ. 1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 
(หมายเหต ุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์ ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่))  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

https://www.krokephra.go.th/home/


 

ชือ่กระบวนงำน : การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน : กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 

(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง : 

  
1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550  

ระดบัผลกระทบ : บรกิารท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย/ขอ้ก ำหนด ฯลฯ : 30.0 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน : 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน : การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ อบต.โกรกพระ กลุนดิา 

ส าเนาคูม่อืประชาชน 23/07/2015 13:24 
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