
เดือน

วันที่ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ตุลาคม  ปี  2562

งาน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

6

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

5

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

1

2

3

4

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

งานบรหิารงานบุคคล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล



เดือน

วันที่ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

5

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

พฤศจิกายน ปี 2562

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.25221

2

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

6 งานบรหิารงานบุคคล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

3

4 งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน



เดือน

วันที่ อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 -  จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ขออนุญาติจดัท้าองค์ความรู้

ธนัวาคม ปี 2562

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานบรหิารงานบุคคล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน
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เดือน

วันที่ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

 - จดัท้าองค์ความรู้

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

มกราคม ปี 2563

งาน

งานข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

1

2

3

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร
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 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

งานรบัรองต่างๆ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ



เดือน

วันที่ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

 - จดัท้าองค์ความรู้

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน
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5
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 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล
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2

3
ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

กุมภาพันธ ์ปี 2563



เดือน

วันที่ อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

 - จดัท้าองค์ความรู้ และ ท้าบันทึกรายงานผล

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

มีนาคม ปี 2563

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

6

4 งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

5

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

1

2

3

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล



เดือน

วันที่ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

5

6

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

1

2

3

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

4 งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งาน

งานข้อมูล

เมษายน ปี 2563

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

งานรบัรองต่างๆ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานบรหิารงานบุคคล



เดือน

วันที่ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

3

4

5

6

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

พฤษภาคม ปี 2563

งาน

งานข้อมูล
1

2

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ



เดือน

วันที่ จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

มิถุนายน ปี 2563

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

5

6

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

1

2

3

4 งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล



เดือน

วันที่ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานบรหิารงานบุคคล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

6

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

2

3

4

5

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

กรกฎาคม ปี 2563

งาน

1



เดือน

วันที่ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

สิงหาคม ปี 2563

งาน

งานข้อมูล

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

1

2

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล
3

4 งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

5

6

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานรบัรองต่างๆ



เดือน

วันที่ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30

 -  ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางน้้าภายในต้าบล

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านไฟฟ้า

 - ผู้ช่วยจดบันทึกและจดัเก็บข้อมูลด้านทางคมนาคม

 - จดัท้าหนังสือรับรองต่างๆ

 - ท้าแบบประเมินความพึงพอใจโครงการ

 - สรุปและรายงานแบบประเมินความพึงพอใจ

 - รวบรวมแผนปฏิบัติงานกองช่าง ปี 2564 และ ท้าบันทึกรายงานผล

งาน

3

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

กันยายน ปี 2563

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานรบัรองต่างๆ

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

งานขุดดินและถมดิน ตาม พรบ.ขุดดินและถมดินพ.ศ.2543

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานควบคุมน้้ามันเชือ้เพลิง ตาม พรบ.ควบคุมน้้ามัน

เชือ้เพลิง พ.ศ.2542

 - บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานประจ้าเดือน

2

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

4

งานข้อมูล

งานบรหิารงานบุคคล

5

6

งานควบคุมอาคาร ตาม พรบ.ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

 - รับเร่ือง ประสานงาน พร้อมจดัเตรียมเอกสาร

ควบคุมเอกสาร และจดัเก็บข้อมูล

งานชีแ้ละรบัรองแนวเขตที่ดินสาธารณะ

1


