
 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
หน่วยงำนที่รบัผิดชอบ : องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลแม่สำมแลบ อ ำเภอสบเมย จังหวดัแมฮ่่องสอน 

กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใบอนุญำตจัดต้ังตลำด 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลแม่สำมแลบ อ ำเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
กระทรวง : กระทรวงสำธำรณสุข 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลแม่สามแลบ อ าเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
       (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ ออกใบอนุญาต/ รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นท่ีให้บริการ : ต าบลแม่สามแลบ อ าเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  
  พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย/ ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  
10. ช่องทางการให้บริการ 

- สถานท่ีให้บริการ : องค์การบริการส่วนต าบลแม่สามแลบ/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
- ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดให้บริการวันทุกวัน (ไม่เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. หลักเกณฑ์วิธีการ 



2/5 
 

      ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐท่ีได้
จัดต้ังตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าท่ีแต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบ)ุ 
    2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
      (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 
    (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
    (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 
     (4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ี
ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพร้อม
หลักฐานท่ีท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่สามแลบ 
อ าเภอสบเมย
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอลงนาม

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่สามแลบ 
อ าเภอสบเมย
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน
ตามท่ีก าหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้าหน้าท่ี
ส่งคืนค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

10 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่สามแลบ 
อ าเภอสบเมย
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

การแจ้งค าส่ังออกใบอนุญาต/
ค าส่ังไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี
ท้องถิ่นก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าส่ังไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่สามแลบ
อ าเภอสบเมย
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
20 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จพร้อมส าเนาแจ้งส านัก
ก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าส่ังอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นก าหนด 
 
 

1 วัน องค์การบริหารส่วน
ต าบลแม่สามแลบ
อ าเภอสบเมย
จังหวัดแม่ฮ่องสอน 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถ่ิน 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อย
ละ 20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 20 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 1 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

4) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้
มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการ
ส่วนท้องถ่ินประกาศ
ก าหนด) 

14.2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้
ประกอบการได้ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

2) แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังตลาด - 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

3) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานท่ีแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหารตามหลักสูตรท่ีท้องถ่ินก าหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด) 

15. ค่าธรรมเนียม 
  อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 
16. ช่องทางการร้องเรียน 
  1) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์รับเรื่องรอ้งเรียนองค์การบริหารส่วนต าบลแม่สามแลบ 
       (เลขท่ี 416 หมู่ท่ี 1 ต าบลแม่สามแลบ อ าเภอสบเมย จังหวัดแม่ฮ่องสอน 58110 
       หมายเลขโทรศัพท์ 053- 618233 (http://www.maesamlab.go.th/ ) 
  2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
       (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  สายด่วน 1111  www.1111.go.th  
       ตู้ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 
 

 
 

 


