
คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 

หนวยงานท่ีใหบริการ :องคการบริหารสวนตำบลนครสวรรคออกอำเภอเมืองนครสวรรคจังหวัดนครสวรรค

กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 และท่ีแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติภาษีปาย 

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๔ กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีหนาที่ในการรับชำระภาษีปายแสดงชื่อยี่หอ

หรือเครื่องหมายที่ใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคาหรือกิจการอื่นเพื่อหา

รายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธขั้นตอน

และวิธีการเสียภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษี

ปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจาของปายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) 

ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได

ภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินเพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ 

(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจ

แกไขเพิ่มเติมไดในขณะนั้นผู รับคำขอและผูยื ่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/

หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการ

แกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอ

จะดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณา

แลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ. 2558 

 

 



ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 
องคการบริหารสวนตำบลนครสวรรคออกอำเภอเมือง
นครสวรรคจังหวัดนครสวรรคอาคารสำนักงานองคการบริหาร
สวนตำบลนครสวรรคออกอำเภอเมืองนครสวรรคจังหวัด
นครสวรรคโทรศัพท 056-217863 website: 
www.nakhonsawan-oak.go.th//ติดตอดวยตนเองณ
หนวยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวัน
ศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :46 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) เพ่ือให
พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลนครสวรรคออก
อำเภอเมืองนครสวรรค

จังหวัดนครสวรรค 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

30 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลนครสวรรคออก
อำเภอเมืองนครสวรรค

จังหวัดนครสวรรค 
 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชำระภาษี 
(หมายเหตุ: -) 

15 วัน องคการบริหารสวน
ตำบลนครสวรรคออก
อำเภอเมืองนครสวรรค

จังหวัดนครสวรรค 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ
พรอมสำเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเกี่ยวกับปายวัน
เดือนปท่ีติดตั้งหรือแสดง 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา0ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาใบทะเบียนการคาสำเนา
ทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
ฉบับจริง0ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสำเนา 
ฉบับจริง1ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี)  
ฉบับจริง0ชุด 
สำเนา1ชุด 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา0ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลนครสวรรคออกอำเภอเมืองนครสวรรคจังหวัดนครสวรรคอาคารสำนักงานองคการ

บริหารสวนตำบลนครสวรรคออกอำเภอเมืองนครสวรรคจังหวัดนครสวรรคโทรศัพท 056-217863 
website: www.nakhonsawan-oak.go.th/ 



ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) 1. แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป. 4) 

(หมายเหต:ุ -) 
 


