
การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

ช่องทางการให้บริการ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเนินศาลา (ส านักปลัด) ต าบลเนินศาลา อ าเภอโกรกพระ จังหวัดนครสวรรค์ 
 

เอกสารหลักฐาน 
1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน 

รายละเอียดเอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจ 1 ฉบับ พร้อมลง
นามรับรองส าเนาถูกต้อง 

3. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นเจ้าบ้าน 

4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่และเอกสารสิทธิของผู้ให้การยินยอม (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 

5. สัญญาเช่าสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ และเอกสารสิทธิของผู้ให้เช่า (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 
หมายเหตุ: พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

6. แผนที่แสดงสถานที่ซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคญับริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
7. หนังสือมอบอ านาจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

ประเภทการใช้เอกสาร: (ถ้ามี) 
หมายเหตุ: พร้อมผิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

8. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้จดทะเบียน 

9. หนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้า (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: จากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือ
หลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี 
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

10. กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซ่ึงประดับด้วยอัญมณี (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: ต้องด าเนินการและให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

(1) ตรวจสอบและเรียกหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุน โดยเชิญผู้ประกอบพาณิชยกิจมาให้ ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มาของเงินทุน หรือชี้แจงเป็นหนังสือพร้อมแนบหลักฐานดังกล่าวแทนก็ได้  

(2) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจ าพวก ไม่จ ากัดความรับผิดหรือกรรมการผู้มีอ านาจ
ของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทแล้วแต่กรณี 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณี หรือ เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี 
 



11. ใบอนุญาตค้างาช้าง (ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: ประกอบพาณิชยกิจโรงงานแปรสภาพ แกะสลัก และการท าหัตถกรรมจากงาช้าง การค้าปลีกส่ง
งาช้างและผลิตภัณฑ์จากงาช้างให้ส่งส าเนาใบอนุญาตค้างาช้าง 
ประเภทการใช้เอกสาร: ประกอบพาณิชยกิจค้างาช้าง 
หมายเหตุ: พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
 

ค่าธรรมเนียม 

1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 
ค่าธรรมเนียม: 50.00 บาท 

2. ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม: 30.00 บาท 
 

ขั้นตอน และระยะเวลา 
1. การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร 

รายละเอียด: นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
ระยะเวลา: 30 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2. การตรวจพิจารณาเอกสาร 
รายละเอียด: นายทะเบียนรับจดทะเบียน / ช าระค่าธรรมเนียม / เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียมใบ
ทะเบียนพาณิชย์ / ส าเนาเอกสาร 
ระยะเวลา: 20 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
รายละเอียด: นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 
ระยะเวลา: 10 นาท ี
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)  
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้  
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อในค าขอจดทะเบียนและรับรองเอกสารประกอบ

ค าขอจดทะเบียน  
4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ

ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่
สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด
ในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนาม
บันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

http://www.dbd.go.th/


กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ
ทะเบียนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย
ทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
6. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 


