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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได  ประจำป  พ.ศ.2565 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  เทศบาลตำบลนิคมปราสาท 

********************************************************* 
1.  หลักการและเหตุผล 
 เพ่ือใหการดำเนินการจัดเก็บรายได  ของเทศบาลตำบลนิคมปราสาทเปนไปอยางเหมาะสม  ถูกตอง  
และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายไดสูงสุด  โดยสอดคลองกับนโยบายการปฏิรูประบบราชการ  และการ
วางกรอบแนวทางการบริหารราชการท่ีดีตองเปนไปเพ่ือประโยชนสูงสุดของประชาชน  และเกิดผลสัมฤทธ์ิตอ
ภารกิจของรัฐ  ความมีประสิทธิภาพ  ความคุมคาในเชิงภารกิจแหงรัฐ  การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  การ
กระจายอำนาจการตัดสินใจ  การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอความตองการของประชาชน  รวมถึง
การสงเสริมใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีการบริหารจัดการท่ีดีเพ่ือสามารถใหบริการสาธารณะได อยาง มี
ประสิทธิภาพการ  มุงเนนใหประชาชนไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ  จึงไดดำเนินการ จัดทำ
แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดประจำปงบประมาณ พ.ศ.2565  ขึ้นเปน
เครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ  รวมท้ังเพ่ือใหการจัด เก็บภาษีของ
เทศบาลตำบลนิคมปราสาทเปนไปอยางมีประสิทธิภาพเกิดประสิทธิภาพ  และเปนไปตามเปาหมายท่ีวางไว 
 การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายไดประจำปงบประมาณ พ.ศ.2565  ประกอบด วย  
แผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  และแผนการปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย  ตลอดจน
โครงการดานการจัดเก็บภาษีประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565  เพ่ือใหทราบงานโครงการ/กิจ กรรมท่ีจ ะ
เกิดขึ้นในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลนิคมปราสาท  ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2565  โดนสามารถนำไปใชเปน
เครื่องมือในการบริหารงาน  ประสานงาน  และติดตามประเมินผลการดำเนินงานตอไป 

2.  วัตถุประสงค 
 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดานภาษี/กิจกรรมท้ังหมด  ท่ีจะ
ดำเนินการจริงในปงบประมาณ พ.ศ.2565 ในเขตพ้ืนท่ีของเทศบาลตำบลนิคมปราสาท 
 2.  เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาล ในปงบประมา ณ พ.ศ. 
2565  ใหมีความถูกตอง  ครบถวน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดเก็บใหมายิ่งขึ้น 
 3.  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีเปนไปตามเปาหมายและสามารถเพ่ิมรายไดจากการเก็บภาษี  โดยกำหนด
เปาหมายในการจัดเก็บเพ่ิมขึ้นรอยละ3  ของรายไดในปงบประมาณทีผานมา 
 4.  เพ่ือเปนการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานใหเกิดความสะสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
 5.  เพ่ือประชาชนผูเสียเสียไดรับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการดนการชำระภาษี 
 6.  เพ่ือสรางแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชนตลอดจนผู เสียภาษีไดรับความพึงพอใจสู งสุ ดใน
การเสียภาษี 

3.  วิธีดำเนินงาน 
 1.  จ ัดประชุมพนักงาน  ข าราชการ  เพื ่อวางแผนการปฏิบ ัติงานดานการจัดเก็บภาษีประจำป
งบประมาณ  พ.ศ. 2565 
 2.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานดานจัดเก็บภาษี  ซ่ึงประกอบดวย  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  และภาษี
ปาย  และคาธรรมเนียมและคาใบอนุญาตตางๆ 

3.  จัดทำโครงการ  และกิจกรรมตางๆ  ท่ีจัดขึ้นในปงบประมาณ พ.ศ.2565 
 4.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน  และโครงการ 
 5.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
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4.  ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดนี้ตองจัดทำใหแลวเสร็จภา ยใน เ ดือน
กันยายนของปงบประมาณ  พ.ศ. 2565 

5.  รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 ขั้นตอนท่ี 1  การเก็บรวบรวมขอมูล 
  งานจัดเก็บรายไดเก็บรวบรวมขอมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม  ท่ีจะมีการ
ดำเนินการจริงในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลนิคมปราสาท 
 ขั้นตอนท่ี 2  การจัดทำแผนการดำเนินการงาน 
 งานจัดเก็บรายไดจัดทำแผนการดำเนินงานจัดเก็บภาษี  ประกอบดวยแผนปฏิบัติการจั ด เก็บภาษี  
โครงการและกิจกรรมตางๆ  ของปงบประมาณ พ.ศ.2565 

6.  ประโยชนของแผนการดำเนินงาน 
 1.  ทำใหเทศบาลตำบลนิคมปราสาท  มีทิศทางและแผนงานท่ีชัดเจนโดยใชแผนดำเนิน การนี้ เปน
เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได 
 2.  เทศบาลตำบลนิคมปราสาทมีแผนงานโครงการตามความตองการและสามารถตอบสนอง 
วัตถุประสงคของแผนการดำเนินงานได 
 3.  ทำใหการจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลนิคมปราสาทเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

7.  ผูรับผิดชอบแผน 
   งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  เทศบาลตำบลนิคมปราสาท  อำเภอปราสาท  จังหวัด
สุรินทร 

8.  งบประมาณ 
   จายจากขอบัญญัติเทศบาลตำบลนิคมปราสาท  เรื่อง งบประมาณรายจาย  ประจำป  พ.ศ. 2565 

9.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 9.1  จำนวนเงินของภาษีและคาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ  จากการจัดเก็บเอง  ของเทศบาล 
ตำบลนิคมปราสาทเพ่ิมขึ้น  ในรอยละ 3   ของปงบประมาณ พ.ศ. 2565 
 9.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  เข าใจ เต็มใจและใหความร วมมือในการชำระภาษีและ
คาธรรมเนียมใบอนุญาตตางๆ  ใหแกทองถิ่น 
 9.3  แผนการปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑในการบริหารบานเมืองท่ีดี 
 
1. ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  

  หมายถึง ท่ีดินหมายความวาพ้ืนดิน พ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา พ้ืนท่ีท่ีเปนน้ำ สิ่งปลูกสราง หมายความวา 
โรงเรอืน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บ 
สินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม ซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปนเจาของท่ีดิน
หรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึง 



-4- 

เปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสียภาษีแทนผู เสียภาษีตาม 
พระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา 5) 

 ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
 ผูท่ีเปนเจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี 1 มกราคมของปใดเปนผูมีหนาท่ีเสีย

ภาษีสำหรับปนั้น ตามท่ีกำหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา 9 วรรคหนึ่ง) 
       กำหนดระยะเวลาแจงการประเมินและผู เสียภาษีชำระภายในเดือน เมษายน 

ใหผูบริหารแตงต้ังเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลาสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
จัดทำบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประชาชน 
ตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจิกายน ของทุกป 
    หลักฐานท่ีตองนำไปแสดงเพ่ือชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
  1. บัตรประจำตัวประชาชน 
  2. สำเนาทะเบียนบาน 
  3. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกำหนดเชนโฉนด, น.ส.3.,ส.ค.1 ฯ 
  4. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
  5. หนังสือมอบอำนาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทำการแทน 
  ขั้นตอนการชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
  1.  เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายในเดือน กุมภาพันธ 
  2.  การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวาการ กระทรวงมหาดไทย 
กำหนดรายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จำนวนภาษีท่ีตองชำระ 
  3. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซ่ึงเก่ียวของมาใหถอยคำ 
หรือสงเอสารหรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจภายในระยะเวลาท่ีกำหนดโดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคล 
ดังกลาวทราบลวงหนาไมนอยกวา 7 วัน  
  4. การสงคำสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน (เชนการแจงเตือน ใหเจาหนาท่ี 
สงใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือใหสง ณ ภูมิลำเนา หรือ ถิ่นท่ีอยู หรือ
สถานท่ีทำการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึงพระอาทิตยตก หรือในเวลาทำการของ บุคคล
นั้นถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นท่ีอยูหรือสถานทำการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว 
และอยู ณ ภูมิลำเนาหรือถิ่นท่ีอยูสถานท่ีทำการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได  
  5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอำนาจทบทวนประเมิน  
ภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียได การทบทวนการประเมินใหมจะกระทำมิได เม่ือพน  
3 ปนับแตวันสุดทายแหงกำหนดเวลาการชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. กำหนดเวลาการชำระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกำหนดเวลาการคัดคานการ ประเมินภาษี  
ตามท่ีกำหนดไวในพระราชบัญญัติถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกำหนดเวลาดังกลาวเหตุจำเปนจนไมสามารถจะ 
ปฏิบัติตามกำหนดเวลาได ใหยื่นคำรองขยายหรือเลื่อนกำหนดเวลากอนกำหนดเวลาสิ้นสุดลง เม่ือผูบริหาร 
ทองถิ่นพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกำหนดเวลาออกไปอีกตามความจำเปนแกกรณี 
ก็ได  

 
 

6. กำหนดเวลาการชำระภาษี/………………… 
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  7.ใหผูเสียภาษีชำระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกป ณ เทศบาล 
ตำบลนิคมปราสาทสำหรับท่ีดินและสิ่งปลูกสรางท่ีอยูในเขตตำบลนิคมปราสาท 
  8.การชำระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อใหใบเสร็จรับเงินวันท่ีชำระภาษี  
  9.ผูชำระภาษีสามารถชำระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชำระผาน 
ธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้นตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกำหนด  
   เงินเพ่ิม  
   ภาษีท่ีมิไดชำระภายในเวลาท่ีกำหนด ใหถือเปนภาษีคางชำระ มีหนังสือแจงเตือนผูชำระภาษี 
คางชำระ ภายในเดือน พฤษภาคม ของทุกป เพ่ือใหมาชำระภาษีคางชำระ พรอมท้ังเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมรอย
ละ 40 ของจำนวนภาษีคางชำระ เวนแตผูเสียภาษีไดชำระภาษีกอนจะไดรับหนังสือแจงเตือน ใหเสียเบี้ยปรับ 
รอยละ 10 ของจำนวนภาษีคางชำระ การชำระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้อาจขอผอนชำระเปนงวด งวดละ 
เทาๆ กันก็ไดจำนวนงวดและจำนวนเงินภาษีขั้นต่ำท่ีจะมีสิทธ์ิผอนชำระ รวมท้ังหลักเกณฑและวิธีการในการ
ผอนชำระใหเปนไปตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง กรณีท่ีผูเสียภาษีท่ีขอผอนชำระ ไมชำระภาษีตามระยะเวลา ท่ี
กำหนดในการผอนชำระ ใหผูเสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอนชำระ และตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 1ตอเดือนของ 
จำนวนภาษีท่ีคางชำระ เศษของเดือนใหนับเปน 1 เดือน กรณีท่ีตองมีการชำระภาษีเพ่ิมเติม ใหองคกปกครอง
สวนทองถิ่นแจงการประเมินภาษีใหมและสงแบบประเมินภาษีใหแกผู เสียภาษีและใหผูเสียภาษีชำระภาษีท่ีตอง
เสียเพ่ิมเติมภายใน30วันนับแตวันท่ีไดรับแจงประเมิน  
 
   บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
  1.  เม่ือพน 90 วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลวใหผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจออก
คำสั่งเปนหนังสือยึดอายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนำเงินมาชำระภาษีคางชำระเบี้ยปรับ 
เงินเพ่ิม และคาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหามมิ 
ใหยึด หรืออายัดทรัพยของผูเสียภาษีเกินกวาความจำเปนท่ีพอจะชำระภาษีคางชำระ เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม 
และคาใชจาย  
  2.เพ่ือประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสินใหผูบริหารทองถิ่นหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับมอบหมาย  
จากผูบริหารทองถิ่นมีอำนาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคำสั่งใหผูเสียภาษีนำบัญชี เอกสาร หรือ หลักฐานอ่ืน 
อันจำเปนแกการจัดเก็บภาษีคางชำระมาตรวจสอบ  
  3. ออกคำสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาท่ีทำการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐานอ่ืน  
ของผูเสียภาษีเขาไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของในระหวางเวลาพระอาทิตยขึ้นถึง พระ 
อาทิตยตกหรือในเวลาทำการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆการดำเนินการตองใหเวลาลวงหนาไม นอย
กวา 7 วันนับแตวันท่ีไดรับหนังสือเรียนคำสั่งและการออกคำสั่งและทำการตองเปนไปตามระเบียบท่ี
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกำหนด  

 
การอุทธรณ  

  -  ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคานและ  
ขอใหผูบริหารทองถิ่นพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได  
                                                                                               การอุทธรณ/...................  
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-  ผูเสียภาษียื่นคำรองตอผูบริหารทองถิ่นภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บ
ภาษี  

-  ผูบริหารทองถิ่นตองพิจารณาคำรองของผูเสียภาษีใหแลวเสร็จภายใน 60 วันนับแตวันท่ีไดรับคำ
รองดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณีท่ีผูบริหารทองถิ่น 
พิจารณาคำรองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูบริหารทองถิ่นเห็นชอบกับคำ 
รองของผูเสียภาษี  
  การขอคืนภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
  กำหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีเกินกวาจำนวนท่ีตองเสียไมวาโดยความผิดพลาด 
ของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน โดยการขอรับ เงินคืน 
ใหยื่นคำรองตอผูบริหารทองถิ่นตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศ กำหนด ภายใน 3 ป 
นับแตวันท่ีชำระ ในการนี้ใหยื่นคำรองสงเอกสาร หลักฐานหรือคำชี้แจงใดๆ ประกอบคำรองดวย  
  ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง ( กำหนดระยะเวลาในการชำระภาษี เดือน กุมภาพันธ – เมษายน ของ
ทุกป) 

ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย สิ่งปลูกสราง  
หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางหรือเปนผูอยูอาศัยหรือใชสอย 
ได หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึง หอง
ชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย  
  หองชุด หมายความวา หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธ์ิ หองชุด 
แลว  
  ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางหรือเปนผูครอบครองหรือ ทำ 
ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และ  
ใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย กำหนดระยะเวลาประกาศ
บัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง เม่ือพนักงานสำรวจไดดำเนินการสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขต
องคกรปกครองสวนทองถิ่นแลว ใหประกาศบัญชีดังกลาว ณ สำนักงานหรือท่ีทำการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นหรือสถานท่ีอ่ืนดวย ตามท่ีเห็นสมควร ภายในเดือน ( กรกฎาคม – พฤศจิกายน ของทุกป) 

2. ภาษีปาย  
(กำหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชำระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม ของทุกป)หมายถึง ปายท่ี

แสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณา
การคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย
ท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทำใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน  

 
 

2. ภาษีปาย/................ 
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   ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย  
  1. เจาของปาย  
  2. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัว  
เจาของปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปายถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดใหถือ  
วาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปาย  
กำหนดระยะเวลายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือชำระภาษีปาย  
  1. ใหเจาของหรือครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดท่ีเจาพนักงานจัดเก็บ 
และพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลนิคมปราสาท อำเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร                     
ภายในเดือนมกราคม- มีนาคม ของทุกป 

2.  ผูใดติดต้ังปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดต้ังปายใหมแทนปายเดิมหรือ  
เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมขึ้นใหยื่นแบบแสดงรายการภาษี  
ปายใหมภายใน 15 วัน นับต้ังแตวันท่ีติดต้ังหรือเปลี่ยนแปลงแกไข  
  3. ในกรณีท่ีมีการโอนยาย (เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอ  
เจาหนาท่ีของเทศบาลตำบลนิคมปราสาท  อำเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร ภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันรับโอน  
  หลักฐานท่ีตองนำไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย  
   1.  บัตรประจำตัวประชาชน  
   2.  ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย  
   3.  ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีท่ีไดชำระภาษีปายมาแลว) 
   4.  สำเนาทะเบียนบาน  
   5.  ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม  
   6.  หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท  
   7.  ใบอนุญาตติดต้ังปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทำปาย 
  ขั้นตอนการชำระภาษีปาย  
   1.  ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภป.1) พรอมหลักฐาน  
   2.  ผูเสียภาษีตองมาชำระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมิน
มิฉะนั้น ตองเสียเงินเพ่ิม   

อัตราภาษีปาย  
   1.  ปายอักษรไทยลวน ใหคิดอัตรา 5 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร  
   2.  ปายอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ใหคิดอัตรา  
26 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร  
   3.  ปายตอไปนี้ใหคิดอัตรา 50 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร  
- ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม  
- ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ำกวาอักษรตางประเทศ  
   4.  ปายตาม 1,2,3 เม่ือคำนวณพ้ืนท่ีของปายแลวถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ำกวาปายละ  
200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท  
 

อัตราภาษีปาย/……………… 
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   5.  กรณีปายท่ีติดต้ังปแรก คิดภาษีเปนรายงวด งวดละ 3 เดือน  
    - งวดท่ี 1 เริ่มต้ังแตเดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100% 
    - งวดท่ี 2 เริ่มต้ังแตเดือน เมษายน -มิถุนายน คิดภาษี 75% 
    - งวดท่ี 3 เริ่มต้ังแตเดือน กรกฎาคม -กันยายน คิดภาษี 50% 
    - งวดท่ี 4 เริ่มต้ังแตเดือน ตุลาคม -ธันวาคม คิดภาษี 25% 
  เงินเพ่ิม  

 หนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้  
  1.  ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนดใหเสียเงินเพ่ิม รอยละสิบของคา 
ภาษี ปายเวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบ  
ถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี  
  2.  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองตามจำนวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลด นอยลง  
ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอแกไขแบบ แสดง 
รายการภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงการประเมิน  
  3.  ไมชำระภาษีปายภายในเวลาท่ีกำหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย 
เศษของเดือนนับเปนหนึ่งเดือนท้ังนี้ไมใหนำเงินเพ่ิมตามขอ 1 และ ขอ 2 มาคำนวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย  
  บทกำหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  
  1.  ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคำเท็จ ตอบคำถามดวยถอยคำอันเปนเท็จ หรือนำ 
พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจำคุกไมเกิน  
1 ป หรือ ปรับต้ังแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจำท้ังปรับ  
  2.  ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับต้ังแต 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท  
  3.  ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี ประกอบ
กิจการ ตองระวางโทษปรับต้ังแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  
  4.  ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงาน เจาหนาท่ี
ซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคำหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลา อัน 
สมควรตองระวางโทษจำคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับต้ังแต 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ท้ังจำท้ัง 
ปรับ                             

การอุทธรณการประเมินภาษีปาย  
  เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณ การ
ประเมินตอผูบริหารทองถิ่น หรือผูไดรับมอบหมายโดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับแจงคำ
วินิจฉัยอุทธรณ ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคำวินิจฉัยของผูบริหารทองถิ่นตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับ  
แจงคำวินิจฉัยอุทธรณ  
 
 
 

การอุทธรณการประเมินภาษีปาย/...................... 
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การขอคืนเงินภาษีปาย  
ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธ์ิขอรับเงินคืนได 

โดยยื่นคำรองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย  

3. การจดทะเบียนพาณิชย  
  ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย 
  ผูมีหนาท่ีจดทะเบียนพาณิชย คือ บุคคลธรรมดา คนเดียว หรือหลายคน (หางหุนสวนสามัญ) หรือนิติ
บุคคล รวมท้ังนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตามกฎหมายตางประเทศท่ีมาต้ังสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซ่ึงประกอบ
กิจการคาอันเปนพาณิชยกิจตามท่ีกระทรวงพาณิชยกำหนด 
  กำหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย  
  ผูประกอบกิจการคาตองยื่นจดทะเบียนภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแตวันท่ีเริ่มประกอบกิจการคาหรือ วันท่ี
มีการเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียนหรือวันเลิกประกอบกิจการคา  

การจดทะเบียนพาณิชย  มี  3  ประเภท ไดแก 
  1.  จดทะเบียนพาณิชย (จัดต้ังใหม) 
  2.  จดทะเบียนแกไขเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย  
  3.  จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  

อัตราโทษและคาปรับ 
 ความอาญาตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙ ความผิดตามมาตรา ๑๙  ตองรับผิด 

กรณี  
  ๑.  ผูประกอบพาณิชยกิจใดไมจดทะเบียน พาณิชยไมจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการหรือไม  
จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ หรือ  
  ๒.  ผูประกอบพาณิชยกิจผูใดแสดงรายการเท็จ หรือ  
  ๓.  เม่ือนายทะเบียนพาณิชยเรียกผูประกอบพาณิชยกิจผูใดสอบสวน ขอความอันเก่ียวกับ 
การจด ทะเบียนแลว ผูประกอบพาณิชยกิจผูนั้นไมมาหรือไม ยอมใหถอยคำ หรือ  
  ๔.  ผูประกอบพาณิชยกิจผูใดไมยอมให นายทะเบียนพาณิชยหรือพนักงานเจาหนาท่ีเขาไป ตรวจสอบ
ในสำนักงานของผูประกอบพาณิชยกิจมีความผิดตอง ระวางโทษปรับไมเกินสองพันบาท และในกรณี ตามขอ 
(๑) อันเปนความผิดตอเนื่องกัน ใหปรับอีกวันละไมเกินหนึ่งรอยบาท จนกวาจะไดปฏิบัติใหเปนไปตาม 
พระราชบัญญัติฯ  
    

 
 
 
 
 
 
   

อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย/...................... 
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อัตราคาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย 

 

เลขท่ี รายการ 
จำนวนเงิน  

(บาท) 

1 คาธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย  50 

2 คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ครั้งละ  20 

3 คาธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ  20 
4 คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาท่ีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย ฉบับละ  30 

5 
คาธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของ ครั้งละ  
ผูประกอบการพาณิชยกิจรายหนึ่ง  

20 

6 
คาธรรมเนียมขอใหพนักงานเจาหนาท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนา ฉบับละ  
เอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชยของผูประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง  

30 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  ประจำป พ.ศ.2565 
เทศบาลตำบลนิคมปราสาท  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม/การดำเนินการ ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 การดำเนินการ  

 1.1  แตงต้ังเจาพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลา
ลงสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564 

1.2  จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ตุลาคม - พฤศจิกายน 2564 

1.3  ประกาศรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3 ) และ
แจงเจาของหรือผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง(รายบุคคล) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 2564 

1.4  ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือขอ
แกไข 

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2564 

1.5  กรมธนารักษจัดสงขอมูลราคาประเมินให อปท/ดาวโหลด 

ขอมูลราคาประเมินรอบใหม 

วันท่ี 1 ธ.ค. 2563(ตามหนังสือสั่งการดวน 
ท่ีสุด ท่ี มท0808.3/2675 ลว.3 ก.ย.63) 

1.6 ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม 2564  -กุมภาพันธ  
2565 

1.7  จัดทำบัญชีราคารประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง มกราคม  2565 

1.8  ประกาศบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง กอนวันท่ี  1   กุมภาพันธ  2565 

1.9  แจงผลการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางโดยวิธีสง
แบบประเมินใหแกผูเสียภาษีตามแบบการแจงประเมิน 

ภายในเดือน  กุมภาพันธ  2565 

1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจงประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2565 

ขั้นตอนท่ี 2 ดำเนินการจัดเก็บ  

2.1  รับชำระภาษี มีนาคม  -  เมษยายน  2565 
2.2  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาท่ีกำหนด พฤษภาคม  -  กันยายน  2565 

กรณีปกต ิ  

-  รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือ ชำระภายใน
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 

มีนาคม  -  เมษายน  2565 

กรณีพิเศษ  

(1) ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด ( เกิน 15 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระเบี้ยปรับ  รอยละ 40  และเงินเพ่ิม รอยละ 1  ตอ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี  เศษของเงินเดือนนับเปน  1  เดือน 

พฤษภาคม  -  กันยายน  2565 

(2) ชำระภาษีภายในเวลาท่ีกำหนด (ไมเกิน  15  วัน  นับแต
วันท่ีได รับหนังสือเตือน) 

 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 20 และเงินเพ่ิมรอยละ 1 
ตอเดือนของจำนวนเงินภาษี  เศษของเดือนนับเปน 1 เดือน 
 

พฤษภาคม  -  กันยายน  2565 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม/การดำเนินการ ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

 (3) ชำระภาษี กอนไดรับหนังสือแจงเตือน 
-  รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอยละ 10  และเงินเพ่ิม  รอยละ 1  
ตอเดือนนับเปน  1  เดือน 

 
พฤษภาคม  -  กันยายน  2565 

(4) ผูรับประเมินไมพอใจในผลการประเมินภาษ ี  

1.  รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินใหม(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) กุมภาพันธ – เมษายน  

2.  ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ – มิถุนายน  

3.  ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ มีนาคม – กรกฎาคม   
4.  รับชำระภาษี  เบี้ยปรับ  และเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน  

 

ขั้นตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

3.1  ไมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
- เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ีประกาศกำหนดใหชำระภาษี 
ใหมีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมมาชำระภาษี   

พฤษภาคม  

- สำรวจบัญชีผูคางชำระภาษีปจจุบัน พฤษภาคม  - มิถุนายน  

- รับชำระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ย
ปรับและเงินเพ่ิม) 
- มีหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมมาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 

 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชำระภาษี  

- มีหนังสือแจงเตือนวาจะดำเนินการยึด  อายัดและขายทอด 
ตลาดทรัพยสิน(นิติกร) ตาม ม.62  เม่ือพนเกาสิบวันนับแต
วันท่ีได รับหนังสือแจงเตือน 

กันยายน  

3.2  รายงานผูคางชำระภาษีใหสำนักงานท่ีดินทราบ มิถุนายน  

3.3  รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  ให
คณะกรรมการ ภาษีฯประจำจังหวัดทราบ 
 

มกราคม  
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แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีปาย  ประจำป  พ.ศ. 2565 
เทศบาลตำบลนิคมปราสาท  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม/การดำเนินการ ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 การดำเนินการ  

1.1  ตรวจสอบและตัดเลือกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในป 
งบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

กันยายน  2564 

1.2  สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ตุลาคม  2564 

1.3  ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธืการเสียภาษี ธันวาคม2564 - กุมภาพันธ
2565 

1.4  จัดทำหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบเพ่ือยื่นแบบ
แสดง (ภ.ป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจงใหผูเสียภาษีปาย
ทราบลวงหนาหนา 

พฤศจิกายน - ธันวาคม 2564 
 

ขั้นตอนท่ี 2 ดำเนินการจัดเก็บ  

2.1  กรณีมีปายกอนเดือนมีนาคม  

-รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน  (ภ.ป.1)  และตรวจสอบ 
ความถูกตอง 

มกราคม - มีนาคม 2565 

-ประเมินคาภาษีและกำหนดคาภาษี/มีหนังสือแจงผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.3) 

มกราคม - มีนาคม 2565 

2.2  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม  

-รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน( ภ.ป.1)  และตรวจสอบความ
ถูกตอง 

เมษายน - ธันวาคม 

-  ประเมินคาภาษีและมีหนังสือแจงผลกาประเมิน (ภ.ป.3) เมษายน - ธันวาคม 

2.3  การชำระคาภาษี มีนาคม - กันยายน  
กรณีปกติ  

- รับชำระภาษี(ชำระในวันยื่นแบบหรอืชำระภายในกำหนดเวลา ) มกราคม -พฤษภาคม 

กรณีพิเศษ  

(1)  ชำระภาษีเกินกำกนดเวลาท่ีกำหนด  (เกิน 15 วัน)  นับแต
วันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน 

 

-  รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม เมษายน -  กันยายน 

(2)  ผูรับประเมินไมพอใจผลการประเมินภาษี  

1. รับคำรองอุทธรณขอใหประเมินคาภาษีใหม  (แบบ ภ.).4) กุมภาพันธ -พฤษภาคม 
2. ออกหมายเรียกใหมาชี้แจงหรือออกตรวจสถานท่ี กุมภาพันธ -มิถุนายน 

3. ชี้ขาดและแจงผลใหผูรองทราบ (แบบ ภ.ป.5) มีนาคม - กรกฎาคม 

4. รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม มีนาคม – กันยายน 

5.  ปฏิบัติตามคำสั่งศาล  ผกรณีนำคดีไปสูศาล)  

หมายเหต ุ  กรณีปายหลังเดือนมีนาคม  การยื่นแบบการประเมิน การชำระคาภาษีและการอุทธรณใหปฏิบติัระหวาง 
เดือนเมษายน - ธันวาคม 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม/การดำเนินการ ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 3 ประเมินผลและเรงรัดการจัดเก็บ  

3.1  ไมยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ป.1) ภายใน 
กำหนดเวลา 

 

-  มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมยื่นแบบ (เม่ือใกลจะสิ้นสุดเวลาท่ี 
ประกาศใหยื่นแบบ) 

มีนาคม 
 

- มีหนังสือแจงเตือนผูท่ีไมยื่นแบบภายในกำหนดเวลาหรือผูท่ียัง

ไมชำระภาษี   

 

  ครั้งท่ี  1 พฤษภาคม 

  ครั้งท่ี  2 มิถุนายน 

  ครั้งท่ี  3 กรกฎาคม 

- รับชำระภาษี  และเงินเพ่ิมตามมาตรา 25 เมษายน - กันยายน 

-  แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง (อำเภอ) สง 
เรื่องใหนิติกร  เพ่ือดำเนินคดีแกผูไมยื่นแบบ ภ.ป.1  ภายใน
กำหนด 

กันยายน 

3.2  ยื่นแบบ ภ.ป.1 แลว แตไมยอมชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา 

 

-  มีหนังสือแจงเตือนผูท่ียังไมชำระภาษี  

   ครั้งท่ี  1 พฤษภาคม 
   ครั้งท่ี  2 มิถุนายน 

   ครั้งท่ี  3 กรกฎาคม 

-  รับชำระภาษีและเงินเพ่ิม พฤษภาคม  -  กันยายน 

-  ดำเนินคดีการบังคับจัดเก็บภาษี (ยึด อายัด  และขายทอด 
ตลาดทรัพยสิน) กรณีหลีกเลี่ยงไมยอมชำระภาษี 
 

ตุลาคม เปนตนไป 
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แผนการจัดเก็บรายไดคาน้ำประปา ประจำปงบประมาณ 2564 
เทศบาลตำบลนิคมปราสาท อำเภอปราสาท จังหวัดสุรินทร 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม/การดำเนินการ ระยะเวลาท่ีปฏิบัติ 

ขั้นตอนท่ี 1 ขั้นเตรียมงาน  

1. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินคาน้ำประปาสำหรับใช 
ปงบประมาณ 2565 
 

กันยายน  2564 

ขั้นตอนท่ี 2 ขั้นดำเนินการการจัดเก็บคาน้ำประปา  

1. จดมาตรน้ำประปา  หมู 5 ชุมชนตลาดนิคม  

- ใหเจาหนาท่ีจดมาตรน้ำสงสมุดจดมิสเตอรน้ำภายใน  
วันท่ี  25-  ของทุกเดือน 
 

ตุลาคม  2564 - กันยายน 2565 

-  ใหเจาหนาท่ีจัดเก็บรายไดออกใบเสร็จใหแลวเสร็จภายใน 
เดือนของทุกเดือน 
 

 

2. การจัดเก็บคาน้ำประปา  
-  นำบิลคาน้ำประปาไปจัดเก็บภายในวันท่ี  1 - 5  ของทุก
เดือนและนำสงพรอมบิล  ภายในวันท่ี  6  ของทุกเดือน(เวน
วันหยุดราชการ) 
 

ตุลาคม 2564  - กันยายน 2565 

-  ใหเจาหนาท่ีจัดเก็บรายไดรายงานผลการจัดเก็บคาน้ำประปา 
ภายใน  20  ของทุกเดือน 
 

พฤศจิกายน 2564 -กันยายน 
2565 
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แผนปฎิบัติหนาท่ีรับผิดชอบงานประปา  ประจำปงบประมาณ 2565 
ทศบาลตำบลนิคมปราสาท  อำเภอปราสาท  จังหวัดสุรินทร 

 
รายละเอียดงานท่ีรับผิดชอบ ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบ 

แผนปฏิบัติงานตามหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
      1.  จดมาตรน้ำประปา  หมู 5 ชุมชนตลาดนิคม 
      2.  เก็บเงินคาน้ำประปา  หมู 5 ชุมชุนตลาดนิคม 
      3.  รายงานมาตรน้ำชำรุด 
 

 
นางสาวศิริพร   แกวแฉลม 

พนักงานจดมาตรน้ำ 

แผนปฏิบัติงานตามหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
       1.  ตรวจสอบเลขมาตรน้ำเพ่ือออกใบเสร็จคาน้ำประปาของ
ทุกเดือนใหถูกตอง 

 

 
นางสาวศศิธร    ขอจงดี 

เจาพนักงานจดัเก็บรายไดชำนาญงาน 

แผนปฏิบัติตามหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
1.  รายงานผลการจัดเก็บรายไดคาน้ำประปาของทุกเดือน 
2. บันทึกรายงานผูคางชำระคาน้ำประปาเพ่ือทำการตัดมาตร 

น้ำของทุกเดือน 
3. ออกหนังสือติดตามผูคางชำระคาน้ำประปาของทุกเดือน 
4. ออกใบเสร็จผูขอใชน้ำประปารายใหม 

 
นางสาวศศิธร    ขอจงดี 

เจาพนักงานจดัเก็บรายไดชำนาญงาน 

แผนการปฏิบัติตามหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
1.  คำรองการขอใชน้ำประปารายใหม 
2.  ติดต้ังมาตรน้ำประปาและซอมบำรุงรักษาระบบประปา 
3.  ตัดมาตรน้ำในกรณีรายท่ีคางชำระเกินกำหนด 
4.  รายงานขอมูลการขอใชน้ำประปา  การยกเลิก  และ 
การตัดมาตรน้ำประจำเดือน 
 

 
กองชาง   

เทศบาลตำบลนิคมปราสาท 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


