
 

คูมือสําหรับประชาชน 
 

 
 

 

 

ขอบเขตการใหบริการ 

 
 
 

1. งานสาธารณสุขฯ  สํานักงานปลัด                              วันจันทร ถึง วันศุกร  

องคการบรหิารสวนตําบลเนินมะกอก    (ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 

โทรศัพท:0-5638-0067      ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 

โทรสาร :0-5638-0067             

เว็บไซต : http:// www.noenmakok.go.th 
 
 

 

 

(1) ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดี 

ของประชาชน 

(2) มีคํารับรองของผูขออนุญาตวาจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือลางแผนประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต

หมดอายุ 

(3) ในกรณีที่มกีฎหมายกําหนดใหการโฆษณาในเรือ่งใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใชในการโฆษณา 

หรือจะตองปฏิบัติตามกฎหมายใดตองไดรับอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแลวอาทิการขออนุญาตเลนการพนัน

การขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเปนตน 

(4) ในกรณีที่เปนการโฆษณาดวยการติดต้ังปายโฆษณา ตองไมอยูในบรเิวณที่หามติดต้ังปายโฆษณาซึ่งไดแกบรเิวณ

ครอมถนน หรอืทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขาม เกาะกลางถนน

สวนหยอมสวนสาธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟา ซึ่งอยูในที่สาธารณะ เวนแตเปนการติดต้ังเพื่อพระราชพิธีรัฐพิธี  

หรือการตอนรับราชอาคันตุกะ หรอืแขกเมอืงของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ตองแสดงเขตทองที่ที่อนุญาตไวในหนังสืออนุญาตและตอง

กําหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใตหลักเกณฑดังน้ี 

         (1) การโฆษณาที่เปนการคาครั้งละไมเกิน 60 วัน 

         (2) การโฆษณาที่ไมเปนการคาครั้งและไมเกิน 30 วัน 

เมื่อไดรบัอนุญาตแลวใหผูรับอนุญาตแสดงขอความวาไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่

โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปที่ไดรบัหนังสืออนุญาตลงในแผนประกาศหรือใบปลิวดวย 

การโฆษณาดวยการปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลวิในที่สาธารณะโดยไมไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน

ทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่หรือฝาฝนไมปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาตตองระวางโทษปรบัไมเกิน

หาพันบาท 

 

งานท่ีใหบริการ                      การโฆษณาดวยการปดท้ิงหรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ             สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลเนินมะกอก 

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
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1. ยื่นคํารองขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานเพ่ือใหเจาหนาท่ี              สํานักงานปลัด  

    ตรวจสอบ       องคการบริหารสวนตําบลเนินมะกอก 

2. เสนอเร่ืองใหเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาท่ี 

    ผูมีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา      

3. พิจารณาออกหนังสืออนุญาต                    

 

 

 รวมระยะเวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาต  7 วัน  ดังน้ี 

1. ผูย่ืนคําขอย่ืนคํารองขออนุญาตพรอมเอกสารหลักฐานเพือ่ใหเจาหนาที่ตรวจสอบ  จํานวน  4  ช่ัวโมง 

2. เสนอเรื่องใหเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาทีผู่มีอํานาจอนุญาตไดพิจารณา  จํานวน  1  วัน 

3. พิจารณาออกหนังสืออนุญาต  จํานวน  5  วัน 

 

 

 
 

 

 

1. แบบคํารองขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)   จํานวน   1  ฉบับ 

2. แผนผังแสดงเขตที่จะปดทิ้งหรอืโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว   จํานวน   1  ชุด 

3. ตัวอยางของแผนประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา   จํานวน   1  ชุด 

4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนคํารองพรอมรบัรองสําเนาถูกตอง   จํานวน   1  ฉบับ 

5. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูขออนุญาตพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   จํานวน   1  ฉบับ 

6. หนังสือมอบอํานาจใหทําการแทนพรอมปดอากรแสตมป   จํานวน   1  ฉบับ 

7. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูย่ืนแทนพรอมรบัรองสําเนาถูกตอง   จํานวน   1  ฉบับ 

8. สําเนาหลักฐานหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึง่ผูมอีํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรบัรอง 

   สําเนาถูกตอง และประทบัตรานิติบุคคล   จํานวน   1  ชุด 

9. สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบคุคลพรอมรบัรองสําเนาถูกตองและประทบัตรานิติบุคคล  

    จํานวน   1  ชุด 

10. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผูย่ืนคํารองพรอมรับรองสําเนาถูกตอง   

     จํานวน   1  ฉบับ 

11. สําเนาหลักฐานหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอง 

      และประทับตรานิติบุคคล   จํานวน   1  ฉบับ 

12. สําเนาหลักฐานแสดงการเปนผูมอีํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พรอมรบัรองสําเนาถูกตองและประทับตรา 

      นิติบุคคล   จํานวน   1  ฉบับ 

ขั้นตอนและระยะการใหบริการ 

ขั้นตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

ระยะเวลา 
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13. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผูมอบอํานาจพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

      จํานวน   1  ฉบับ 

14. หนังสือรับรองอํานาจใหทําการแทนพรอมปดอากรแสตมป   จํานวน   1  ฉบับ 

15. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจผูย่ืนคํารองแทนพรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

      จํานวน   1  ฉบับ 

 

   
 

 

 

 

1) หนังสืออนุญาตใหปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาทีเ่ปนการคาคาธรรมเนียม 

200  บาท 

2) หนังสืออนุญาตใหปดทิง้หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่น ๆ ที่ไมเปนการคาคาธรรมเนียม 

100  บาท 

 

 

 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที ่

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลเนินมะกอก  โทรศัพท: 0-5638-0067 

หรือ เว็บไซต : http:// www.noenmakok.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองรองเรียน 
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ตัวอยางแบบฟอรม 


