
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้างขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 

----------------------------- 

 ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว อ าเภอลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ มีความประสงค์ 
รับสมัครบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้าง จ านวน 1 ต าแหน่ง  1 อัตรา 
 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 22 และมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคล
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครสวรรค์ 
(ก.อบต.จังหวัด)  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับพนักงานจ้าง ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2547 ข้อ 18, 19 
และมติคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครสวรรค์ (ก.อบต.จังหวัด) ในการประชุมครั้งที่ 7/2555 
เมื่อวันที่ 18 พฤษภาคม 2555 ซึ่งเห็นชอบให้ก าหนดต าแหน่งในกรอบอัตราก าลังพนักงานจ้าง 4 ปีแล้ว 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้าง ดังนี้ 

 1. ต าแหน่งพนักงานจ้างที่รับสมัคร ได้แก่ 
         1.1 ประเภทพนักงานจ้างทั่วไป ได้แก่ 

                                 คนงานทั่วไป (ส่วนโยธา)                    จ านวน  1  อัตรา 

 2. คุณสมบัติของผู้สมัครสอบซ่ึงจะได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้าง 
                    2.1 คุณสมบัติทั่วไป    
          ผู้สมัครสอบซึ่งจะได้รับการจ้างเป็นพนักงานจ้างต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม 
ตามข้อ 4 ของประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครสวรรค์ เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเก่ียวกับ
พนักงานจ้าง ลงวันที่ 13 สิงหาคม 2547  ดังต่อไปนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีอายุไม่ต่ ากว่าสิบแปดปี และไม่เกินหกสิบปี 
(3) ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
(4) ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ัน

เฟือนไม่สมประกอบ หรือเป็นโรคตามท่ีก าหนดไว้ในประกาศก าหนดโรคที่เป็นลักษณะ
ต้องห้ามเบื้องต้นส าหรับพนักงานส่วนต าบล  

(5) ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรค
การเมือง                                                                                           

(6) ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารท้องถิ่น คณะผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 
(7) ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุกเพราะกระท าความผิดทาง

อาญา เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
(8) ไม่เป็นผู้เคยถกูลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจหรือ

หน่วยงานอื่นของรัฐ 
(9) ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอ่ืนของ

รัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น 
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   2.2 คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
           ผู้สมัครสอบต าแหน่งใดจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งส าหรับต าแหน่งนั้น ตามท่ี
คณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลก าหนด โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  2.2.1 พนักงานจ้างตามทั่วไป 
            (1) ต าแหน่ง คนงานทั่วไป  ได้รับอัตราค่าจ้าง  5,340- บาท 
            คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 

1. จบการศึกษาไม่ต่ ากว่าประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเท่าได้ไม่
ต่ ากว่านี้ทุกสาขาท่ี ก.อบต. ก.พ. หรือ ก.ค.รับรอง  

2. มีความรู้ความสามารถในการปฏิบัติงานธุรการและงานสารบรรณอย่าง
เหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าที่ 

ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
การรับ ส่ง ลงทะเบียนหนังสือ แยกประเภท เก็บและค้นหาหนังสือ รวบรวม

ข้อมูล กรอกแบบฟอร์มและร่างหนังสือโต้ตอบง่ายๆ ตรวจทานความถูกต้องของตัวเลข
และตัวหนังสือ พิมพ์และคัดส าเนาหนังสือเอกสาร ตรวจเอกสารหลักฐานและคัดลอกลง
รายการต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

                      ส าหรับพระภิกษุสามเณรไม่สามารถสมัครสอบหรือเข้าสอบเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงานจ้าง 
ได ้ ทั้งนี้ เป็นไปตามนัยหนังสือของกรมสารบรรณคณะรัฐมนตรีฝ่ายบริหาร ที่ นว 89/2501 ลงวันที่ 27  
มิถุนายน 2501 และความในมาตรา 5 ของค าสั่งมหาเถรสมาคม ลงวันที่ 22 กันยายน 2521 

                     3. วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัครสอบ 
 3.1 ก าหนดการรับสมัครพนักงานจ้าง ตั้งแต่วันที่ 30 พฤษภาคม-8 มิถุนายน พ.ศ. 2555   

เวลา 08.30-16.30 น. ในวันและเวลาราชการ ณ ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว อ าเภอ
ลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ และสามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ที่เว็บไซด์ www.nong-yao.go.th หรือสอบถาม
ได้ที่เบอร์โทร 056-209020 ต่อ 12 
        3.2 วิธีการยื่นใบสมัคร 

                 ผู้สมัครจะต้องยื่นใบสมัครด้วยตนเอง ผู้สมัครต้องกรอกข้อความในใบสมัคร และบัตร       
ประจ าตัวสอบด้วยลายมือของตนเอง พร้อมรูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว ถ่าย
ครั้งเดียวกันไม่เกิน 6 เดือน(นับถึงวันที่สมัคร) จ านวน 3 รูป  โดยให้ผู้สมัครติดรูปถ่ายในใบสมัคจ านวน 1 รูป   
ในบัตรประจ าตัวสอบ จ านวน 2 รูป พร้อมเอกสารหลักฐานการสมัครข้อ 4 

 ส าหรับการสมัครสอบครั้งนี้ ให้ผู้สมัครสอบได้ตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ 
ทั่วไป และมีคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งที่ประกาศรับสมัคร หากปรากฏ
ภายหลังว่าผู้สมัครสอบรายใดคุณสมบัติไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้อง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว จะถือว่า
เป็นผู้ขาดคุณสมบัติในการสมัครสอบและไม่มีสิทธิได้รับการบรรจุและแต่งตั้ง 

  4. เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในวันรับสมัคร ดังนี้ 
4.1 ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  1  ฉบับ 
4.2 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน  1  ฉบับ 
4.3 ใบรับรองแพทย์ปริญญาที่แสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 (พ.ศ.  

/2535)..  
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      2535) หรือตามประกาศท่ีคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครสวรรค์ก าหนด  
      ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่ตรวจร่างกาย  จ านวน  1 ฉบับ 
4.4 ส าเนาภาพถ่ายปริญญาบัตร/ประกาศนียบัตร หรือระเบียนแสดงผลการเรียนอย่างใด 

อย่างหนึ่งที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิการศึกษาตรงตามคุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งที่สมัครสอบ  
      จ านวน  1  ฉบับ โดยจะต้องส าเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้วภายใน 
      วันปิดรับสมัคร 
4.5 ส าเนาภาพถ่ายหลักฐานอ่ืนๆ เช่น ทะเบียนสมรส ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล (ถ้ามี)  
      จ านวน  1  ฉบับ 
4.6 ส าเนาเอกสารทุกชนิดให้ถ่ายเอกสารโดยใช้กระดาษขนาด เอ 4 เท่านั้น 

 ทั้งนี้ ส าเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครสอบเขียนค ารับรองส าเนาถูกต้องและลงลายมือชื่อก ากับ 
ไว้ด้วย และหากผู้ใดใช้เอกสารอันเป็นเท็จ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว จะด าเนินการคดีตามกฎหมาย
ต่อไป 
  5. ค่าธรรมเนียมในการสมัคร 
      ให้ผู้สมัครสอบเสียค่าธรรมเนียมส าหรับต าแหน่งที่สมัคร ดังนี้ 
   -ผู้สมัครสอบพนักงานจ้างทั่วไป อัตราค่าธรรมเนียม  100  บาท 
      ค่าธรรมเนียมสอบจะไม่จ่ายคืนไม่ว่ากรณีใดๆ เว้นแต่มีการยกเลิกการสอบครั้งนั้นทั้งหมด
เนื่องจากมีการทุจริต หรือส่อไปในทางทุจริต ให้จ่ายคืนค่าธรรมเนียมสอบให้กับผู้สมัครสอบที่มิได้มีส่วนเกี่ยวข้อง
กับการทุจริตหรือส่อไปในทางทุจริตนั้นได้ 

6. การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิสอบ วัน เวลา สถานที่สอบ และระเบียบเกี่ยวกับการสอบ ดังนี้ 
6.1 การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบสรรหา จะประกาศให้ทราบ ณ องค์การบริหารส่วน 

ต าบลหนองยาว และเว็บไซด์ www.nong-yao.go.th  ในวันที่ 11 มิถุนายน พ.ศ. 2555 
6.2 ก าหนดวันสอบ ในวันที่  18  มิถุนายน  พ.ศ. 2555  เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป ณ  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว ดังนี้ 
   เวลา 09.00-10.30 น.       ทดสอบภาคความรู้ความสามารถทั่วไปและความรู้ความ 
                                                                    สามารถเฉพาะต าแหน่ง 
         เวลา 10.45-12.00 น.       ทดสอบภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (สัมภาษณ์) 
       6.3 ให้ผู้รับการสอบปฏิบัติตามระเบียบ ดังนี้ 
    (1) แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย สุภาพสตรีสวมเสื้อ กระโปรง สวมรองเท้าหุ้มส้น 
สุภาพบุรุษสวมเสื้อ กางเกงโดยสอดชายเสื้อไว้ในกางเกง สวมรองเท้าหุ้มส้น ประพฤติตนเป็นสุภาพชน 
    (2) น าบัตรประจ าตัวประชาชน และบัตรประจ าตัวสอบพนักงานจ้างไปในวันสอบด้วย 
    (3) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามค าสั่ง และค าแนะน าของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่
ด าเนินการสอบโดยเคร่งครัด 
    (4) ต้องไม่กระท าการใดๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้ที่ยังสอบอยู่ 
    หากผู้ใดไม่ปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการสอบ หรือทุจริต หรือพยายามทุจริต อาจ
ไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ และคณะกรรมการมีสิทธิพิจารณาสั่งงดการให้คะแนนเฉพาะวิชาใดวิชาหนึ่ง หรือทุก
วิชาก็ได้ 
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  7. หลักสูตรและวิธีการสอบสรรหา 
      หลักสูตรการสอบสรรหาและเลือกสรร แบ่งเป็น 3 ภาค คือ 
      7.1 ภาคความรู้ความสามารถทั่วไป (ภาค ก) และภาคความรู้ความสามารถเฉพาะ 
                               ต าแหน่ง (ภาค ข) 100 คะแนน โดยใช้วิธีสอบข้อเขียน (ปรนัย) 

    7.2 ภาคความเหมาะสมกับต าแหน่ง (ภาค ค) 100 คะแนน โดยใช้วิธีการสัมภาษณ์ 
     รายละเอียดตามภาคผนวก ก แนบท้ายประกาศนี้ 

 8. เกณฑ์การตัดสิน 
      การตัดสินว่าผู้ใดเป็นผู้สอบได้ให้ถือเกณฑ์ว่า ต้องเป็นผู้สอบได้คะแนนในแต่ละภาคไม่ต่ ากว่า
ร้อยละ 60  ทั้งนี้ให้ค านึงถึงหลักวิชาการวัดผลด้วย 

  9. การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรได้ 
      9.1 การขึ้นบัญชีผู้ผ่านการเลือกสรรได้ ให้เรียงล าดับที่จากผู้สอบได้จากคะแนนรวมสูงสุด 
ลงมาตามล าดับ ในกรณีท่ีมีผู้สอบได้คะแนนรวมเท่ากัน ให้ผู้ได้คะแนนภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับ
ต าแหน่งมากกว่าเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า ถ้าคะแนนภาคความรู้ความสามารถเฉพาะส าหรับต าแหน่งเท่ากันให้ผู้
ได้รับเลขประจ าตัวสอบก่อนเป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า 
      9.2 บัญชีผู้สอบได้ให้ใช้ได้ไม่เกิน 1 ปี นับแต่วันประกาศข้ึนบัญชี แต่ถ้ามีการสอบอย่าง
เดียวกันนั้น และได้ขึ้นบัญชีผู้สอบได้ใหม่แล้ว บัญชีสอบได้ครั้งก่อนเป็นอันยกเลิก 

  10. การบรรจุแต่งตั้ง 
        10.1 ถ้าสอบได้ จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งตามล าดับที่ในบัญชีผู้สอบได้ 
        10.2 ถ้าผู้สอบได้และถึงล าดับที่ที่จะได้รับการบรรจุและแต่งตั้งมีวุฒิการศึกษาสูงกว่าที่ได้
ก าหนดไว้ในประกาศฯ นี้ จะน ามาใช้เพื่อเรียกร้องสิทธิใดๆ เพื่อประโยชน์ของตนเองไม่ได้ 
        10.3 ผูส้อบได้ขึ้นบัญชีไว้แล้ว เมื่อถึงล าดับที่ที่จะต้องได้รับการบรรจุแต่งตั้งไม่มาแสดงตน
ภายในเวลาที่องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด 
        10.4 บัญชีผูส้อบได้ใช้เฉพาะองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว เท่านั้น 

  11. การยกเลิกบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ 
        ผู้ใดได้รับการขึ้นบัญชีผู้สอบได้ ถ้ามีกรณีอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้ ให้เป็นอันยกเลิกการ
ขึ้นบัญชีนั้นในบัญชีผู้สอบได้ คือ 

(1) ผู้นั้นได้ขอสละสิทธิ์รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่สอบได้ 
(2) ผู้นั้นไม่มารายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุและแต่งตั้ง ภายในเวลาที่องค์การบริหารส่วน

ต าบลก าหนด 
(3) ผู้นั้นมีเหตุไม่อาจเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการได้ตามก าหนดเวลาที่บรรจุและแต่งตั้งใน

ต าแหน่งที่สอบได้ 
(4) ผู้นั้นได้รับการบรรจุและแต่งตั้งในต าแหน่งที่สอบได้ไปแล้ว ให้ยกเลิกการขึ้นบัญชีผู้นั้น

ไว้ในบัญชีผู้สอบได้ 

 12. ก าหนดระยะเวลาจ้าง 
       พนักงานจ้างทั่วไป  มีระยะเวลาในการจ้างไม่เกิน 1 ปี 

/13… 
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13. การท าสัญญาจ้าง 
       องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว จะท าสัญญาจ้างผู้สอบได้ตามล าดับที่เมื่อได้รับ 

ความเห็นชอบให้จ้างพนักงานจ้างจากคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดนครสวรรค์เรียบร้อยแล้วเท่านั้น 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว ด าเนินการสรรหาพนักงานจ้างดังกล่าวในรูปคณะกรรมการ 
โดยยึดหลักความรู้ ความสามารถ ความเสมอภาค และความเป็นธรรม อย่าหลงเชื่อหรือยอมเสียทรัพย์สินให้แก่
บุคคลหรือกลุ่มบุคคลหรือผู้ที่อ้างว่าสามารถช่วยเหลือให้สอบได้ และหากมีการแอบอ้างหรือทุจริตให้สอบได้ โปรด
แจ้งนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว ทราบทางโทรศัพท์ 056-209020 ตอ่ 17 เพ่ือจักไดด้ าเนนิการ
ตามกฎหมายต่อไป 

 
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
   

ประกาศ  ณ  วันที่  23  พฤษภาคม  พ.ศ. 2555 
 
 
 
                                             บุญธรรม  ภูกันแก้ว 

(นายบุญธรรม  ภูกันแก้ว) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 

  
 
 


