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คูม่อืส าหรับประชาชน: การลงทะเบียนยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
   1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริการ: ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 10  นาที 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10.   ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ   20/07/2558 11:38  
11.   ชอ่งทางการให้บริการ  
   1) สถานที่ใหบ้ริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

12.   หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ.2553 ก าหนดให้
ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปณที่ท าการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
 หลักเกณฑ ์
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
        - ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดย
รับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 
        - ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือ
ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 
 
 วิธีการ 
    1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาล
แล้วแต่กรณียื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประกาศก าหนด 
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    2. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นค า
ขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
13.   ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รบัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความ
พิการในปีงบประมาณถัดไปหรือ
ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

8 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลัด 

(1. ระยะเวลา : 8
นาที  
(2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ ส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองยาว  

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
ค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 
 

2  นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลัด 

(1. ระยะเวลา : 2 
นาที  
(2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองยาว 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 10 นาที 
 

14.   งานบริการนีผ้า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว้  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.   รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวคน
พิการตามกฎหมาย
ว่าด้วยการส่งเสริม
การพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตคนพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยประสงค์ขอรับ

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เงินเบี้ยยังชีพผ่าน
ธนาคาร) 

4 บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกโดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนา
ของผู้ดูแลคนพิการ 
(กรณียื่นค าขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5 สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา
ของผู้ดูแลคนพิการ 
(กรณีที่คนพิการเป็น
ผู้เยาว์หรือไม่มีสมุด
บัญชีเงินฝาก) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คา่ธรรมเนยีม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 

หมายเหต ุเลขที่ 101 หมู่ 4 ต าบลหนองยาว อ าเภลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ 60150  โทรศัพท์  0 5620 9020   

  www.nong-yao.go.th 
 

18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
   1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

- 
 

19. หมายเหต ุ
       - 
 

วนัที่พมิพ ์ 20/07/2558 

http://www.nong-yao/
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สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางนิตยา   พึ่งประดิษฐ์ 
อนมุัตโิดย นายสมเกียรติ  เพ็ญสุข 
เผยแพรโ่ดย นายวันชัย   อดทน 

 
 
 

 


