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คูม่อืส าหรับประชาชน: การลงทะเบียนยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริการ: ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 10 นาที 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0  
 จ านวนค าขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10.   ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ       20/07/2558 

15:52  
11.   ชอ่งทางการให้บริการ  
   1) สถานที่ใหบ้ริการ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

 
12.   หลกัเกณฑ ์วธิีการ เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2552 ก าหนดให้ภายใน
เดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นค าขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนาณส านักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด 
 หลักเกณฑ ์
    1 .มีสัญชาติไทย 
    2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบ านาญเบี้ย
หวัดบ านาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน
ค่าตอบแทนรายได้ประจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ายกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
ในการยื่นค าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
       1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
       2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 
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 วิธีการ 
     1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณ
สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนดด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการได้ 
     2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่น
ค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
     3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
13.   ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานที่รบัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ
พร้อมเอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
 

8 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลัด 

(1. ระยะเวลา : 8 
นาที  
(2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองยาว 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่น
ค าขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อ านาจ 
 
 

2 นาที งานพัฒนาชุมชน 
ส านักปลัด 

(1. ระยะเวลา : 2 
นาที  
(2. หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือส านัก
ปลัด องค์การบริหาร
ส่วนต าบลหนองยาว 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 10 นาที 
 

14.   งานบริการนีผ้า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแลว้  
      - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15.   รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

 15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนา 

 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3 สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตร
อื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายของผู้รับมอบ
อ านาจ พร้อมส าเนา 
(กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบัญชีเงิฝาก
ธนาคารพร้อมส าเนา
ของผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพประสงค์ขอรับ
เงินผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16.   คา่ธรรมเนยีม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

17.   ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 

หมายเหต ุเลขที่ 101 หมู่ 4 ต าบลหนองยาว อ าเภลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ 00100  โทรศัพท์ 0 0020 9020   
  www.nong-yao.go.th 

18.   ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก  
   1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

- 
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19.   หมายเหต ุ
          - 

วนัที่พมิพ ์ 20/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางนิตยา  พ่ึงประดิษฐ์ 
อนมุัตโิดย นายสมเกียรติ เพ็ญสุข 
เผยแพรโ่ดย นายวันชัย   อดทน 

 
 
 

 


