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คูม่อืส าหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามนั (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว อ าเภอลาดยาว  จังหวัดนครสวรรค์ 
 
1. ชือ่กระบวนงาน:การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร : ออกใบอนุญาต  
5. กฎหมายที่ใหอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการ

น้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ ามันพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาต
ของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่ห้บริการ: ส่วนกลาง, ส่วนภมูิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตรา

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลี่ยตอ่เดอืน  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ   
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ   
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะท่ี 2 : ขั้นตอนออก

ใบอนุญาต) 12/05/2015 10:39 
 
  

11. ชอ่งทางการให้บริการ  
1) สถานที่ใหบ้ริการ:กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 

101 หมู่ที่ 4 ต าบลหนองยาว อ าเภอลาดยาว จังหวัดนครสวรรค์ 60150 
โทรศัพท ์056209020 
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โทรสาร 056209020 /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปดิให้บรกิาร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มี
พักเที่ยง) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีการ เงือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จถูกต้อง
ตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวข้องก าหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ ามันระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกัน
อันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 
 
๒. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและ
รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น 
 
๓. การก่อสร้างผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัยต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 
๒๕๕๒ 
 
หมายเหตุ : 
 
๑. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนาม
บันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่
ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความ
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือ
หากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตรา
ของบริษัทไปรษณีย์ไทยจ ากัดก าหนด 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่รับหนังสือหรือค าขอ
และตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให้

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บรกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ส านักความปลอดภัยธุรกิจน้ ามัน 
 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบ 
- สถานที่และสิ่งก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน
ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ระบบ
ไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับ
อัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
 
 

27 วัน ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน ส านักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
น้ ามัน 

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนีผ้า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว้  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

ผลการทดสอบถัง
เก็บน้ ามันระบบท่อ
น้ ามันและอุปกรณ์
ระบบไฟฟ้าระบบ
ป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่าระบบป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาหนังสือ - 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หนว่ยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่ได้รับ
อนุญาตท าทางเชื่อม
ถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนน
ส่วนบุคคลหรือ
ส าเนาหนังสือ
อนุญาตพร้อมด้วย
ส าเนาแผนผังที่ได้รับ
อนุญาตท าสิ่งล่วงล้ า
ล าน้ า 

ทุกหน้า) 

3) 

ส าเนาสัญญา
ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม์ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก่ผู้ได้รับ
ความเสียหายจาก
ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที๓่ 

- 0 1 ชุด (รับรองส าเนาถูกต้อง
ทุกหน้า) 

4) อื่นๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) คา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที่ 3 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) คาธรรมเนยีมการอนุญาตใหใ้ชภ้าชนะบรรจนุ้ ามนัเปน็ไปตามขอ้ 62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑว์ิธีการและเงือ่นไขเกีย่วกับการ
แจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกิจการน้ ามนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 101 หมู่ที่ 4  ต าบลหนองยาว  

 อ าเภอลาดยาว  จังหวัดนครสวรรค์  60150   โทรศัพท์ : 056209020 
หมายเหต ุ- 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัด  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองยาว 
 (www.nong-yao.go.th)  101  หมู่ที่  4  ต าบลหนองยาว  อ าเภอลาดยาว  จังหวัดนครสวรรค์  60150  โทรศัพท์ : 
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056209020 
หมายเหต ุ- 
 

18. ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๒เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภท 

ท่ี ๒ สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

 

19. หมายเหต ุ
- 

วนัที่พมิพ ์ 20/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย นางนิตยา  พ่ึงประดิษฐ์ 
อนมุัตโิดย นายสมเกียรติ  เพ็ญสุข 
เผยแพรโ่ดย นายวันชัย  อดทน 

 


