
 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
 
 

หลกัเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองย่ืนขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด 
พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น   ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
2.  เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
(2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน ตําบลหนองกระโดน     
อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                                     
เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732                       
website:http://www.nongkradone.go.th/                      
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหต ุ: 1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตาม
หนาที่รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ิน
เปดใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 
 
 
 
 



 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
หมายเหตุ : ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการได 
ในขณะน้ัน ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวน ตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือ 
ถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนํา 
ใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน 

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 



 

 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
 (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2557) 

4) การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน /หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม
สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน          

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน        

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  สําเนา 1 ฉบับ 

- 



 

 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแตละประเภท
กิจการ เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 



 

 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กําหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เก่ียวของกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
หมายเหตุ : ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น  

คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

หมายเหตุ : ระบุสวนงาน /หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน  
2) องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน  ตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                    

เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  website:http://www.nongkradone.go.th/ 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



 

 

 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  

 

 

 

 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. 2545 


