
 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสขุภาพ 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
 
 

หลกัเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองย่ืนขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด 
พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น   ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
2.  เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
(2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการสวน
ทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหต ุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน
คูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
 

  
ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน ตําบลหนองกระโดน     
อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                                     
เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732                       
website:http://www.nongkradone.go.th/                      
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหต ุ: 1. อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลไดตาม
หนาที่รับผิดชอบ 2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ิน
เปดใหบริการ 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 
 
 
 
 



 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอม
หลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 
หมายเหตุ : ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ
ครบถวนของเอกสารหลักฐานทันที 
    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการได 
ในขณะน้ัน ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานย่ืนเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยให
เจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลงนามไวในบันทึกน้ันดวย 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคําขอหรือไมสงเอกสารเพิ่มเติม
ใหครบถวน ตามที่กําหนดในแบบบันทึกความบกพรองให
เจาหนาที่สงคืนคําขอและเอกสาร พรอมแจงเปนหนังสือ 
ถึงเหตุแหงการคืนดวย และแจงสิทธิในการอุทธรณ (อุทธรณ
ตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

3) การพิจารณา 
เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ 
    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนํา 
ใหปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน นับแตวันที่เอกสารถูกตอง
และครบถวน (ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

20 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน 

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 



 

 

 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
 (ฉบับที่ 2)  พ.ศ. 2557) 

4) การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือ
ขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขออนุญาต
ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน /หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่น ไมอาจออกใบอนุญาตหรือ
ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน นับแตวันที่
เอกสารถูกตองและครบถวน ใหแจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอม
สําเนาแจงสํานัก ก.พ.ร. ทราบ  

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน          

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

5) ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) 
    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปน
อันตรายตอสุขภาพที่มีขอกําหนดของทองถิ่น)  
หมายเหตุ : 1. ระยะเวลาใหบริการ สวนงาน/หนวยงานที่
รับผิดชอบใหระบุไปตามบริบทของทองถิ่น 
2. กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสียคาปรับ
เพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน        

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ  สําเนา 1 ฉบับ 

- 



 

 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
3) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

5) 
 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอ่ืนใด ตามกฎหมายใน
การใชประโยชนสถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

7) 
 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดง
วาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของในแตละประเภท
กิจการ เชน ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ   สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 



 

 

 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
9) 

 
เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการ
ประเมินผลกระทบ เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
(EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวัดคุณภาพดานส่ิงแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่
กําหนด) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

11) 
 

ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเร่ืองสุขาภิบาล
อาหาร (กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เก่ียวของกับอาหาร) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละประเภทกิจการ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตามประเภทและ
ขนาดของกิจการ) 
หมายเหตุ : ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น  

คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

หมายเหตุ : ระบุสวนงาน /หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน  
2) องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน  ตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                    

เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  website:http://www.nongkradone.go.th/ 
3) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 



 

 

 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  

 

 

 

 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 

 1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
พ.ศ. 2545 


