
 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือ
บําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม) 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอดเปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกทายาทของลูกจางประจําที่รับบําเหน็จราย
เดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนที่ถึงแกความตาย 
 

2. การจายบําเหน็จตกทอด จายเปนจํานวน 15 เทาของบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน แลวแตกรณ ี
 

3. กรณีไมมีทายาทใหจายแกบุคคลตามที่ลูกจางประจําของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นระบุใหเปนผูมีสิทธิ
รับบําเหน็จตกทอดตามหนังสือแสดงเจตนาฯ กรณีมากกวา 1 คน ใหกําหนดสวนใหชัดเจน กรณีมิไดกําหนดสวนให
ถือวาทุกคนมีสิทธิไดรับในอัตราสวนที่เทากัน ตามวิธีการในการแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา
ของราชการสวนทองถิ่น ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยที่ มท 0808.5/ว 4061 ลงวันที่ 30 สิงหาคม 2555 
 

4. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอ
ทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน
ขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

6. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 

7. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
  

 
 
 
 
 



 
 

ชองทางการใหบริการ 

 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน ตําบลหนองกระโดน      
อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                                      
เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732                           
website: http://www.nongkradone.go.th/                      
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร                         
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                         
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  

 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเร่ืองขอรับบําเหน็จตกทอดพรอม  
เอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ลูกจางประจํารับ
บําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน และเจาหนาที่
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

3 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน        

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐาน เอกสาร  
ที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

6 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน         

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูที่รับมอบอํานาจ
พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จตกทอด โดยองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแจงและเบิกจายเงินดังกลาวใหแกทายาทหรือ 
ผูมีสิทธิฯ ตอไป 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน         

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําที่
หนวยงานตนสังกัด 

- 



 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
2) 

 
หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของ
ราชการสวนทองถ่ิน (ถามี) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถ่ิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุขอรับแบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นที่หนวยงานตนสังกัด  

- 

4) 
 

ใบมรณบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน  ตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                   

เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  website:http://www.nongkradone.go.th/ 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 
 

 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 


