
 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
 
 

หลกัเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จปกติกรณีของลูกจางประจําที่ไดทํางานเปนลูกจางประจําไมนอยกวา 1 ปบริบูรณ 
ถึงแกความตาย ถาความตายน้ันมิไดเกิดข้ึนเนื่องจากความประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเองใหจายเงินบําเหน็จปกติ
ใหแกทายาทผูมีสิทธิไดรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยตามขอ 7 และ ขอ 8 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม 
 

2. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับ แตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก       
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน
ขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
 

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน ตําบลหนองกระโดน      
อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                                      
เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732                          
website:http://www.nongkradone.go.th/                             
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 

 

 

 



 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 วัน 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ทายาทยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จปกติพรอมเอกสารตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินที่ลูกจางประจําสังกัด และเจาหนาที่
ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

3 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน         

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและเอกสาร  
ที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

6 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน         

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ
พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จปกติ โดยองคกรปกครองสวน
ทองถ่ินแจงและเบิกจายเงินดังกลาวใหแกทายาท ตอไป  
 

8 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน        

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอรับบําเหน็จปกติลูกจาง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุขอรับแบบคําขอรับบําเหน็จปกติลูกจางที่หนวยงานตน
สังกัด 

- 

2) 
 

หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวน
ทองถ่ิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุขอรับแบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหาร
ราชการสวนทองถิ่นที่หนวยงานตนสังกัด 

- 

3) 
 

ใบมรณบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



 
 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน  ตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค                    

เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  website:http://www.nongkradone.go.th/ 
2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 
 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 


