
 
 

คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคมของปนั้น การตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตาม           

แบบ ธพ.น. ๓ พรอมเอกสารหลักฐานที่ถูกตองครบถวนภายใน ๖๐ วันกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ
และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู
ยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ
จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน 
พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 
 สถานที่ใหบริการ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน ตําบลหนองกระโดน  
อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  
เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  
website: http://www.nongkradone.go.th/ 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
หมายเหต ุ: การชําระคาธรรมเนียมปดรับเวลา ๑๕.๓๐ น.  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  
เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร  
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 45 ถึง 75 วัน  

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ 
และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่
กําหนด และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 



 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ  
- ผลการตรวจสอบความปลอดภัย  
- เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณา ดังนี้   
- กรณียื่นเร่ืองในเดือนพฤศจิกายน ใชระยะเวลาพิจารณา 42 
วัน       
- กรณียื่นเร่ืองในเดือนธันวาคม ใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต  

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลหนองกระโดน  

อําเภอเมืองนครสวรรค 
จังหวัดนครสวรรค 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ ผูมีอํานาจลงนาม 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง
สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ 

กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 0 ชุด  สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา 

สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 



 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
6) 

 
สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา 

- 

7) 
 

อื่นๆ (ถามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3   คาธรรมเนียม 200 บาท 
2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามัน เปนไปตามขอ 

62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข
เกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน กรมธุรกิจพลังงาน ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี      ชั้น ๒๐ เลขที่ 

๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : ๐ ๒๗๙๔ ๔๗๑๕ 
2) ศูนยรับขอรองเรียน กรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรย่ีคอมเพล็กซ อาคารบี ชั้น ๑๙ 

เลขที่ ๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ ๑๐๙๐๐ โทรศัพท : ๐ ๒๗๙๔ ๔๑๑๑ 
3) องคการบริหารสวนตําบลหนองกระโดน  ตําบลหนองกระโดน อําเภอเมืองนครสวรรค จังหวัดนครสวรรค  

เบอรโทรศัพท/โทรสาร 056 872 732  website:http://www.nongkradone.go.th/ 
4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

 

 



 
 

 

 

 

กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา
ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 


