
คู�มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย� (ตั้งใหม�) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 
กรณีผู+ขอจดทะเบียนเป-นห+างหุ+นส�วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร�วมค+า  
หน�วยงานท่ีให�บริการ : องค�การบริหารส�วนตำบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค� จังหวัดนครสวรรค�  

 
หลักเกณฑ� วิธีการ เง่ือนไข (ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ผู�ประกอบพาณิชยกิจต�องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย�ภายใน 30 วันนับต้ังแต�วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11)  
2. ผู�ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย�ด�วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได�  
3. ให�ผู�ประกอบการพาณิชยกิจซ่ึงเป7นเจ�าของกิจการเป7นผู�ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารป

ระกอบคําขอจดทะเบียน  
4. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) 

หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได�จากพนักงานเจ�าหน�าท่ีหรือดาวน�โหลดจาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ใน 
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ�วนและ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ�เป7 
นเหตุให�ไม�สามารถพิจารณาได�เจ�าหน�าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต�องยื่น 
เพ่ิมเติมโดยผู�ยื่นคําขอจะต�องดําเนินการแก�ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล�าวมิ 
เช�นนั้นจะถือว�าผู�ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ�าหน�าท่ีและผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและ 
จะมอบสําเนาบันทึกความพร�อง ดังกล�าวให�ผู�ยื่นคําขอหรือผู�ได�รับมอบอํานาจไว�เป7นหลักฐาน  
   

ช�องทางการให+บริการ  
สถานท่ีให+บรกิาร (หมายเหตุ: -)  
องค�การบริหารส�วนตําบลหนองกรด  
199 หมู� 4 ต.หนองกรด อ.เมืองนครสวรรค� จังหวัดนครสวรรค� 
/ www.nongkrod.go.th 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเป8ดให+บริการ
เปJดให�บริการวันจันทร�ถึง วันศุกร� 
(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม�มีพักเท่ียง) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที  
  

ลําดับ  ข้ันตอน  ระยะเวลา  ส�วนท่ีรับผิดชอบ  
1)  การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ�งผล  
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที  กองคลัง 
องค�การบริหารส�วน

ตำบลหนองกรด 
2)  การตรวจสอบเอกสาร  

เจ�าหน�าท่ีการเงินรับชําระค�าธรรมเนียม  
(หมายเหตุ: -)  

5 นาที  กองคลัง 
องค�การบริหารส�วนตำบล

หนองกรด 
3)  การพิจารณา  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ�าหน�าท่ีบันทึกข�อมูลเข�าระบบ/ 
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที  กองคลัง 
องค�การบริหารส�วนตำบล

หนองกรด 

4)  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย� 
ให�ผู�ยื่นคําขอ (หมายเหตุ: -)  

10 นาที  กองคลัง 
องค�การบริหารส�วนตำบล

หนองกรด 
  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
ลําดับ  ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ+ามี)  หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร  

1)  
  

คําขอจดทะเบียนพาณิชย� (แบบทพ.) 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

2)  
  

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ  
หมายเหตุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู�เป7นหุ�นส�วนทุกคนพร�อมลงนาม 
รับรองสําเนาถูกต�อง)  

-  

3)  
  

สําเนาทะเบียนบ+าน 
ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ  
หมายเหตุ(สําเนาทะเบียนบ�านของผู�เป7นหุ�นส�วนทุกคนพร�อมลงนาม 
รับรองสําเนาถูกต�อง)  

-  

4)  
  

หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งห+างหุ+นส�วนสามัญหรือคณะบุคคลหรือ 
กิจการร�วมค+า ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

5)  
  

หนังสือให+ความยินยอมให+ใช+สถานท่ีตั้งสํานักงานแห�งใหญ 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  
 

-  



ลําดับ  ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ+ามี)  หน�วยงานภาครัฐผู+ออกเอกสาร  

6)   สําเนาทะเบียนบ+านท่ีแสดงให+เห็นว�าผู+ให�ความยินยอมเป-นเจ+าบ+าน 
หรือผู+ขอเลขท่ีบ+านหรือสําเนาสัญญาเช�าโดยมีผู+ให+ความยินยอม 
เป-นผู+เช�าหรือเอกสารสิทธิ์อย�างอ่ืนท่ีผู+เป-นเจ+าของกรรมสิทธิ์เป-น 
ผู+ให+ความยินยอมพร+อมลงนามรับรองสําเนาถูกต+อง ฉบับจริง0ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

7)  
  

แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสํานักงานแห�งใหญ�และสถานท่ีสําคัญบริเวณ 
ใกล+เคียงโดยสังเขปพร+อมลงนามรับรองเอกสาร  
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

8)  
  

หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป@ 10 บาท (ถ+ามี) 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

9)  
  

สําเนาบัตรประจําตัวของผู+รบั มอบอํานาจ (ถ+ามี) พร+อมลงนาม 
รับรองสําเนาถูกต+อง ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ หมายเหตุ-  

กรมการปกครอง  

10)   สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให+เป-นผู+จําหน�ายหรือให+ 
เช�าสินค+าดังกล�าวจากเจ+าของลิขสิทธิ์ของสินค+าท่ีขายหรือให+เช�า 
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือ 
ขายจากต�างประเทศพร+อมลงนามรับรองสําเนาถูกต+อง 
ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ  
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให�เช�าแผ�นซีดี 
แถบบันทึกวีดิทัศน�แผ�นวีดิทัศน�ดีวีดีหรือแผ�นวีดีทัศน�ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี 
เก่ียวกับการบันเทิง)  

-  

11)  
  

หนังสือช้ีแจงข+อเท็จจริงของแหล�งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน 
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ+าหน+าท่ีเพ่ือทําบันทกึ ถ+อยคํา 
เก่ียวกับข+อเท็จจริงของแหล�งท่ีมาของเงินทุนพร+อมแสดงหลักฐาน 
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได + ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ  
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ 
เครื่องประดับซ่ึงประดับด�วยอัญมณี)  

-  

12)  
  

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ+นส�วนจําพวกไม� 
จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผู+มีอํานาจของห+างหุ+นส�วนหรือ 
บริษัทแล+วแต�กรณี ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ  
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค�าอัญมณีหรือ 
เครื่องประดับซ่ึงประดับด�วยอัญมณี)  

-  

13)  
  

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของห+างห ุ+นส�วนจดทะเบียน 
(ห+างหนุ+ ส�วนสามัญนิติบคุ คลห+างหุ+นส�วนจํากัดบริษทั จํากัดหรือ 
บริษัทมหาชนจํากัดแล+วแต�กรณี) ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ  
หมายเหตุ(ใช�ในกรณีเป7นกิจการร�วมค�า)  

-  

  



ค�าธรรมเนียม  
ลําดับ  รายละเอียดค�าธรรมเนียม  ค�าธรรมเนียม (บาท / ร+อยละ)  

1)  ค�าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
(หมายเหตุ: -)  

ค�าธรรมเนียม 50 บาท  
  
  

2)  ค� า ธ ร ร ม เ นี ย ม คั ด สํ า เ น า เ อ ก ส า ร ชุ ด ล ะ  
 (หมายเหตุ: -)  

ค�าธรรมเนียม 30 บาท  
  
  

  
ช�องทางการร+องเรียน แนะนำบริการ  
ลําดับ  ช�องทางการร+องเรียน / แนะนําบริการ  

1)  องค�การบริหารส�วนตําบลหนองกรด  
199 หมู� 4 ต.หนองกรด อ.เมืองนครสวรรค� จังหวัดนครสวรรค� / www.nongkrod.go.th 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

2)  ร�องเรียนต�อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค�ากระทรวงพาณิชย� 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 ))  

3)  โทรศัพท� : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -)  

4)  เว็บไซต�  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

5)  ศูนย�บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300))  

  
แบบฟอร�ม ตัวอย�างและคู�มือการกรอก  
ลําดับ    ช่ือแบบฟอร�ม  

1)  คู�มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

  

  
หมายเหตุ  
-  
  
 
 
 
 


