
คู�มือสําหรับประชาชน : การต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  
หน�วยงานท่ีให#บริการ :องค%การบริหารส�วนตําบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค% จังหวัดนครสวรรค% 

 
หลักเกณฑ
 วิธีการ เง่ือนไข (ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ตลาดหมายความว�าสถานท่ีซ่ึงปกติจัดไว#ให#ผู#ค#าใช#เป.นท่ีชุมนุมเพ่ือจําหน�ายสินค#าประเภทสัตว%เนื้อสัตว%ผักผลไม#และอาหาร 
อันมีสภาพเป.นของสดประกอบหรือปรุงแล#วหรือของเสียง�ายท้ังนี้ไม�ว�าจะมีการจําหน�ายสินค#าประเภทอ่ืนด#วยหรือไม�ก็ตาม
และหมายความรวมถึงบริเวณซ่ึงจัดไว#สําหรับผู#ค#าใช#เป.นท่ีชุมนุมเพ่ือจําหน�ายสินค#าดังกล�าวเป.นประจําหรือเป.นครั้งคราวห
รือตามวันท่ี กําหนด ข#อบัญญัติกรุงเทพมหานครเรื่องตลาด พ.ศ. 2546 ได#มีข#อกําหนดเก่ียวกับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดดังนี้  
ข#อ42เม่ือผู#รับใบอนุญาตประสงค%จะขอต�ออายุใบอนุญาตให#ยื่นคําขอต�อเจ#าพนักงานท#องถ่ินตามแบบท่ีกรุงเทพมหานคร 
กําหนดพร#อมกับเสียค�าธรรมเนียมตามข#อบัญญัติกรุงเทพมหานครว�าด#วยค�าธรรมเนียมสําหรับการดําเนินกิจการตาม 
กฎหมายว�าด#วยการ สาธารณสุขก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ ข#อ 44 ใบอนุญาตให#มีอายุหนึ่งป<นับแต�วันท่ีออกใบอนุญาต  
  
เง่ือนไขการยื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาต  
1.ผู#ประกอบการต#องยื่นเอกสารท่ีถูกต#องและครบถ#วนตามรายการท่ีระบุในคู�มือนี้  
2.ต#องยื่นคําขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
3.ไม�อยู�ระหว�างมีคําสั่งให#ปรับปรุงแก#ไขสถานประกอบหรือกรณีก�อเหตุเดือดร#อนรําคาญต#องดําเนินการแก#ไขให#แล#วเสร็จ 
จึงจะ พิจารณาต�ออายุใบอนุญาต  
4.ต#องยินยอมให#เจ#าพนักงานท#องถ่ินผู#ซ่ึงได#รับแต�งต้ังจากเจ#าพนักงานท#องถ่ินหรือเจ#าพนักงานสาธารณสุขเข#าไปในสถาน 
ประกอบการระหว�างพระอาทิตย%ข้ึนและพระอาทิตย%ตกหรือในเวลาทําการเพ่ือตรวจสอบหรือควบคุมให#เป.นไปตามข#อกําห
นด ท#องถ่ินหรือพระราชบัญญัตินี้ตลอดจนการให#ข#อมูลข#อเท็จจริงหรือแสดงเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวข#อง  
  
หมายเหตุ 
1.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ#าหน#าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ#วนตามท่ีระบุไว#ในคู�มือ 
ประชาชนเรียบร#อยแล#ว 
2.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ#วน/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ%เป.นเหตุไม�ให#สามารถ 
พิจารณาได#เจ#าหน#าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ียื่นเพ่ิมเติมโดยผู#ยื่นคําขอจะ
ต#องดําเนินการแก#ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลากําหนดในบันทึกดังกล�าวมิเช�นนั่นจะถือว�าผู#ยื่นคําขอละ
ท้ิงคําขอโดยเจ#าหน#าท่ีและผู#ยื่นคําขอหรือผู#ได#รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร�
องดังกล�าวให#ผู#ยื่นคําขอหรือผู#ได#รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความบกพร�องดังกล�าวให#
ผู#ยื่นคําขอหรือผู# ได#รับมอบอํานาจไว#เป.นหลักฐาน 3.เจ#าหน#าท่ีจะแจ#งผลการพิจารณาให#ผู#ยื่นคําขอทราบภายใน 7 
วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล#ว เสร็จตามมาตรา 10 
แห�งพ.ร.บ.การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558  
   

 

 

 



ช)องทางการให�บริการ  
  

สถานท่ีให�บรกิาร  
องค%การบริหารส�วนตําบลหนองกรด  
199 หมู� 4 ต.หนองกรด อ.เมืองนครสวรรค% 
จังหวัดนครสวรรค% / www.nongkrod.go.th 
ติดต�อด#วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
 

ระยะเวลาเป.ดให�บรกิาร 
เปOดให#บริการวันจันทร%ถึงวันศุกร% 
(ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:00 น. (ไม�มีพักเท่ียง)  

  
ข้ันตอน ระยะเวลา และส)วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม :15 วัน  
  
ลําดับ  ข้ันตอน  ระยะเวลา  ส)วนท่ีรับผิดชอบ  

1)  การตรวจสอบเอกสาร  
ผู#ขอต�ออายุใบอนุญาตยื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 
แบบต.3 พร#อมเอกสารหลักฐานและเจ#าหน#าท่ีลงรับคําขอต�อ 
อายุใบอนุญาตพร#อมท้ังตรวจสอบเอกสาร  
  
(หมายเหตุ: -)  

1 ชั่วโมง  กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล#อม 

อบต.หนองกรด 
  

2)  การพิจารณา  
การตรวจสอบข#อมูลสถานประกอบการว�าก�อเหตุเดือร#อนรําคาญ 
และการพิจารณาต�อใบอนุญาต/ยุติใบอนุญาต  
  
(หมายเหตุ: (พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
มาตรา 56 
กําหนดให#ออกใบอนุญาตหรือมีคําสั่งไม�อนุญาตภายใน 30 
วันหากเจ#าพนักงานท#องถ่ินพิจารณาไม�แล#วเสร็จให#ขยายเวลา 
ได#อีก 2 ครั้งๆละ 15 วัน))  

15 วัน  กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล#อม 

อบต.หนองกรด 
  

  
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

ลําดับ  ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ�ามี)  หน)วยงานภาครัฐผู�ออกเอกสาร  
1)  

  
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

สํานักบริหารการทะเบียน  

2
)   

ทะเบียนบ�าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 

สํานักบริหารการทะเบียน  



หมายเหตุ-  

3)  
  

เช)นใบสําคัญการเปล่ียนช่ือทะเบียนสมรสเป6นต�นในกรณท่ีีมีการ 
เปล่ียนแปลงช่ือตัวช่ือสกุลหรือคํานําหน�านามให�ถ)ายสําเนา 
เอกสารพร�อมรับรองสําเนาถูกต�อง ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ-  

สํานักบริหารการทะเบียน  

4)  
  

  คําขอต)ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาดต.3 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

เทศบาลตําบลคลองลานพัฒนาอําเภอ 
คลองลานจังหวัดกําแพงเพชร  

5
)   

ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดท่ียังไม)ส้ินอายุ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

เทศบาลตําบลคลองลานพัฒนาอําเภอ 
คลองลานจังหวัดกําแพงเพชร  

6
)   

  สําเนาทะเบียนบ�านท่ีเปน6 ทตี่ ง้ั 
สถานประกอบการตลาด ฉบับจริง0ฉบับ สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ-  

สํานักบริหารการทะเบียน  

7)  
  

  หนังสือมอบอํานาจท่ีถูกต�องตามกฎหมายและบัตร 
ประจําตัวประชาชนของผู�มอบอํานาและผู�รับมอบอํานาจ 
(กรณี เจ�าของไม)สามารถมาย่ืนคําขอด�วยตนเอง)จ 
ฉบับจริง1ฉบับ สําเนา0ฉบับ หมายเหตุ-  

-  

  
ค)าธรรมเนียม  
ลําดับ  รายละเอียดค)าธรรมเนียม  ค)าธรรมเนียม (บาท / ร�อยละ)  

1)  ค)าธรรมเนียมการต)ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
(หมายเหตุ: (บาท/ป<))  

ค)าธรรมเนียม 2,000 บาท  
  
  

  
ช)องทางการร�องเรียน แนะนาํ บริการ  
ลําดับ  ช)องทางการร�องเรียน / แนะนําบริการ  

1)  องค%การบริหารส�วนตําบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค% จังหวัดนครสวรรค%  
หมายเหตุ: 199 หมู�ท่ี 4 ตําบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค% จังหวัดนครสวรรค% 60240 
โทร 056-870239 /โทรสาร 056-870088 /www.nongkrod.go.th  

2)  ศูนย%บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด�วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู#ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

  



แบบฟอร
ม ตัวอย)างและคู)มือการกรอก  
ลําดับ   ช่ือแบบฟอร
ม  

1)  คําขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดต.3 
(หมายเหตุ: -)  

 

  
:# - 


