
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นหา้งหุน้สว่นสามญั คณะบคุคล 
และกจิการรว่มคา้ (N) 
หนว่ยงานที2ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองกรด อ.เมอืงฯ จ.นครสวรรค ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื2อนไข (ถา้ม)ี ในการยื2นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึ&งจดทะเบยีนพาณชิยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณิชยกจิทั+งหมด จะโดยเหตใุดก็ตาม เชน่ ขาดทนุ 
ไมป่ระสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป เจา้ของสถานที&เรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท 
ใหย้ื&นคําขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ ต่อพนักงานเจา้หนา้ที&ภายในกําหนด 30 วัน นับตั +งแต่วันเลกิประกอบพาณชิยกจิ 
(มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมเีหตขัุดขอ้งไม่สามารถยื&นคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เชน่ วกิลจรติ ตาย สาบสญู เป็นตน้ 
ใหผู้ท้ี&มสีว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอืบตุร ยื&นขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทน 
ผูป้ระกอบพาณิชยกจินั+นได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชื&อในคําขอจดทะเบยีนเลกิ 
พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานการที&ผูป้ระกอบพาณชิยกจิไม่สามารถมายื&นคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง 
และเอกสารหลักฐานการเป็นผูม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ ใบมรณบัตร คําสั&งศาล เป็นตน้ 
 
3. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยื&นจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผู้อ้ื&น ยื&นแทนก็ได ้
 
4. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึ&งเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แต่กรณี) 
เป็นผูล้งลายมอืชื&อในคําขอจดทะเบยีนและรับรองเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพค์ําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ที& หรอืดาวนโ์หลด จาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหต ุ: 
ขั +นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ&มนับระยะเวลาตั +งแตเ่จา้หนา้ที&ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที&ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบร ้
อยแลว้ ทั+งนี+ ในกรณีที&คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ 
เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้
เจา้หนา้ที&จะจัดทําบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานที&ตอ้งยื&นเพิ&มเตมิ 
โดยผูย้ื&นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื&นเอกสารเพิ&มเตมิภายในระยะเวลาที&กําหนดในบันทกึดังกลา่ว 
มเิชน่นั+นจะถอืว่าผูย้ื&นคําขอละทิ+งคําขอ โดยเจา้หนา้ที&และผูย้ื&นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว 
และจะมอบสําเนาบันทกึความบกพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ื&นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที2ใหบ้รกิาร 

องค�การบริหารส�วนตําบลหนองกรด  
199 หมู� 4 ต.หนองกรด อ.เมืองนครสวรรค� 
จังหวัดนครสวรรค� / www.nongkrod.go.th 
ติดต�อด(วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที&ทางราชการกําหนด) 
ตั +งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่พีักเที&ยง) 

 
 
 
 
 
 



ข ั8นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที2รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 60 นาท ี
 

ลําดบั ข ั8นตอน ระยะเวลา สว่นที2รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

30 นาท ี กองคลัง 
อบต.หนองกรด 

 
2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน / ชําระคา่ธรรมเนียม / 
เจา้หนา้ที&บันทกึขอ้มลูเขา้ระบบ / สําเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -)  

20 นาท ี กองคลัง 
อบต.หนองกรด 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี กองคลัง 
อบต.หนองกรด 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื2อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ2มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจใหจ้ดทะเบยีน 
ใหใ้ชสํ้าเนาบัตรประจําตัวของหุน้สว่นผูจ้ัดการ 
พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบยีนพาณิชย ์
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ&น 

4) 
 

สญัญาหรอืขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้สว่นทุกคน ใหเ้ลกิหา้งหุน้สว่น 
คณะบคุคล หรอืกจิการรว่มคา้ พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท) 

- 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีมอบอํานาจใหจ้ดทะเบยีน) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ั8งละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องค�การบริหารส�วนตําบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค� จังหวัดนครสวรรค�  

หมายเหตุ: 199 หมู�ที่ 4 ตําบลหนองกรด อำเภอเมืองนครสวรรค� จังหวัดนครสวรรค� 60240 
โทร 056-870239 /โทรสาร 056-870088 /www.nongkrod.go.th  
 

2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนบรษัิทมหาชนและธรุกจิพเิศษ กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ กระทรวงพาณชิย ์
(หมายเหต:ุ (02-547-4446-7))  

3) โทรศัพท ์: Call Center 1570 
(หมายเหต:ุ -)  

4) เว็บไซต ์:  www.dbd.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

5) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที& 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที& 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

6) ศนูยร์ับเรื&องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั +น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรื&องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอย่างและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื2อแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบับนี+ดาวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันที&คูม่อืมผีลบังคับใช:้ 06/11/2563 


