
 
รายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 
 
 

รอบที่ 1   
ระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2562 – 31  มีนาคม  2563 

 
 
 
 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล 
อ าเภอตากฟ้า  จังหวดันครสวรรค์ 

 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล 

 



สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน   
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562  

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล  อ าเภอตากฟ้า  จังหวัดนครสวรรค์ 
รอบท่ี 1 ระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2562 – 31  มีนาคม  2563 

ด าเนินการวันที ่ 5  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2563 
 

หน่วยรับตรวจ : ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและ      
ด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง 
มติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 

3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข 

การปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 
5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ  

แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ 
1. การเบกิจา่ย พัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
2. การใช้รถและรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
3. การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – พ.ศ. 2565) 
4. การตรวจสอบด้านการบริหารงานพัสดุของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. การเบิกจ่าย พัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 

1. ตรวจสอบการจัดท าบัญชีพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 
2. ตรวจสอบวัสดุคงเหลือกับยอดคงเหลือในบัญชีพัสดุ 
3. ตรวจสอบหลักฐานการรับวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
4. ตรวจสอบการจัดท าใบเบิกวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
5. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย 

2. การใช้รถและรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
1. ตรวจสอบการขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง หากจะใช้นอกเขตต้องได้รับอนุญาตจาก ผู้บริหารท้องถิ่น 
2. ตรวจสอบการจัดท าบันทึกการใช้รถส่วนกลาง 
3. ตรวจสอบการบันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
4. ตรวจสอบเครื่องหมายประจ าองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุลและเลขทะเบียนครุภัณฑ์ 

3. การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – พ.ศ. 2565) 
ตรวจสอบการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น ถูกต้องและตามก าหนดเวลา เป็นไปตาม  ระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไข     
เพ่ิมเตมิถึงปจัจุบัน 



- 2 - 
 
 
4. การตรวจสอบด้านการบริหารงานพัสดุของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

1. ตรวจสอบการจัดท าบัญชีพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 
2. ตรวจสอบวัสดุคงเหลือกับยอดคงเหลือในบัญชีพัสดุ 
3. ตรวจสอบหลักฐานการรับวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
4. ตรวจสอบการจัดท าใบเบิกวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
5. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ  
รอบท่ี 1 วันที่  5  เมษายน 2563 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 – 31  มีนาคม 2563) 

เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ 
หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงต่างๆ ที่ได้จากวิธีการต่างๆ           

ที่รวบรวมขึ้นเ พ่ือใช้ เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบประกอบด้วย                      
4  คุณลักษณะ  ได้แก่ 

1. ความเพียงพอ 
2. ความเชื่อถือได้ 
3. ความเกี่ยวพัน 
4. ความมีประโยชน์ 

เทคนิคการตรวจสอบ 
1) การสุ่ม 
2) การค านวณ 
3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 
4) การสอบทาน 
5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน 
6) การสัมภาษณ์ 
7) การยืนยัน 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ 
นางสาวกัณฑุ์ฐิษา  ซ่าอิน  ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ท าการตรวจสอบ 

การปฏิบัติงานของส านักงานปลัด ตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานของงานธุรการ งานวิเคราะห์
นโยบายและแผน งานบุคลากร งานนักพัฒนาชุมชน ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล แบบประเมิน
ติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อย และตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
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สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้ 
1. การเบิกจ่าย พัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 

มีการจัดท าบัญชีวัสดุไว้  มีการจัดท าใบเบิกวัสดุและหลักฐานการเบิกวัสดุ โดยมีหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้
ขอเบิก และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายวัสดุ มีการจัดท าหลักฐานการรับวัสดุใบเบิกวัสดุและเก็บรักษา
วัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย ด าเนินการถูกต้องแต่ยังไมค่รบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ตามระเบียบฯ 

ข้อเสนอแนะ 
ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 

2. การใช้รถและรักษารถยนต์ส่วนกลาง 
 มีการขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแบบที่ก าหนด มีการบันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถ
ส่วนกลาง ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามแบบ ที่ก าหนด มีการจัดท าเครื่องหมายประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองพิกุล  และมีเลขครุภัณฑ์  ถูกต้อง ครบถ้วน แต่มีการจัดท า บันทึกการใช้รถส่วนกลางไม่ครบถ้วน
และไม่เป็นปัจจุบัน (บางคัน) ไม่เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ข้อเสนอแนะ 

ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ อย่างเคร่งครัด 

3. การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ. 2561 – พ.ศ. 2565) 
มีการจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น (พ.ศ.2561 – พ.ศ. 2565)  และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมหรือเปลี่ยนแปลง

ถูกต้อง  มีการประชุมคณะกรรมการพัฒนาการจัดท า แผนพัฒนาเพ่ือก าหนดแนวทางในการจัดท าแผนพัฒนา 
มีการประชาคมหมู่บ้านและต าบลเพ่ือรับฟัง ปัญหาและความต้องการของประชาชน มีการก าหนดสัดส่วน            
การประชุมประชาคม มีการประชุม คณะกรรมการพัฒนาการจัดท าแผน และประชุมคณะกรรมการสนับสนุน
การจัดท าแผน และ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุลได้พิจารณาให้ความเห็นชอบ เสนอต่อที่ประชุม
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุลทราบและประกาศให้ประชาชนทราบ เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท าแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 

4. การตรวจสอบด้านการบริหารงานพัสดุของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
มีการจัดท าบัญชีวัสดุไว้  มีการจัดท าใบเบิกวัสดุและหลักฐานการเบิกวัสดุ โดยมีหัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้

ขอเบิก และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายวัสดุ มีการจัดท าหลักฐานการรับวัสดุใบเบิกวัสดุและเก็บรักษา
วัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย ด าเนินการถูกต้องแต่ยังไมค่รบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ตามระเบียบฯ 

ข้อเสนอแนะ 
ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
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การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ่มตรวจ ว่าการ
ด าเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้
มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้!รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ
กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง เพ่ือให้ผล
ของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม ก ากับดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ
ในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ านาจหน้าที่ผู้บังคับบัญชา
หรือผู้มีอ านาจควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนในการปฏิบัติงาน       
ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 

---------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล  อ าเภอตากฟ้า  จังหวัดนครสวรรค์ 
รอบท่ี 1 ระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2562 – 31  มีนาคม  2563 

ด าเนินการวันที ่ 6  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2563 
 
หน่วยรับตรวจ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและ      
ด้านอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งมติ
คณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 

3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข

การปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด 
5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ

แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ 
1. การสอบทานการเบิกจ่ายเงิน 
2. เงินฝากธนาคาร 
3. การบันทึกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) 
4. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. การสอบทานการเบิกจ่ายเงิน 

1. ตรวจสอบการจ่ายเงินได้จ่ายตามที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ อนุญาตให้จ่ายได้ 
2. ตรวจสอบการจ่ายเงินมีหลักฐานการจ่าย ถูกต้อง ครบถ้วน 
3. ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายเงินที่จ่ายแล้ว ได้ประทับตราจ่ายเงินแล้วและมีลายมือชื่อ รับรองการ

จ่ายเงินของผู้จ่ายเงิน 
4. ตรวจสอบการจ่ายเงินยืม มีสัญญายืมเงินถูกต้องตามระเบียบ 
5. ตรวจสอบการยืมเงิน ได้ยืมเท่าที่จ าเป็น 
6. ตรวจสอบการให้ยืมเงิน ไม่ให้ยืมเงินใหม่โดยยังไม่ใช้เงินยืมเก่า 
7. ตรวจสอบลูกหนี้ ได้ส่งใช้เงินยืมด้วยใบส าคัญหรือเงินสดเหลือจ่ายตามก าหนดเวลา 
8. ตรวจสอบการบันทึกการส่งใช้เงินยืมในสัญญาการยืมเงินครบถ้วน ถูกต้อง 
9. ตรวจสอบออกใบส าคัญ (กรณีรับเงินยืมเป็นใบส าคัญ) ถูกต้อง ครบถ้วน 
10. ตรวจสอบการออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีรับคืนเงินคืนเงินยืมเป็นเงินสดเหลือจ่าย) ถูกต้อง ครบถ้วน 
11. ตรวจสอบลูกหนี้ได้รับเงินยืมไปเพ่ือใช้ในราชการ (ไม่ส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสดทั้งจ านวน) 
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2. เงินฝากธนาคาร 

1. ตรวจสอบการรับเงินทุกประเภท ได้ออกใบเสร็จรับเงินถูกต้อง 
2. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน มีหมายเลขก ากับเล่มและก ากับใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ 
3. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินถูกต้อง 
4. ตรวจสอบรายงานใบเสร็จรับเงินที่ได้ใช้ไปภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
5. ตรวจสอบการใช้ใบเสร็จรับเงินมีลาบมือชื่อผู้รับเงินก ากับ 
6. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่า เลิกใช้ ได้ติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงินครบถ้วน 
7. ตรวจสอบว่ามีการตรวจสอบความถูกต้องของจ านวนเงินที่จัดเก็บ และน าส่งหลักฐาน และบัญชี       

เงินสด หรือบัญชีเงินฝากธนาคาร 
8. ตรวจสอบรายการเงินคงเหลือประจ าวันถูกต้อง 
9. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินและการเก็บรักษาเงิน 

3. การบันทึกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) ว่ามีการบันทึกข้อมูลครบถ้วนหรือไม่ 

4. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
1. ตรวจสอบการจัดท าบัญชีพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 
2. ตรวจสอบวัสดุคงเหลือกับยอดคงเหลือในบัญชีพัสดุ 
3. ตรวจสอบหลักฐานการรับวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
4. ตรวจสอบการจัดท าใบเบิกวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
5. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
รอบท่ี 1 วันที่  6  เมษายน  2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 – 31 มีนาคม 2563) 

เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ 
หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงต่างๆ ที่ได้จากวิธีการต่างๆ          

ที่รวบรวมขึ้นเ พ่ือใช้ เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบประกอบด้วย                    
4  คุณลักษณะ  ได้แก่ 

1. ความเพียงพอ 
2. ความเชื่อถือได้ 
3. ความเกี่ยวพันธ์ 
4. ความมีประโยชน์ 

เทคนิคการตรวจสอบ 
1) การสุ่ม 
2) การค านวณ 
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3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง) 
4) การสอบทาน 
5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน 
6) การสัมภาษณ์ 
7) การยืนยัน 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ 
นางสาวกัณฑุ์ฐิษา  ซ่าอิน ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ท าการตรวจสอบ   

การปฏิบัติงานของกองคลัง ตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ. 2563 โดยออกแบบการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี การพัสดุ และจัดเก็บรายได้           
ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อย               
และตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้ 
1. การสอบทานการการเบิกจ่ายเงิน 

การจ่ายเงินมีหลักฐานการจ่ายเงินครบถ้วน และจ่ายเงินตามที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ อนุญาต      
ให้จ่ายได้ หลักฐานการจ่ายเงินที่จ่ายแล้วได้ประทับตราจ่ายเงินแล้วและมี  ลายมือชื่อรับรองการจ่ายเงิน        
ของผู้จ่ายเงิน และเงินยืมก็ได้ด าเนินการถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน 

2. เงินฝากธนาคาร 
เมื่อสิ้นปีเจ้าหน้าที่ผู้รับช าระเงิน  ได้แจ้งให้ผู้อ านวยการกองคลังทราบว่า มีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความ

รับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วจ านวนกี่เล่ม เลขที่ใดถึงเลขที่ใด           
โดยใบเสร็จรับเงินเล่มใดที่ยังไม่ได้ใช้ให้คงติดไว้กับเล่ม และท าการปรุ เจาะรู เพ่ือให้ เป็นที่สังเกต มิให้น ามาใช้
รับเงินได้อีกต่อไป และผู้อ านวยการกองคลังรวบรวมรายงานเสนอผ่าน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล          
เพ่ือเสนอให้ผู้บริหารทราบ (เฉพาะใบเสร็จรับเงินทั่วไป  ภาษีป้าย  ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง) การรับเงิน       
ทุกประเภทได้ออกใบเสร็จรับเงินถูกต้อง มีการลงทะเบียนคุม ใบเสร็จรับเงิน มีการควบคุมการเบิกและก ากับ
หมายเลขใบเสร็จรับเงิน ผู้รับเงินมีการลงลายมือชื่อก ากับใน ใบเสร็จรับเงิน มีการน าส่งเงินให้คณะกรรมการ
เก็บรักษาเงินตรวจสอบและเก็บรักษาเงิน และได้มีการรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ถูกต้อง เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ
เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน  

3. การบันทึกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) 
1. มีการจัดท ารายงานสถานะการเงินเป็นประจ าทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน เป็นไปตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิน          
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 ข้อ 26 โดยจัดท า      
ในระบบการบันทึกบัญชีระบบคอมพิวเตอร์ (E-laas) เอกสารพิมพ์จากระบบ  ครบถ้วนถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
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2. ในระบบการบันทึกบัญชีระบบคอมพิวเตอร์ (E-laas)  บางครั้งเกิดปัญหาจากระบบเครื่องข่าย

อินเตอร์เน็ต  รวมถึงข้อกกพร่องของระบบ (E-laas)  ท าให้ไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้   
ข้อเสนอแนะ 
1. กรณีเกิดความผิดพลาดจากระบบควรก าชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ 

(E-LAAS)  บันทึกข้อมูลทันทีท่ีทราบว่าระบบการบันทึกข้อมูลใช้งานได้ตามปกติ   
2. กรณีเกิดจากความบกพร่องจากสัญญาณระบบอินเตอร์ที่ใช้การไม่ได้  อุปกรณ์ช ารุด   เสียหาย        

ควรเร่งประสานผู้ให้บริการอินเตอร์เน็ตปรับปรุงแก้ไขโดยด่วน 

4. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
มีการจัดท าบัญชีวัสดุไว้  มีการจัดท าใบเบิกวัสดุและหลักฐานการเบิกวัสดุ โดยมีหัวหน้าหน่วยงาน       

เป็นผู้ขอเบิก และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายวัสดุ มีการจัดท าหลักฐานการรับวัสดุใบเบิกวัสดุและเก็บ
รักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย ด าเนินการถูกต้องแต่ยังไมค่รบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ตามระเบียบฯ 

ข้อเสนอแนะ 
ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
 
การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ่มตรวจ ว่าการ

ด าเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้
มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้!รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ 
กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง เพ่ือให้ผล
ของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม ก ากับดูแล และเป็นขอ้มูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ
ในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ านาจหน้าที่ผู้บังคับบัญชา
หรือผู้มีอ านาจควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนในการปฏิบัติงาน        
ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 

---------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 

องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล  อ าเภอตากฟ้า  จังหวัดนครสวรรค์ 
รอบท่ี 1 ระหว่างวันที่  1  ตุลาคม  2562 – 31  มีนาคม  2563 

ด าเนินการวันที ่ 7  เดือน  เมษายน  พ.ศ. 2563 
 
หน่วยรับตรวจ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล 
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินและด้านอ่ืนๆ          
ที่เก่ียวข้อง 

2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่งมติ
คณะรัฐมนตรี และนโยบายที่ก าหนด 

3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข

การปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด 
5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ

แก้ไขปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ 
1. ตรวจสอบการรับ – ส่งหนังสือ   การเก็บรักษาหนังสือ และเอกสารอื่นๆ ที่ส าคัญ 
2. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
3. การใช้รถและการเก็บรักษารถยนต์ที่อยู่ในความรับผิดชอบกองช่าง 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. ตรวจสอบการรับ – ส่งหนังสือ   การเก็บรักษาหนังสือ และเอกสารอ่ืนๆ ท่ีส าคัญ 
 1. การผลิตหรือจัดท าเอกสาร (พิจารณา – คิด – ร่าง เขียน ตรวจร่าง – พิมพ์ ทาน ส าเนา – เสนอ – 
ลงนาม) 
 2. การส่ง (ตรวจสอบ – ลงทะเบียนส่ง – ลงวัน เดือน ปี – บรรจุซอง – น าส่ง) 
 3. การรับ (ตรวจ – ลงทะเบียนรับ – เสนอ – แจกจ่าย) 
 4. การเก็บรักษาและการยืม 
 5. การท าลาย 

2. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
1. ตรวจสอบการจัดท าบัญชีพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน 
2. ตรวจสอบวัสดุคงเหลือกับยอดคงเหลือในบัญชีพัสดุ 
3. ตรวจสอบหลักฐานการรับวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
4. ตรวจสอบการจัดท าใบเบิกวัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วน 
5. ตรวจสอบการเก็บรักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย 
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3. การใช้รถและการเก็บรักษารถยนต์ที่อยู่ในความรับผิดชอบกองช่าง 

1. ตรวจสอบการขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง หากจะใช้นอกเขตต้องได้รับอนุญาตจาก ผู้บริหารท้องถิ่น 
2. ตรวจสอบการจัดท าบันทึกการใช้รถส่วนกลาง 
3. ตรวจสอบการบันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถส่วนกลาง 
4. ตรวจสอบเครื่องหมายประจ าองค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุลและเลขทะเบียนครุภัณฑ์ 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ 
รอบท่ี 1  วันที่  7  เมษายน  2563 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2562 – 31 มีนาคม 2563) 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ 
นางสาวกัณฑุ์ฐิษา  ซ่าอิน ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ท าการตรวจสอบ      

การปฏิบัติงานของกองช่างตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ           
พ.ศ.  2563 โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการค านวณประมาณการช่าง 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองพิกุล แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อย              
และตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้ 
1. ตรวจสอบการรับ – ส่งหนังสือ   การเก็บรักษาหนังสือ และเอกสารอ่ืนๆ ท่ีส าคัญ 
 มีการผลิตหรือจัดท าเอกสาร  เสนอผู้มีอ านาจลงนามตามข้ันตอนการบังคับบัญชาถูกต้อง  มีทะเบียนคุม
ลงเลขส่งหนังสือร่วมกับงานธุรการส านักงานปลัด  มีทะเบียนหนังสือรับเพื่อจัดท าทะเบียนคุมของกองช่างโดย
รับหนังสือจากงานธุรการส านักงานปลัด  การเก็บรักษาและการยืมมีการจัดเก็บหนังสือรับและส าเนาหนังสือส่ง
ไว้เป็นสัดส่วนง่ายต่อการสืบค้นหรือการให้ยืม  การท าลายยังมีการด าเนินการขอท าลายหนังสือตามระเบียบฯ 
 ข้อเสนอแนะ 

ก าชับให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานธุรการกองช่าง  ด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบันอย่างเคร่งครัด 

2. การเบิกจ่ายพัสดุ รวมทั้งการดูแลรักษาพัสดุและครุภัณฑ์ 
มีการจัดท าบัญชีวัสดุไว้  มีการจัดท าใบเบิกวัสดุและหลักฐานการเบิกวัสดุ โดยมีหัวหน้าหน่วยงาน       

เป็นผู้ขอเบิก และหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้สั่งจ่ายวัสดุ มีการจัดท าหลักฐานการรับวัสดุใบเบิกวัสดุและเก็บ
รักษาวัสดุไว้เรียบร้อยและปลอดภัย ด าเนินการถูกต้องแต่ยังไมค่รบถ้วนและเป็นปัจจุบัน ตามระเบียบฯ 

ข้อเสนอแนะ 
ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด 
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3. การใช้รถและการเก็บรักษารถยนต์ที่อยู่ในความรับผิดชอบกองช่าง 

มีการขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแบบที่ก าหนด มีการบันทึกรายการซ่อมบ ารุงรถ
ส่วนกลาง ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามแบบ ที่ก าหนด มีการจัดท าเครื่องหมายประจ าองค์การบริหารส่วน
ต าบลหนองพิกุล  และมีเลขครุภัณฑ์  ถูกต้อง ครบถ้วน แต่มีการจัดท า บันทึกการใช้รถส่วนกลางไม่ครบถ้วน
และไม่เป็นปัจจุบัน (บางคัน) ไม่เป็นไปตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

ข้อเสนอแนะ 

ควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ อย่างเคร่งครัด 

การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทาน โดยการสุ่มตรวจว่า           
การด าเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือใหม้ั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ 
กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง เพ่ือให้ผล
ของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม ก ากับดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ
ในการอนุมัติ  อนุญาต  เพ่ือบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ านาจหน้าที่
ผู้บังคับบัญชาหรือผู้มีอ านาจควรก าชับให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วนในการ
ปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง อย่างเคร่งครัด 

 
 

---------------------------------------------------- 


