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คูมือสําหรับประชาชน :  การติดตั้งบอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.2552 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การติดตั้งบอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.2552 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา 
จังหวัดนครสวรรค 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  เรื่อง การติดตั้งบอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.2552 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น 
  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา  
1) ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  เรื่อง การติดตั้งบอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.2552 

 

9. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
  

10. ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0    วัน 
 

11. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
 

12. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การติดตั้งบอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคาร พ.ศ.2552                                  
องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  วิทยา 
 

13. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค ที่อยู- หมูที่ 4              

ต.หนองพิกุล อ.ตากฟา จ.นครสวรรค (60190) โทรศัพท /โทรสาร 056-892-090 website:nongpikun.go.th /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                        
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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14. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  ผูใดประสงคจะปลูกสรางอาคารตองแจงขออนุญาตการติดตั้งยอดักไขมันบําบัดน้ําเสียในอาคารกอน ตามมาตรฐาน

ขอกําหนดและวิธีการติดตั้ง 
-  อาคาร  หมายความวา  ตึก บาน เรือน  รานคา  รานอาหาร  สํานักงานหรือสิ่งปลูกสรางอยางอื่น ซึ่งบุคคล            

อาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได 
-  บอดักไขมัน หมายความวา สิ่งที่ใชแยกจําพวกน้ํามันและไขมันออกจากน้ําซึ่งผานการใชแลว 
-  การระบายน้ํา หมายความวา การผันน้ํา  การปลอยน้ํา  การเทน้ํา  การสดน้ํา  หรือการกระทําอื่นใด                         

ที่เปนการถายเทน้ํา 
-  แหนงระบายน้ํา  หมายความวา ทางหรือทอระบายน้ํา  ลํากระโดง  ลําราง  คู คลอง แมน้ํา ทะเล                       

และแหลงน้ําสาธารณะ แหลงน้ําธรรมชาติและแหลงน้ําที่เปนของเอกชนซึ่งมีทางเชื่อมตอหรือสามารถไหลไปสู
แหลงน้ําสาธารณะหรือแหลงน้ําธรรมชาติได 

2.  อาคารที่มกีารระบายน้ําทิ้งลงหรือไหลไปสูแหลงระบายน้ํา และยังไมมีกฎหมายใดกําหนดมาตรการเกี่ยวกับการ
กําจัดน้ํามันและไขมันสําหรับอาคารประเภทนั้น 

3.  ใหเจาขอหรือผูครอบครองอาคารที่มีการปลูกสรางใหมดําเนินการติดตั้งบอดักไขมันสําหรับอาคารนั้น  ใหแลวเสร็จ
กอนเขาอยูอาศัยหรือใชสอย และหากอาคารใดอยูระหวางการปลูกสรางใหมในวันที่ขอบัญญัตินี้ มีผลใชบังคับก็ให
ดําเนินการติดตั้งบอดักไขมันเชนเดียวกัน 

หมายเหตุ : 
1.  กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3.  ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาทีผู่รับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนและถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4.  ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 

15. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนด 

6 ชั่วโมง กองชาง 
องคการบริหาร         
สวนตําบลหนองพิกุล 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรับแจง 
 

1 ชั่วโมง กองชาง 
องคการบริหาร        
สวนตําบลหนองพิกุล 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วันทําการ 
 

16. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

17. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 
 
 
 
 
 

1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) หนังสืออนุญาต
กอสรางอาคาร 

  1 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
พรอมสําเนา
รายละเอียด
วัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลที่
ออกใหไมเกินหนึ่ง
รอยแปดสิบวัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

 1 ชุด (กรณีนิติบุคคลเปน
ผูแจง / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 



4/5 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) สําเนาหนังสือ
แสดงความเปน
ตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคลผู
แจง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลเปนผูแจง / 
พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

4) สําเนาหรือ
ภาพถายโฉนด
ที่ดิน / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูแจงมี
สิทธิใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
หรือหนวยงานที่มี
หนาที่ดูแล
รับผิดชอบที่ดินให
ใชที่ดินเปนที่ตั้ง
อาคาร 
 
 
 
 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) อื่นๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

18. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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19. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค ที่อย ู – หมูที่ 4            

ต.หนองพิกุล อ.ตากฟา จ.นครสวรรค 60190) โทรศัพท /โทรสาร 056-892-090 website:nongpikun.go.th  
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111   
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

20. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ.๒๕๕๖ 
- 

 

21. หมายเหตุ 
- 

 
วันที่พิมพ 21/07/2558 
สถานะ  
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 

อําเภอตากฟา  จังหวัดนครสวรรค 
อนุมัติโดย -นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 
เผยแพรโดย -องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 

 
 
 

 


