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คูมือสําหรับประชาชน :  การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
 (ค ลักษณะที่ 1, ง และ จ ลักษณะที่ 1) 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  (ค ลักษณะที ่1, ง และ จ ลักษณะท่ี 1) 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : หนวยงานที่รับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา 
จังหวัดนครสวรรค 

 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ : 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ         

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 
3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
  

7. พื้นที่ใหบริการ : ทองถิ่น 
  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับ             
 การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 1  วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  (ค ลักษณะท่ี 1,                      
ง และ จ ลักษณะท่ี 1) องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล  อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค  วิทยา 
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค ที่อยู- หมูที่ 4              

ต.หนองพิกุล อ.ตากฟา จ.นครสวรรค (60190) โทรศัพท /โทรสาร 056-892-090 website:nongpikun.go.th /
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                        
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่ง, งและจลักษณะที่หนึ่งตองแจงขอ

ประกอบกิจการกอนจึงเก็บน้ํามันไดซึ่ง 
-  สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีหนึ่งไดแกสถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบกที่เก็บ

น้ํามันที่มีปริมาณไมเกิน 10,000 ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันรวมกันไมเกิน 
2 ถังอีกดวยก็ไดโดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือ
ชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

-  สถานีบริการน้ํามันประเภทงไดแกสถานีบริการน้ํามนัที่เก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ
นอยไวในถังน้ํามันโดยการเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันใหเก็บไดไมเกินชนิดละ 2 ถัง 

-  สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะท่ีหนึ่งไดแกสถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด
ไวไฟนอยท่ีมีปริมาณไมเกนิ 10,000ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก
เพื่อใหบริการแกเรือโดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็กให
เก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

2.  ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นที่เก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมายวา
ดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

3.  แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง
พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ : 
1.  กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2.  พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไข 
คําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3.  ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนและถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4.  ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
 
 
 



3/8 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนด 

6 ชั่วโมง องคการบริหาร          
สวนตําบลหนองพิกุล 

- 

2) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบรับแจง 
 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน
ตําบลหนองพิกุล 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 1 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 
 
 
 
 
 

1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

2) สําเนาทะเบียน
บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ใบแจงการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทที่ 
2  (แบบธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
พรอมสําเนา
รายละเอียด
วัตถุประสงคและ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลที่
ออกใหไมเกินหนึ่ง
รอยแปดสิบวัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเปน
ผูแจง / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

3) สําเนาหนังสือ
แสดงความเปน
ตัวแทนของบุคคล
หรือนิติบุคคลผู
แจง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ
บุคคลหรือนิติ
บุคคลเปนผูแจง / 
พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจําตัว
ประชาชนทั้งของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

4) สําเนาหรือ
ภาพถายโฉนด
ที่ดิน / น.ส.๓ / 
น.ส.๓ก / ส.ค.๑
หรือเอกสารแสดง
สิทธิในที่ดินอ่ืนๆ 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูแจงมี
สิทธิใชที่ดินหรือ
หนังสือยินยอม
ของเจาของที่ดิน
หรือหนวยงานที่มี
หนาที่ดูแล
รับผิดชอบที่ดินให
ใชที่ดินเปนที่ตั้ง

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถานที่ประกอบ
กิจการควบคุม
ประเภทที่ 2 

6) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผัง
บริเวณที่ได
อนุญาตใหผูขอ
อนุญาตทําทาง
เชื่อมระหวาง
บริเวณที่ไดรับ
อนุญาตกับถนน
สาธารณะทาง
หลวงหรือถนน
สวนบุคคลเพื่อใช
เปนทางสําหรับ
ยานพาหนะเขา
ออกสถานีบริการ
น้ํามันประเภท
คลักษณะท่ีหนึ่ง
เพื่อการจําหนาย
หรือขายหรือ
สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอม
ดวยสําเนาแผนผัง
บริเวณที่ไดรับ
อนุญาตใหทําสิ่ง
ลวงล้ําลําน้ําจาก
เจาหนาที่ผูดูแล
และรับผิดชอบ
ถนนสาธารณะ
ทางหลวงถนน
สวนบุคคลหรือลํา
น้ําสายนั้น 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) แผนที่สังเขป
แสดงสถานที่
ประกอบกิจการ
พรอมทั้งแสดงสิ่ง
ปลูกสรางที่อยู
ภายในรัศมี 50 
เมตร 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

8) แผนผังบริเวณ
ของสถานที่
ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

9) แบบกอสรางถัง
เก็บน้ํามันเหนือ
พื้นดินขนาดใหญ
พรอมระบบทอ
และอุปกรณ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

10) รายการคํานวณ
ความมั่นคง
แข็งแรงของถัง
เก็บน้ํามันเหนือ
พื้นดินขนาดใหญ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

11) หนังสือรับรอง
จากวิศวกรสาขา
ที่เก่ียวของซึ่งเปน
ผูคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรง
ระบบความ
ปลอดภัยและ
ระบบควบคุม
มลพิษของถังเก็บ
น้ํามันเหนือ
พื้นดินขนาดใหญ
และสิ่งปลูกสราง
ตางๆและเปนผู
ไดรับอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ตามกฎหมาย       
วาดวยวิศวกร
พรอมทั้งแนบ
ภาพถาย
ใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

12) ผลการทดสอบ
และตรวจสอบถัง
เก็บน้ํามัน (กรณี
สถานีบริการ
น้ํามันประเภท
คลักษณะท่ีหนึ่ง
และสถานีบริการ
น้ํามันประเภทจ
ลักษณะท่ีหนึ่ง) 

- 1 0 ชุด - 

13) อื่นๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล อําเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค ที่อยู - หมูที่ 4      

ต.หนองพิกุล อ.ตากฟา จ.นครสวรรค (60190) โทรศัพท /โทรสาร 056-892-090 website:nongpikun.go.th  
2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111   
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
- 
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19. หมายเหตุ 
- 

 
 

วันที่พิมพ 18/08/2558 
สถานะ อนุมัติ 
จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 

อําเภอตากฟา  จังหวัดนครสวรรค 
อนุมัติโดย นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 
เผยแพรโดย องคการบริหารสวนตําบลหนองพิกุล 

 
 
 

 


