
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการ
ท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ

สขุภาพพ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา  พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน   0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด  0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด  0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 18/07/2015 14:04  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงโดยตามหลกัการปฏิบติันัน้สถานประกอบกิจการ 
ใดตัง้อยู่ในพืน้ที่ต าบลหนองปลิงใหยื้น่ค าขอใบอนญุาตที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิง (ระบกุลุ่ม/ 
กอง/ฝ่ายทีร่ับผิดชอบในการใหบ้ริการในเขตทอ้งถ่ินนัน้)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ทีร่ับผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 

 
 



 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายใุบอนญุาตประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพในแตล่ะประเภทกิจการ (ตามท่ีองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคมุในเขตท้องถ่ินนัน้) จะต้องย่ืน
ขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบ.ุ.... วนัก่อนใบอนญุาตสิน้อาย ุ
(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแตว่นัท่ีออกใบอนญุาต) เม่ือได้ย่ืนค าขอพร้อมกบัเสียคา่ธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ
กิจการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าพนกังานท้องถ่ินจะมีค าสัง่ไมต่อ่อายใุบอนญุาตและหากผู้ขอตอ่อายใุบอนญุาตไมไ่ด้มา
ย่ืนค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแล้วต้องด าเนินการขออนญุาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนญุาต
รายใหม ่  
ทัง้นีห้ากมาย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตแล้วแตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาท่ีก าหนดจะต้องเสีย
คา่ปรับเพิ่มขึน้อีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินท่ีค้างช าระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระคา่ธรรมเนียมติดตอ่กนั
เกินกวา่ 2 ครัง้เจ้าพนกังานท้องถ่ินมีอ านาจสัง่ให้ผู้นัน้หยดุด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียคา่ธรรมเนียมและคา่ปรับ
จนครบจ านวน 
2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขออนญุาต 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
   (4) ระบเุพิ่มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่น
ท้องถ่ินก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน.... 
 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้
ในคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียด 
ของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอ 
ตอ่อายใุบอนญุาตประกอบ 
กิจการท่ีเป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
พร้อมหลกัฐานท่ีท้องถ่ินก าหนด 

15 นาที - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรับ 
ผิดชอบให้ระบไุปตามบริบท 
ของท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ 
ถกูต้องของค าขอและความ 
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรับ 
ผิดชอบให้ระบไุปตาม 



 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียด 
ของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

ทนัทีกรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน 
จนท. แจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค าขอให้แก้ไข/ 
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหาก 
ไมส่ามารถด าเนินการได้ใน 
ขณะนัน้ให้จดัท าบนัทกึความ 
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ 
หลกัฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาท่ีก าหนดโดยให้ 
เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค าขอลง 
นามไว้ในบนัทกึนัน้ด้วย 

บริษัทของท้องถ่ิน 
2. หากผู้ขอตอ่อายุ 
ใบอนญุาตไมแ่ก้ไขค า 
ขอหรือไมส่ง่เอกสาร 
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน 
ตามท่ีก าหนดในแบบ 
บนัทกึความบกพร่องให้ 
เจ้าหน้าท่ีสง่คืนค าขอ 
และเอกสารพร้อมแจ้ง 
เป็นหนงัสือถงึเหตแุห่ง 
การคืนด้วยและแจ้งสิทธิ 
ในการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ 
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ 
ราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน 
สขุลกัษณะกรณีถกูต้องตาม 
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
ด้านสขุลกัษณะแนะน าให้ 
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุปตาม 
บริบทของท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด 
ภายใน30 วนันบัแตว่นัท่ี 
เอกสารถกูต้องและ 
ครบถ้วน(ตามพ.ร.บ.  
การสาธารณสขุพ.ศ.  
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการ 
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุาต/ 
ค าสัง่ไมอ่นญุาตให้ตอ่อายุ 
ใบอนญุาต 
    1. กรณีอนญุาตมีหนงัสือ 

8 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ีรับ 
ผิดชอบให้ระบไุปตามบริบท 
ของท้องถ่ิน 



 
 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียด 
ของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

แจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขอ 
อนญุาตทราบเพ่ือมารับใบ 
อนญุาตภายในระยะเวลาท่ี 
ท้องถ่ินก าหนดหากพ้นก าหนด 
ถือวา่ไมป่ระสงค์จะรับใบอนญุาต 
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้ 
ตวัอนัสมควร 
     2. กรณีไมอ่นญุตให้ตอ่ 
อายใุบอนญุาตแจ้งค าสัง่ไม ่
อนญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาต 
ประกอบกิจการท่ีเป็นอนัตราย 
ตอ่สขุภาพแก่ผู้ขอตอ่อายใุบ 
อนญุาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ 
ในการอทุธรณ์ 

2. ในกรณีท่ีเจ้าพนกังาน 
ท้องถ่ินไมอ่าจออกใบ 
อนญุาตหรือยงัไมอ่าจมี 
ค าสัง่ไมอ่นญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัท่ีเอกสาร 
ถกูต้องและครบถ้วนให้ 
แจ้งการขยายเวลาให้ผู้ขอ 
อนญุาตทราบทกุ 7 วนั 
จนกวา่จะพิจารณาแล้ว 
เสร็จพร้อมส าเนาแจ้ง 
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีม ี
ค าสัง่อนญุาตต่ออายใุบ 
อนญุาต)แจ้งให้ผู้ขออนญุาต 
มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม 
อตัราและระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน 
ก าหนด (ตามประเภทกิจการท่ี 
เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพท่ีมี 
ข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

1 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุปตาม 
บริบทของท้องถ่ิน 
2. กรณีไมช่ าระตาม 
ระยะเวลาท่ีก าหนด 
จะต้องเสียคา่ปรับ 
เพ่ิมขึน้อีกร้อยละ 20  
ของจ านวนเงินท่ีค้าง 
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 



 
 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร 
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั - 
3) หนงัสือรับรองนิติบคุคล - 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 

ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ี 
มีการมอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

5) หลกัฐานที่แสดงการเป็นผู้
มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บคุคล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสทิธ์ิหรือสญัญา 
เช่าหรือสิทธิอื่นใดตามกฎหมาย 
ในการใช้ประโยชน์สถานท่ีท่ีใช้ 
ประกอบกิจการในแตล่ะประเภท 
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

2) หลกัฐานการอนญุาตตาม 
กฎหมายวา่ด้วยการควบคมุ 
อาคารท่ีแสดงวา่อาคารดงักลา่ว 
สามารถใช้ประกอบกิจการ 
ตามท่ีขออนญุาตได้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 



 
 

ที่ 
รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) ส าเนาใบอนญุาตตามกฎหมาย 
อื่นท่ีเก่ียวข้องในแตล่ะประเภท 
กิจการเช่นใบอนญุาตตาม 
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 2535 
พ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดินเรือใน 
น่านน า้ไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือหลกัฐานเฉพาะ 
กิจการที่กฎหมายก าหนดให้ 
มีการประเมินผลกระทบเชน่ 
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ 
สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการ 
ประเมินผลกระทบตอ่สขุภาพ(HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

5) ผลการตรวจวดัคณุภาพด้าน 
สิ่งแวดล้อม (ในแตล่ะประเภท 
กิจการที่ก าหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์และหลกัฐาน 
แสดงวา่ผ่านการอบรมเร่ือง 
สขุาภิบาลอาหาร (กรณีย่ืน 
ขออนญุาตกิจการท่ีเก่ียวข้อง 
กบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน 
ประกาศก าหนดในแตล่ะ 
ประเภทกิจการ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 

บาทต่อปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบตุามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

 
 
 



 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนแจ้งผา่นศนูย์รับเร่ืองร้องเรียนตามชอ่งทางการให้บริการของส่วนราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ(ระบสุ่วนงาน/หน่วยงานทีร่ับผิดชอบช่องทางการร้องเรียน) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า
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จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบล

หนองปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์
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