
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงว่าดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
3) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 18/07/2015 12:29  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินโดยตามหลกัการปฏิบติันัน้สถานประกอบกิจการใดตัง้อยู่ในเขต
ทอ้งถ่ินใดใหยื้น่ค าขอใบอนญุาตในเขตท้องถ่ินนัน้ (ระบกุลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผิดชอบในการให้บริการในเขตทอ้งถ่ิน
นัน้)/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (1. อปท.สามารถเปลีย่นแปลงข้อมูลได้ตามหนา้ทีรั่บผิดชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถ่ินเปิดใหบ้ริการ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการสว่นท้องถ่ินหรือองค์กรของรัฐท่ีได้จดัตัง้ตลาด



ขึน้ตามอ านาจหน้าท่ีแตต้่องปฏิบตัิตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) ต้องย่ืนขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนกังาน
เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนดพร้อมทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบ)ุ 
2. เง่ือนไขในการย่ืนค าขอ (ตามท่ีระบไุว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารท่ีถกูต้องและครบถ้วน 
   (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการต้องถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
   (4) ระบเุพิ่มเตมิตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นท้องถ่ิน
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ิน.... 
 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนบัระยะเวลาตัง้แตเ่จ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ใน 
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตย่ืนค าขอรับ 
ใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดพร้อม 
หลกัฐานท่ีท้องถ่ินก าหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หนว่ยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุปตาม 
บริบทของท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ 
ถกูต้องของค าขอและความ 
ครบถ้วนของเอกสารหลกัฐาน 
ทนัทีกรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าท่ีแจ้งตอ่ผู้ ย่ืนค าขอให้ 
แก้ไข/เพิ่มเตมิเพ่ือด าเนินการ 
หากไมส่ามารถด าเนินการได้ 
ในขณะนัน้ให้จดัท าบนัทกึ 
ความบกพร่องและรายการ 
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืนเพิ่มเตมิ 
ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 
โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ ย่ืนค า 
ขอลงนามไว้ในบนัทึกนัน้ด้วย 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุป 
ตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. หากผู้ขอใบอนญุาต 
ไมแ่ก้ไขค าขอหรือไมส่ง่ 
เอกสารเพิ่มเตมิให้ครบถ้วน 
ตามท่ีก าหนดในแบบ 
บนัทกึความบกพร่อง 
ให้เจ้าหน้าท่ีสง่คืนค า 
ขอและเอกสารพร้อม 
แจ้งเป็นหนงัสือถึงเหต ุ
แหง่การคืนด้วยและ 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี 
ปฏิบตัริาชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน 
สขุลกัษณะกรณีถกูต้องตาม 
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ 
เสนอพิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
ด้านสุขลกัษณะแนะน าให้ 
ปรับปรุงแก้ไขด้านสขุลกัษณะ 

20 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หนว่ยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุป 
ตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. กฎหมายก าหนด 
ภายใน 30 วนันบัแต ่
วนัท่ีเอกสารถกูต้องและ 
ครบถ้วน(ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสขุ พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัริาชการ 
ทางปกครอง (ฉบบัท่ี 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนญุาต/ 
ค าสัง่ไมอ่นญุาต 
     1. กรณีอนญุาตมีหนงัสือแจ้ง 
การอนญุาตแก่ผู้ขออนญุาต 
ทราบเพ่ือมารับใบอนญุาต 
ภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ิน 
ก าหนดหากพ้นก าหนดถือ 
วา่ไมป่ระสงค์จะรับใบอนญุาต 
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้ตวั 
อนัสมควร 
    2. กรณีไม่อนญุาตแจ้งค าสัง่ 
ไมอ่อกใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 
แก่ผู้ขออนญุาตทราบพร้อม 
แจ้งสิทธิในการอทุธรณ์ 

8 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
ส่วนงาน/หน่วยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุปตาม 
บริบทของท้องถ่ิน 
2. ในกรณีท่ีเจ้าพนกังาน 
ท้องถ่ินไม่อาจออกใบ 
อนญุาตหรือยงัไมอ่าจ 
มีค าสัง่ไมอ่นญุาตได้ 
ภายใน 30 วนันบัแต ่
วนัท่ีเอกสารถกูต้องและ 
ครบถ้วนให้แจ้งการขยาย 
เวลาให้ผู้ขออนญุาตทราบ 
ทกุ 7 วนัจนกว่าจะพิจารณา 
แล้วเสร็จพร้อมส าเนา 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

แจ้งส านกัก.พ.ร. ทราบ) 
5) - 

 

ช าระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี 
ค าสัง่อนญุาต) แจ้งให้ผู้ขอ 
อนญุาตมาช าระคา่ธรรมเนียม 
ตามอตัราและระยะเวลาท่ี 
ท้องถ่ินก าหนด 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลาให้บริการ 
สว่นงาน/หนว่ยงานท่ี 
รับผิดชอบให้ระบไุป 
ตามบริบทของท้องถ่ิน 
2. กรณีไมช่ าระตามระยะ 
เวลาท่ีก าหนดจะต้อง 
เสียคา่ปรับเพิ่มขึน้อีก 
ร้อยละ 20 ของจ านวน 
เงินท่ีค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบบั - 

3) หนงัสือรับรองนิติบคุคล - 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 
อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

4) ใบมอบอ านาจ (ในกรณี 
ท่ีมีการมอบอ านาจ) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 
อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

5) หลกัฐานท่ีแสดงการ - 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 



ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

เป็นผู้ มีอ านาจลงนาม 
แทนนิติบคุคล 

อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ส าเนาใบอนญุาตตาม 
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเชน่ 
ส าเนาใบอนญุาตสิ่งปลกู 
สร้างอาคารหรือหลกัฐาน 
แสดงวา่อาคารนัน้สามารถ 
ใช้ประกอบการได้ตามกฎหมาย 
วา่ด้วยการควบคมุอาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 
อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

2) แผนท่ีโดยสงัเขปแสดง 
สถานท่ีตัง้ตลาด 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 
อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

3) ใบรับรองแพทย์ของผู้ขาย 
ของและผู้ชว่ยขายของใน 
ตลาดหรือหลกัฐานท่ีแสดง 
วา่ผา่นการอบรมเร่ืองสขุาภิบาล 
อาหารตามหลกัสตูรท่ีท้องถ่ิน 
ก าหนด 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและหลกัฐาน 
อ่ืนๆตามท่ีราชการ 
สว่นท้องถ่ินประกาศ 
ก าหนด) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ (ระบตุามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 

 
 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนแจ้งผา่นศนูย์รับเร่ืองร้องเรียนตามชอ่งทางการให้บริการของส่วนราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ(ระบสุ่วนงาน/หน่วยงานทีร่ับผิดชอบช่องทางการร้องเรียน) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลหนอง

ปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


