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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการ
ท่ีเบด็เสร็จในหนว่ยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุ
อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 18:30  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์/ติดต่อดว้ย 
ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (จะด าเนินการขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารตอ้งอยู่ในพืน้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิง 
อ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูไดรบัใบอนุญาตใหกอสร  ด ด                ายอาคารประเภทควบคุมการใช      แจ ตามมาตรา 93 ทวิวท

กระทดาการทัะกกาวเสรสจแกวใหแจะเปนหนัะสือใหเจานนักะานทอะแิ่นทราบตามแบบ  
ทเ่เจานนักะานทอะแิ่นกดาหนทเน่ือทดาการตรวจสอบการ ก ส าะทัทแปกะหรือเคกื่อนย             แกว 

เสรสจภายในสามสิบวันนับแตว     ไดรับแจ  
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แ  จานนักะานท      ไดทดาการตรวจสอบแกว    วาการก ส าะทัทแปกะหรือเคกื่อนย       นั้นเป ไ  ด   ก อะ
ตามทเ่วท                  ไดแจ ไวตามมาตรา 93 ทวิแกวกส ให  ก          แก  วท                 
แจ   มม     39 ทวิเนื่อใหม ก    อาคารนั้นตามทเ่วท                  วท จะวว  มม     39 ทวิวท ้
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ 

ขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจ้งและเสีย 
คา่ธรรมเนียม 

1 วนั - (การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดดัแปลงหรือเคล่ือนย้าย 
อาคารตามมาตรา 32 ต้อง 
อยูใ่นพืน้ท่ีให้บริการของ 
องค์การบริหารสว่นต าบล 
หนองปลิง  อ าเภอเมือง 
นครสวรรค์ จงัหวดันครสวรรค์) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั - (การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดดัแปลงหรือเคล่ือนย้าย 
อาคารตามมาตรา 32   
ต้องอยูใ่นพืน้ท่ีให้บริการ 
ขององค์การบริหาร 
สว่นต าบลหนองปลิง 
อ าเภอเมืองนครสวรรค์ 
จงัหวดันครสวรรค์) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
ตรวจอาคารท่ีก่อสร้าง 
แล้วเสร็จและพิจารณา 
ออกใบรับรองอ. 6 และ 
แจ้งให้ผู้ขอมารับใบน.1 
 

7 วนั - (การขอใบรับรองการ
ก่อสร้างดดัแปลงหรือ
เคล่ือนย้ายอาคารตาม
มาตรา 32  ต้องอยูใ่นพืน้ท่ี
ให้บริการขององค์การ
บริหารสว่นต าบลหนองปลิง
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 
2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขอใบรับรองการก่อสร้างอาคาร
ดดัแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
ใบอนญุาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับ
อนญุาตหรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
หนงัสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนญุาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรือใบอนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคาร (เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขอ
อนญุาตเปล่ียนการใช้ได้รับใบรับรอง
หรือได้รับใบอนญุาตเปล่ียนการใช้
อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 
หนงัสือรับรองของผู้ควบคมุงานรับรอง
วา่ได้ควบคมุงานเป็นไปโดยถกูต้อง
ตามท่ีได้รับใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบล

หนองปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์
สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 

 


