
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงรือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ข้อบญัญัตท้ิองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 5 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน  0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 18:42  
11. ช่องทางการให้บริการ  
  1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์/ติดต่อดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (จะด าเนินการขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงร้ือถอนหรือเคลือ่นย้ายอาคารต้องอยู่ในพืน้ที่
ใหบ้ริการขององค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคาร (                                                 ให้
ใช้ได้                     ว้ในใบอนญุาตถ้าผู้ ได้   ใ            ค์จะขอตอ่    ใ         ต้องย่ืนค าขอ
ก่  ใ  นญุาตสิน้อาย ุและเม่ือได้             ล่าวแล้วให้ด าเนินการตอ่ไปได้จนกว่าเจ้าหน้าท่ีท้องถ่ิน 
       มอ่นญุาตให้ตอ่อายใุบอนญุาตนัน้ 
 



 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียด 
ของขัน้ตอน 
การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาต 
พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (จะด าเนินการขอตอ่อาย ุ
ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลง 
รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
ต้องอยูใ่นพืน้ท่ีให้บริการ 
ขององค์การบริหารส่วน 
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ 
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั 
นครสวรรค์) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสารประกอบ 
การขอตอ่อายใุบอนญุาต 
 

2 วนั - (จะด าเนินการขอตอ่อาย ุ
ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลง 
รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
ต้องอยูใ่นพืน้ท่ีให้บริการ 
ขององค์การบริหารส่วน 
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ 
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั 
นครสวรรค์) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจสอบ 
การด าเนินการตามใบอนญุาต 
วา่ถึงขัน้ตอนใดและแจ้งให้ผู้  
ขอตอ่อายใุบอนญุาตทราบ(น.1) 
 

2 วนั - (จะด าเนินการขอตอ่อาย ุ
ใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลง 
รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคาร 
ต้องอยูใ่นพืน้ท่ีให้บริการ 
ขององค์การบริหารส่วน 
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ 
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั 
นครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วนั 
 
 
 
 
 



 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว 
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการ 
เอกสาร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ 
รายการ 
เอกสาร 

ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงาน 
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบค าขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสร้าง 
อาคารดดัแปลงอาคารรือ้ถอนอาคาร 
เคล่ือนย้ายอาคารดดัแปลงหรือใช้ท่ี 
จอดรถท่ีกลบัรถและทางเข้าออก 
ของรถเพื่อการย่ืน (แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) ส าเนาใบอนญุาตก่อสร้างดดัแปลง 
รือ้ถอนหรือเคล่ือนย้ายอาคารแล้วแต่ 
กรณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุ 
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคาร 
มีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้  
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น 
 วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
 
 
 



 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6) 
 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลหนอง

ปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


