
คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนญุาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบญัญตัิ 
 ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 18:39  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันคสวรรค์/ติดต่อดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (จะด าเนินการเคลือ่นยา้ยอาคารต้องอยู่ในพืน้ทีใ่หบ้ริการอององค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิง
อ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู                     องได                า
พนักงานท                                                                                                    
                                  45 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45
วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้
ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 



13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขออนญุาตเคล่ือนย้าย
อาคารพร้อมเอกสาร 

1 วนั - (จะด าเนินการเคล่ือนย้าย
อาคารต้องอยูใ่นพืน้ท่ี
ให้บริการขององค์การ
บริหารสว่นต าบลหนอง
ปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

2) การพิจารณา เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 

2 วนั - (จะด าเนินการเคล่ือนย้าย
อาคารต้องอยูใ่นพืน้ท่ี
ให้บริการขององค์การ
บริหารสว่นต าบลหนอง
ปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

3) การพิจารณา เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดนิฯ 

7 วนั - (จะด าเนินการเคล่ือนย้าย
อาคารต้องอยูใ่นพืน้ท่ี
ให้บริการขององค์การ
บริหารสว่นต าบลหนอง
ปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

4) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนญุาตเคล่ือนย้าย

35 วนั - (จะด าเนินการเคล่ือนย้าย
อาคารต้องอยูใ่นพืน้ท่ี
ให้บริการขององค์การ
บริหารสว่นต าบลหนอง
ปลิงอ าเภอเมือง



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

อาคาร (น.1) นครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) ค าขออนญุาตเคล่ือนย้ายอาคาร 
(แบบข. 2) 

- 1 0 ชดุ - 

2) โฉนดท่ีดนิน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบบัทกุหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดนิลง
นามรับรองส าเนาทกุหน้ากรณีผู้ขออนญุาต 
ไมใ่ชเ่จ้าของท่ีดินต้องมีหนงัสือยินยอม
ของเจ้าของท่ีดนิให้เคล่ือนย้ายอาคาร
ไปไว้ในท่ีดนิ 

- 0 1 ชดุ - 

3) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนงัสือ
มอบอ านาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทาง
ของผู้มอบและผู้ รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) หนงัสือมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
(กรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ชเ่จ้าของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) ส าเนาบตัรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนของผู้ มีอ านาจลงนามแทนนิติ

- 1 0 ชดุ - 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

บคุคลผู้ รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
(กรณีนิติบคุคลเป็นเจ้าของท่ีดนิ) 

6) หนงัสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ (กรณีท่ี
เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่น
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) หนงัสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) แผนผงับริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

9) รายการค านวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือ 
ช่ือเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุ 
งาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) หนงัสือแสดงความยินยอมของผู้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภท
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 



 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แอวงหว้ยอวางเอตห้วยอวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แอวงสามเสนในเอตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการอ้อมูลอ่าวสารอองราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 


