
คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบญัญตัิ 
 ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 18:03  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์จะด าเนินการ 
ดดัแปลงอาคารจะตอ้งตัง้อยู่ในพืน้ทีต่ าบลหนองปลิง/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:00 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู                 องได                าพนักงานท                                                    
                   แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลา 
ออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับ 
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 
 
 



13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนความประสงค์ดดัแปลง 
อาคารพร้อมเอกสาร 

1 วนั - (จะด าเนินการขออนญุาต 
ดดัแปลงอาคารต้องตัง้อยู่ 
ในพืน้ท่ีองค์การบริหาร 
สว่นต าบลหนองปลิง อ าเภอ
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั 
นครสวรรค์) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสารประกอบ 
การขออนญุาต 

2 วนั - (จะด าเนินการขออนญุาต 
ดดัแปลงอาคารต้องตัง้อยู่ 
ในพืน้ท่ีองค์การบริหาร 
สว่นต าบลหนองปลิง 
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินด าเนินการ 
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดนิ 
ตามกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง 
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจดัท า 
ผงับริเวณแผนท่ีสงัเขปตรวจสอบ 
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เร่ืองเขตปลอดภยัในการเดนิ 
อากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯ 
และพรบ.จดัสรรท่ีดนิฯ 

7 วนั - (จะด าเนินการขออนญุาต 
ดดัแปลงอาคารต้องตัง้อยู่ 
ในพืน้ท่ีองค์การบริหาร 
สว่นต าบลหนองปลิง 
อ าเภอเมืองนครสวรรค์ 
จงัหวดันครสวรรค์) 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1) 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนญุาต 
ดดัแปลงอาคาร (น.1) 

35 วนั - (จะด าเนินการขออนญุาต 
ดดัแปลงอาคารต้องตัง้อยู่ 
ในพืน้ท่ีองค์การบริหาร 
สว่นต าบลหนองปลิง 
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 
 



14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แบบค าขออนญุาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

2) ใบอนญุาตก่อสร้างอาคารเดิม 
ท่ีได้รับอนญุาตหรือใบรับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

3) โฉนดท่ีดนิน.ส.3 หรือส.ค.1  
ขนาดเทา่ต้นฉบบัทกุหน้าพร้อม 
เจ้าของท่ีดินลงนามรับรองส าเนา 
ทกุหน้ากรณีผู้ขออนญุาตไมใ่ช่ 
เจ้าของท่ีดนิต้องมีหนงัสือยินยอม 
ของเจ้าของท่ีดนิให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

4) ใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิและประกอบ 
กิจการในนิคมอตุสาหกรรม 
หรือใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิและ
ประกอบกิจการ (สว่นขยาย) 
พร้อมเง่ือนไขและแผนผงัท่ีดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยูใ่น
นิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมี 
หนงัสือมอบอ านาจติดอากร 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 



ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

แสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนา 
บตัรประจ าตวัประชาชนส าเนา 
ทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดินทาง 
ของผู้มอบและผู้ รับมอบอ านาจ 

6) บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ มี
อ านาจลงนามแทนนิตบิคุคล
ผู้ รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
(กรณีเจ้าของท่ีดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

7) หนงัสือยินยอมให้ชิดเขต
ท่ีดนิตา่งเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
ขออนญุาต) 

8) หนงัสือรับรองของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

9) หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

10) แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน
ท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกบัเขียน
ช่ือตวับรรจงและคณุวฒุิท่ีอยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 



ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

11) รายการค านวณโครงสร้าง
แผน่ปกระบช่ืุอเจ้าของอาคาร
ช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้างช่ือ
คณุวฒุิท่ีอยูข่องวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลงนามทกุแผ่น          
(กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารท่ีก่อสร้าง
ด้วยวสัดถุาวรและทนไฟเป็น
สว่นใหญ่) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตัง้อยูใ่นบริเวณท่ี
ต้องมีการค านวณให้อาคาร
สามารถรับแรงสัน่สะเทือน
จากแผน่ดินไหวได้ตาม
กฎกระทรวงก าหนดการรับ
น า้หนกัความต้านทานความ
คงทนของอาคารและพืน้ดิน
ท่ีรองรับอาคารในการ
ต้านทานแรงสัน่สะเทือนของ
แผน่ดนิไหวพ.ศ. 2550 ต้อง
แสดงรายละเอียดการ
ค านวณการออกแบบ
โครงสร้าง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

12) กรณีใช้หนว่ยแรงเกินกวา่
คา่ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช้
คา่ fc > 65 ksc. หรือคา่ 
fc’> 173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมัน่คงแข็งแรงของวสัดุ
ท่ีรับรองโดยสถาบนัท่ีเช่ือถือ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 



ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

ได้วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขอ
อนญุาตลงนาม 

13) กรณีอาคารท่ีเข้าขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ้มเหล็กไมน้่อยกวา่
ท่ีก าหนดในกฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรองอตัราการทน
ไฟจากสถาบนัท่ีเช่ือถือได้
ประกอบการขออนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

14) หนงัสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุ
งานของสถาปนิกผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนาใบอนญุาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
ควบคมุ (กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

15) หนงัสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุ
งานของวิศวกรผู้ควบคมุการ
ก่อสร้างพร้อมส าเนาใบ 
อนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบและควบคมุ
งาน) 

16) แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สงูหรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

17) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร
สงูหรืออาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 



ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

18) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

19) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุและ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ป้องกนัเพลิงไหม้ 

- 1 1 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

20) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
บ าบดัน า้เสียและการระบาย
น า้ทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

22) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

 


