
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบญัญตัิ 
ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 45 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 17:55  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงทีจ่ะด าเนินการก่อสร้างอาคาร /ติดต่อดว้ย 
ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจา   กงา  องถิ่นก็ไดโดยการ จ ง อเจา   กงา  องถิ่นตามมาตรา 93

ดทงิเม่ือผู้งจ้งได้ดําเนินการงจ้งงา้งเจ้าเนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับงจ้งตามงบบทร่เจ้าเนักงานท้องถ่ินกําเนดเ เ่ือเป็นเาักฐาน 
การงจ้งใเ้งก่ผู้นั้นภายในงันทร่ได้รับงจ้งในกรณรทร่เจ้าเนักงานท้องถิ่นตรงจเบในภายเาังง่าผู้งจ้งได้งจ้งข้อมูาเรือยื่นเอกสาร 
ไง้ไม่ถูกต้องเรือไม่ครบถ้งนตามทร่ระบุไง้ในมาตรา 39ทงิ ใเ้เจ้าเนักงานท้องถิ่นมรอํานาจสั่งใเ้ผู้งจ้งมาดําเนินการงก้ไขใเ้ถูกต้อง 
เรือครบถ้งนภายใน 7งันนับงต่งันทร่ได้รับงจ้งคําสั่งดังกา่างงาะภายใน 120งันนับงต่งันทร่ได้ออกใบรับงจ้งตามมาตรา 39ทงิ  
 



เรือนับงต่งันทร่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามทร่ได้งจ้งไง้ถ้าเจ้าเนักงานท้องถิ่นได้ตรงจเบง่าการก่อสร้างอาคารทร่ได้งจ้งไง้งผนผัง 
บริเงณงบบงปานรายการประกอบงบบงปานเรือรายการคํานงณของอาคารทร่ได้ยื่นไง้ตามมาตรา 39ทงิ ไม่ถูกต้องตามบทบญัญัติ 
งเ่งเระราชบัญญัตินร้กฎกระทรงงเรือข้อบัญญัติท้องถิ่นทร่ออกตามเระราชบัญญัตินร้เรือกฎเมายอ่ืนทร่เกร่ยงข้องใเ้เจ้าเนักงาน 
ท้องถิ่นมรเนังสืองจ้งข้อทักท้งงใเ้ผู้งจ้งตามมาตรา 39ทงิ ทราบโดยเร็ง 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจ้งก่อสร้างอาคารจา่ย 
คา่ธรรมเนียมและรับใบรับ 
แจ้ง 

1 วนั - (พืน้ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้างอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหารสว่น
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั - (พืน้ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้างอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหารสว่น
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดนิตาม
กฎหมายวา่ด้วยการผงัเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง
จดัท าผงับริเวณแผนท่ี
สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย
อ่ืนท่ีเก่ียวข้องเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขต
ปลอดภยัในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภยัทางทหารฯ
และพรบ.จดัสรรท่ีดนิฯ 
 

7 วนั - (พืน้ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้างอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหารสว่น
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 



ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนงัสือแจ้งผู้ ย่ืนแจ้งทราบ 
 

35 วนั - (พืน้ท่ีท่ีจะด าเนินการ
ก่อสร้างอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหารสว่น
ต าบลหนองปลิงอ าเภอ
เมืองนครสวรรค์จงัหวดั
นครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 45 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งก่อสร้าง
อาคารตามท่ีเจ้าพนกังาน
ท้องถ่ินก าหนดและกรอก
ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

2) โฉนดท่ีดนิน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบบั
ทกุหน้าพร้อมเจ้าของ
ท่ีดนิลงนามรับรองส าเนา
ทกุหน้ากรณีผู้แจ้งไมใ่ช่

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

เจ้าของท่ีดินต้องมี
หนงัสือยินยอมของ
เจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดนิ 

3) ใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือ
ใบอนญุาตฯฉบบัตอ่อายุ
หรือใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดนิ
และประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อม
เง่ือนไขและแผนผงัท่ีดนิ
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคมอตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ
ต้องมีหนงัสือมอบอ านาจ
ตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนาบตัรประจ าตวั 
ประชาชนส าเนาทะเบียน
บ้านหรือหนงัสือเดนิทาง
ของผู้มอบและผู้ รับมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

5) บตัรประจ าตวัประชาชน
และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ มีอ านาจลงนามแทน 
นิตบิคุคลผู้ รับมอบอ านาจ
เจ้าของท่ีดนิ (กรณีเจ้าของ 
ท่ีดนิเป็นนิติบคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

6) หนงัสือยินยอมให้ชิดเขต 
ท่ีดนิตา่งเจ้าของ (กรณี 
ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้
แจ้งก่อสร้างอาคาร) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

7) หนงัสือรับรองของ
สถาปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิสถาปนิก) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

8) หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

9) หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของวิศวกรผู้
ควบคมุการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ (กรณี
อาคารท่ีต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

10) หนงัสือยินยอมเป็นผู้
ควบคมุงานของสถาปนิก
ผู้ควบคมุการก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนญุาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิกควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

11) แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พร้อมกบัเขียนช่ือตวั

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

บรรจงและคณุวฒุิท่ีอยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง 
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

12) รายการค านวณโครงสร้าง 
แผน่ปกระบช่ืุอเจ้าของอาคาร 
ช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้าง 
ช่ือคณุวฒุิท่ีอยูข่องวิศวกร 
ผู้ค านวณพร้อมลงนาม 
ทกุแผน่      (กรณีอาคาร 
สาธารณะอาคารพิเศษ 
อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวสัด ุ
ถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 
กรณีอาคารบางประเภท 
ท่ีตัง้อยูใ่นบริเวณท่ีต้องมี 
การค านวณให้อาคารสามารถ 
รับแรงสัน่สะเทือนจาก 
แผน่ดนิไหวได้ตามกฎกระทรวง 
ก าหนดการรับน า้หนกัความ 
ต้านทานความคงทนของ 
อาคารและพืน้ดนิท่ีรองรับ 
อาคารในการต้านทานแรง 
สัน่สะเทือนของแผน่ดนิไหว 
พ.ศ. 2550 ต้องแสดง 
รายละเอียดการค านวณ
การออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

13) กรณีใช้หนว่ยแรงเกินกวา่ 
คา่ท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
ฉบบัท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชน่
ใช้คา่ fc > 65 ksc. หรือ
คา่ fc’> 173.3 ksc. ให้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

แนบเอกสารแสดงผลการ 
ทดสอบความมัน่คงแข็งแรง 
ของวสัดท่ีุรับรองโดยสถาบนั 
ท่ีเช่ือถือได้วิศวกรผู้ค านวณ 
และผู้ขออนญุาตลงนาม 

14) กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตาม 
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 48  
พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ 
คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริม 
หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม ่
น้อยกวา่ท่ีก าหนดในกฎ 
กระทรวงหรือมีเอกสาร 
รับรองอตัราการทนไฟ 
จากสถาบนัท่ีเช่ือถือได้ 
ประกอบการขออนญุาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

15) แบบแปลนและรายการ
ค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 

16) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ปรับอากาศ (ระดบัวฒุิ 
วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืนเพิ่มเตมิ 
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรืออาคารขนาดใหญ่ 
พิเศษ (เอกสารในส่วน 
ของผู้ออกแบบ)) 

17) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
ไฟฟ้า (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืนเพิม่เตมิ 
ส าหรับกรณีเป็นอาคารสงู 
หรืออาคารขนาดใหญ่ 
พิเศษ (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ)) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

18) หนงัสือรับรองของผู้  
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคมุและวิศวกรผู้ออกแบบ 
ระบบป้องกนัเพลิงไหม้ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
สว่นของผู้ออกแบบ)) 

19) หนงัสือรับรองของผู้ประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ 
บ าบดัน า้เสียและการระบาย 
น า้ทิง้ (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
สว่นของผู้ออกแบบ)) 

20) หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ประปา (ระดบัวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
สว่นของผู้ออกแบบ)) 

21) หนงัสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุของ
วิศวกรผู้ออกแบบระบบ
ลฟิต์ (ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีต้องย่ืน
เพิ่มเตมิส าหรับกรณี
เป็นอาคารสงูหรือ
อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ (เอกสารใน
สว่นของผู้ออกแบบ)) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 

 


