
คู่มือส าหรับประชาชน: การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงาน:การแจ้งรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จงัหวดันครสวรรค์ 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี
เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบญัญตัิ 
ท้องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 15วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชน 19/07/2015 18:22  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมืองนครสวรรค์จังหวัดนครสวรรค์/ติดต่อด้วยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (จะด าเนินการแจ้งรื้อถอนอาคารต้องอยู่ในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลหนองปลิงอ าเภอเมือง
นครสวรรค์จังหวัดนครสวรรค์) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผู                                 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคาร 
ที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกวา่ 2  ต โ ยไ ย                  ต     าพนักงานท        ไ โดยการแจ้งต   า 
พนักงานท      ต    ต   39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่า 
ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่ง 
ให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที ่
ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า 
การรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตาม 
มาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 



 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน /  
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนแจ้งรือ้ถอนอาคารจา่ยคา่ 
ธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

1 วนั - (จะด าเนินการแจ้งรือ้
ถอนอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหาร
สว่นต าบลหนองปลิง
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั - (จะด าเนินการแจ้งรือ้
ถอนอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหาร
สว่นต าบลหนองปลิง
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณารับรองการแจ้ง
และมีหนงัสือแจ้งผู้ ย่ืนแจ้ง
ทราบ 

12 วนั - (จะด าเนินการแจ้งรือ้
ถอนอาคารต้องอยูใ่น
พืน้ท่ีองค์การบริหาร
สว่นต าบลหนองปลิง
อ าเภอเมืองนครสวรรค์
จงัหวดันครสวรรค์) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) หนงัสือรับรองนิตบิคุคล - 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 
 



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรือ้ถอนอาคาร
ตามท่ีเจ้าพนกังานท้องถ่ิน
ก าหนดและกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบขัน้ตอนและสิ่ง
ป้องกนัวสัดหุล่นในการรือ้ถอน
อาคาร (กรณีอาคารมีลกัษณะ
ขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 

3) 

โฉนดท่ีดนิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าต้นฉบบัทกุหน้า
พร้อมเจ้าของท่ีดนิลงนาม
รับรองส าเนาทกุหน้ากรณีผู้ขอ
อนญุาตไมใ่ชเ่จ้าของท่ีดนิต้อง
มีหนงัสือยินยอมของเจ้าของ
ท่ีดนิให้รือ้ถอนอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อตุสาหกรรมหรือใบอนญุาตฯ
ฉบบัตอ่อายหุรือใบอนญุาตให้
ใช้ท่ีดนิและประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พร้อมเง่ือนไขและ
แผนผงัท่ีดนิแนบท้าย (กรณี
อาคารอยูใ่นนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมี
หนงัสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพร้อมส าเนา
บตัรประจ าตวัประชาชนส าเนา 
ทะเบียนบ้านหรือหนงัสือเดนิทาง 
ของผู้มอบและผู้ รับมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 



ที่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน 
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร หมายเหตุ 

6) 

บตัรประจ าตวัประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ มี
อ านาจลงนามแทนนิตบิคุคล
ผู้ รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดนิ 
(กรณีเจ้าของท่ีดนิเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้แจ้งรือ้ถอน
อาคาร) 

7) 

หนงัสือรับรองของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุิวิศวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

8) 

หนงัสือยินยอมเป็นผู้ควบคมุ
งานของวิศวกรผู้ควบคมุการ
รือ้ถอนพร้อมส าเนา
ใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกร
ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผงับริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ี
มีลายมือช่ือพร้อมกบัเขียนช่ือ
ตวับรรจงและคณุวฒุิท่ีอยูข่อง
สถาปนิกและวิศวกร
ผู้ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผู้ออกแบบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
 
 



 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผา่นกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. ร้องเรียนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตัง้อยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ช่องทางการร้องเรียนจงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจงัหวดัทกุจงัหวดั) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

 


