
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า อำเภอเก้าเลี้ยว จังหวัดนครสวรรค์ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชำระภาษี  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

 พระราชบัญญัติภาษปี้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิตขิองกระบวนการ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0  

10. ชือ่อ้างอิงของคู่มือประชาชน : [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) เว้นวันหยุดราชการ 
 หมายเหตุ   (-) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่น เพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 

(ภ.ป.3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
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7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติ
ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่
ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตทาง
ราชการ พ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 
 

- การสำรวจข้อมูลที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

- การจัดทำบัญ ชี รายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างและ
บัญชีรายการห้องชุด 

- ก า ร จั ด ท ำ บั ญ ชี ร า ค า
ประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้าง 

- การคำนวณหามูลค่าฐาน
ภาษีของที่ดินและสิ่งปลูก
สร้าง 

- การแจ้งประเมินภาษ ี
- การชำระภาษ ี

210 อบต.หนองเต่า 1. ร ะ ย ะ เว ล า  : 
210 วันนับแต่การ
เตรียมฐานข้อมูล
ที่ ดิ น ถึ ง ก า ร รั บ
ชำระภาษี 
 2. ห น่ ว ย ง า น
ผู้ รับ ผิ ดชอบ  คื อ 
อบต.หนองเต่า  

 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้วยังไม่ผ่านการ
ดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 
บั ต รป ระจ ำตั ว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ท ะ เบี ย น บ้ า น
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 
โ ฉ น ด ที่ ดิ น
ใบอนุญ าตปลู ก
สร้างอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

ห ลั ก ฐ า น ก า ร
ประกอบกิจการ
พร้อมสำเนาเช่น
ใบทะเบียนการค้า
ทะเบียนพาณิชย์ 

- 1 1 ชุด - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ฐานภาษีและอัตราภาษี 
 ฐานภาษีและอัตรา คือ เนื้อที่ของป้ายและประเภทของป้ายรวมกัน ถ้าเป็นป้ายที่มีขอบเขตกำหนดได้ 
การคำนวณพ้ืนที่ป้ายให้เอาส่วนกว้างที่สุดคูณด้วยส่วนยาวที่สุดเป็นขอบเขตของป้าย ถ้าเป็นป้ายที่ ไม่มี
ขอบเขตกำหนดได้ให้ถือเอาตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตสำหรับกำหนดส่วนที่
กว้างที่สุดและยาวที่สุด แล้วคำนวณเป็นตารางเซนติเมตร เศษของ 500 ตารางเซนติเมตรถ้าเกินครึ่ง ให้
นับเป็น 500 ตารางเซนติเมตร ถ้าต่ำกว่าปัดทิ้ง ประกอบกับประเภทของป้าย คำนวณเป็นค่าภาษีป้าย ที่
ต้องชำระ โดยกำหนดอัตราภาษีป้ายดังนี้ 
(1) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
 ก. ข้อความท่ีเปลี่ยน หรือเคลื่อนที่ได้ คิดอัตรา 10 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 ข. ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยน หรือเคลื่อนที่ได้ คิดอัตรา 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(2) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่นท่ี 
 ก. ข้อความท่ีเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ ให้คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
 ข. ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ ให้คิดอัตรา 26 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
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(3) ป้ายที่ไม่มีอักษรภาษาไทย / อักษรภาษาไทยอยู่ต่ำกว่าภาษาต่างประเทศบางส่วน หรือป้ายนั้นมีแต่
รูปภาพ 
  ก. ข้อความท่ีเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ ให้คิดอัตรา 52 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
  ข. ข้อความที่ไม่สามารถเปลี่ยนหรือเคลื่อนที่ได้ ให้คิดอัตรา 50 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร 
(4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้ เสียภาษีแล้ว 
อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมขึ้น ให้คิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แล้วแต่กรณี และให้เสีย เฉพาะ
จำนวนเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน 
(5) ป้ายทุกประเภท เมื่อคำนวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ำกว่าป้ายละ 200 บาทให้
เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 
(6) กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 
  - งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน มกราคม - มีนาคม คิดภาษี 100% 
  - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดือน เมษายน - มิถุนายน คิดภาษี 75% 
  - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดือน กรกฎาคม - กันยายน คิดภาษี 50% 
  - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน ตุลาคม - ธันวาคม คิดภาษี 25% 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
17.1  ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า (กองคลัง) 

หมายเลขโทรศัพท์ 0-5621-7740 โทรสาร 0-5621-7741 
หมายเหตุ – 

 17.2 ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเต่า 
หมายเหตุ (เลขที่ 264/1 ม.3 ต.หนองเต่า อ.เก้าเลี้ยว จ.นครสวรรค์ 60230) 

  


