
ช่องทางการให้บริการ 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
 

งำนที่ให้บริกำร : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่สิงห์ 
อ ำเภอชุมแสง จังหวัดนครสวรรค์ 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : พระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ. 
2510 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และใน
กำรพิจำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบัญญั ติ ภ าษีป้ ายพ .ศ .  2510 
ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระ
ภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการ
ค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น
เพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือ
องค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวิธีการ
เสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบ
แสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี 
( เ จ้ า ของป้ ายช า ระภาษีทั นทีหรื อช า ร ะภาษีภ าย ใน
ก าหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด 
(เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมนิ) ต้องช าระภาษีและ
เงินเพิ่ม 

 
 
 
 
 

 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน

สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้ง
การประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ
ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค า
ขอและผู้ยื่นค่าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการ
แก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่ยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับ
ระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจาก
เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลักฐาน
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสรจ็ตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการพ.ศ. 2558 

 
 
 
 
 

สถำนที่ให้บริกำร : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล   
ไผ่สิงห์ ต าบลไผ่สิงห์ อ าเภอชุมแสง จังหวัดนครสวรรค์ 
โทร.056-009656  โทรสาร.056-009-657 
 ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 
 
 
      วิธีกำร ขั้นตอน/ระยะเวลำกำรให้บริกำร 
 
 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วัน 

1. กำรตรวจสอบเอกสำร เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดง
รำยกำรภำษี (ภ.ป.1) เพ่ือให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของเอกสำร
หลักฐำน  หมำยเหตุ: 1.ระยะเวลำ : 1 วัน 
(ภำยในเดือนมีนำคมของทุกปี) 2.หน่วยงำน
ผู้รับผิดชอบคือ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่สิงห์ 

ระยะเวลำ : 1 วัน 
 

2. กำรพิจำรณำ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ พิจำรณำ
ตรวจสอบรำยกำรป้ำยตำมแบบแสดงรำยกำร
ภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้งกำรประเมินภำษี 
หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำ : 1 วัน (ภำยใน 30 
วันนับจำกวันที่ย่ืนแสดงรำยกำรภำษีป้ำย(ภ.ป.1) 
(ตำมพระรำชบัญญัติวิธีปฏิบั ติรำชกำรทำง
ปกครองพ.ศ. 2539) 2.หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ
คือ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่สิงห์) 

ระยะเวลำ : 30 วัน 
 

3. กำรพิจำรณำ เจ้ำของป้ำยช ำระภำษี (หมำยเหตุ: 
(1. ระยะเวลำ : ภำยใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง
กำรประเมิน (กรณีช ำระเกิน 15 วันจะต้องช ำระ
เงินเพ่ิมตำมอัตรำทีก่ฎหมำยก ำหนด)  
2.หน่วยงำนผู้รับผิดชอบคือองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลไผ่สิงห์) 

ระยะเวลำ : 15 วัน 
 

ส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
: กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลไผ่สิงห์ 

 

 
 
 
 
                
 
ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำน
ของรฐั พร้อมส ำเนำ 

        ฉบับจริง : 1 ชุด 
   ส ำเนำ   : 1 ชุด 
 
2. ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
   ฉบับจริง : 1 ชุด 
   ส ำเนำ    : 1 ชุด 
 
3. แผนผังแสดงสถำนที่ต้ังหรือแสดงป้ำยรำยละเอียด

เกี่ยวกับป้ำยวันเดือนปีที่ติดต้ังหรือแสดง 
   ฉบับจริง : 1 ชุด 
   ส ำเนำ    : 0 ชุด 
 
4. หลักฐำนกำรประกอบกจิกำรเช่นส ำเนำใบทะเบียน

กำรค้ำส ำเนำทะเบียนพำณิชยส์ ำเนำทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม 

   ฉบับจริง : 0 ชุด 
   ส ำเนำ    : 1 ชุด 
 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ 
   ฉบับจริง : 1 ชุด 
   ส ำเนำ    : 1 ชุด 
 
6. ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถำ้มี) 
   ฉบับจริง : 0 ชุด 
   ส ำเนำ    : 1 ชุด 
 

 
 
7. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำร

แทน) 
   ฉบับจริง : 1 ชุด 
   ส ำเนำ    : 0 ชุด 
 
 
 
 
 
รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 

1. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยล้วนเคลื่อนที่ไม่ได้/เปลี่ยน
ไม่ได้ใหค้ิดอัตรำ 5 บำท ต่อ 500 ตร.ซม. 
ข้อควำมเคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ ให้คิดอัตรำ 10 
บำท ต่อ 500 ตร.ซม. 

2. ป้ำยท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศหรือ
ปนกับภำพและหรือเครื่องหมำยอ่ืนเคลื่อนที่
ไม่ได้/เปลี่ยนไม่ได้ให้คิดอัตรำ 26  บำท ต่อ 
500 ตร.ซม. ข้อควำมเคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ ให้
คิดอัตรำ 52 บำท ต่อ 500 ตร.ซม. 

3. ป้ำยดังต่อไปน้ีให้คิดอัตรำ 
ก) ป้ำยท่ีไม่มีอักษรไทยไม่ว่ำจะมภีำพหรือ

เครื่องหมำยใดหรือไม ่
ข) ป้ำยท่ีมีอักษรไทยบำงส่วนหรือทัง้หมด

อยู่ใต้หรือต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศให้
คิดอัตรำ  50 บำทต่อ 500 ตร.ซม. 
ข้อควำมเคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ ให้คิด
อัตรำ 52 บำท ต่อ 500 ตร.ซม. 

4. ป้ำยตำม 1) 2) 3) เมื่อค ำนวณพื้นที่แล้วถ้ำมี
อัตรำท่ีต้องเสียภำษีต่ ำกว่ำ 200 บ. ให้เสียภำษี
ป้ำยละ 200 บ. 

 

ค่าธรรมเนียม 


