
 

 

คูมือสำหรับประชาชน 

งานที่ใหบริการ การขออนุญาตขุดดิน หรือ ถมดิน 

กองชาง องคการบริหารสวนตำบลไผสิงห 

อำเภอชุมแสง  จังหวัดนครสวรรค 
  



คูมือสำหรับบริการประชาชน 

 หลักเกณฑวิธีการเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  

1.การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน ดังนี้ 
1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดำเนินการในทองท่ีท่ีพระราชบัญญัติ และถมดินใชบังคับ ไดแก  

1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพัทยา 
4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ ้น ซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
7) ทองท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกำหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี 

องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
1.2 การดำเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขอพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมี
พ้ืนที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกำหนด ซ่ึงประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  

2. การพิจารณารับแจงการถมดินเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถ่ิน
กำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจง
ใหแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงให
แกไขใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจออกคำสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ีกำหนดให
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 

 หมายเหตุ 
1. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติม ไดในขณะนั้นผู

รับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่น
คำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมได ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการ
คืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาคำขอจะดำเนินการ
แกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน  

4. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน 

งานท่ีใหบริการ การแจงขุดดินถมดิน  

หนวยงานท่ีรับใหบริการ กองชาง องคการบริหารสวนตำบลไผสิงห อำเภอชุมแสง จังหวัดนครสวรรค 



 ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ  
องคการบริหารสวนตำบลไผสิงห หมูที่ 4 ตำบลไผสิงห 
อำเภอชุมแสง จังหวัดนครสวรรค 60120  
โทรศัพท 088-2787-307 / 056-009-656 
โทรสาร 056-009-657 
หรือติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน (หมายเหตุ :-)  

ระยะเวลาการเปดใหบริการ  
เปดใหบริการ วันจันทร ถึง วนัศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ตัง้แต เวลา 08.30 –16.30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 7 วัน 

 

 ลำดับ ขัน้ตอน  ระยะเวลา สวนทีร่ับผดิชอบ 

  1) 

การตรวจสอบเอกสาร  
ผูแจงยื่นเอกสารเร่ืองการถมดินตามที่กำหนดใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินดำเนินการตรวจสอบขอมูล  
(หมายเหต ุ :องคกรปกครองสวนทองถ ิ ่นในพื้นท ี ่ท ี ่จะ
ดำเนินการถมดิน)  

1 วัน 

องคการบริหารสวน  
ตำบลไผสิงห อำเภอชุมแสง  
จังหวัดนครสวรรค  

  2) 

การพิจารณา  
เจาพนักงานทองถิ ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา 
(กรณี ถูกตอง)  
(หมายเหตุ:องคการปกครองสวนทองถิ ่นในพื้นที ่ท ี ่จะ 
ดำเนินการถมดิน) 

5 วัน 

องคการบริหารสวน  
ตำบลไผสิงห อำเภอชุมแสง  
จังหวัดนครสวรรค  

  3) 

การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
เจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงและแจงใหผูแจงมารับใบ  
(หมายเหตุ:องคการปกครองสวนทองถิ ่นในพื้นที ่ท ี ่จะ
ดำเนินการถมดิน)  

1 วัน 

องคการบริหารสวน  
ตำบลไผสิงห อำเภอชุมแสง  
จังหวัดนครสวรรค  

 
  



 รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 ลำดับ ชือ่เอกสาร จำนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถามี)   หนวยงานภาครฐัผูออกเอกสาร 

 
1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน  
ฉบับจริง 1 ฉบบั  
สำเนา 1 ฉบับ  

- 

2) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล  
ฉบับจริง 1 ฉบบั  
สำเนา 1 ฉบับ  

- 

3) 
แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดำเนินการถมดิน  
ฉบับจริง 1 ฉบบั  
สำเนา 1 ฉบับ 

- 

4) 
แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดนิบริเวณขางเคียง  
ฉบับจริง 1 ฉบบั  
สำเนา 1 ฉบับ 

- 

5) 
แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  
ฉบับจริง 1 ฉบบั  
สำเนา 1 ฉบับ 

- 

6) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตัวตนฉบับทุกหนา  
พรอม เจาของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  
ฉบับจริง 1 ฉบับ  
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอม 
ของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน)  

- 

7) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีใหบุคคลอ่ืนยื่นแจงการถมดิน  
ฉบับจริง 1  
ชุด สำเนา 1 ชดุ  

- 

 

 

 คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท  
(หมายเหตุ : -)  

คาธรรมเนียม 500 บาท  

 

  



เลขรับ.................................. 
วันท่ี..................................... 
ลงชื่อ................................... 
        (.................................) 

      ตวัอยาง       แบบ ขถด.1 

ใบแจงการขดุดนิ / ถมดนิ ตามพระราชบญัญตั ิ
การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.2543 

 
 
 
         

เขียนท่ี......................................................... 

วันท่ี............เดือน...............................พ.ศ...................... 
ขาพเจา............................................................................................................................................ 

(  )  บุคคลธรรมดา อยูบานเลขท่ี...........................ตรอก/ซอย..............................ถนน............................................. 
หมูท่ี...............ตำบล/แขวง.............................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด.......................................... 
รหัสไปรษณีย..................................................โทรศัพท.................................................... 
(  ) นิติบุคคล ประเภท.......................................................จดทะเบียนเม่ือ................................................................. 
เลขท่ีทะเบียน.............................มี..................เปนกรรมการผูมีอำนาจตั้งสำนักงานอยูเลขท่ี...................................... 
ตรอก/ซอย.................................ถนน.............................................หมูท่ี...............ตำบล/แขวง..................................
อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด..........................................รหัสไปรษณีย..................................................
โทรศัพท.................................................... 
 

มีความประสงคจะทำการขุดดิน/ถมดิน จึงขอแจงตอพนักงานทองถ่ินโดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
ขอ 1.ทำการขุดดิน/ถมดิน ณ............................................................ตรอก/ซอย............................ 

ถนน.....................หมูท่ี...............ตำบล/แขวง........................อำเภอ/เขต........................จังหวดั................................
ในโฉนดท่ีดิน เลขท่ี / นส.3ก. เลขท่ี / ส.ค.1 เลขท่ี / อ่ืน...................ซ่ึงเปนท่ีดนิของ.............................................. 

ขอ 2.ทำการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก / ความสูง จากระดับดินเดิม.................................เมตร 
พ้ืนท่ี....................................................ตารางเมตร เพ่ือใชเปน.................................................................................... 
โดยมีสิ่งกอสรางขางเคียงดังนี้ 

ทิศเหนือ.............................................................หางจากปากบอดิน/เนินดิน...........................เมตร 
ทิศใต.................................................................หางจากปากบอดิน/เนินดิน...........................เมตร 
ทิศตะวันออก.....................................................หางจากปากบอดิน/เนินดิน...........................เมตร 
ทิศตะวันตก.......................................................หางจากปากบอดิน/เนินดิน...........................เมตร 
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณท่ีแนบมาพรอมนี้ 
ขอ 3.โดยมี...........................................................เลขทะเบียน.................................เปนผูควบคุมงาน 
ขอ 4.กำหนดแลวเสร็จภายใน.............................วัน โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันท่ี............................ 
เดือน........................................พ.ศ.........................และจะแลวเสร็จ วนัท่ี........................................... 
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ขอ 5.พรอมหนังสือฉบับนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารตางๆมาพรอมแลว คือ 
(  )   1.แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินบริเวณขางเคียงพรอม

วิธีการขุดดินหรือถมดิน จำนวน..................................ชุด ชดุละ..................................แผน 
(  )   2.รายการท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา6แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

พ.ศ.2543 
(  )   3.ภาระผูกพันตางๆ ท่ีบุคคลอ่ืนมีสวนไดเสียเก่ียวกับท่ีดินท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน 
(  )   4.สำเนาบัตรประชาชน สำเนาทะเบียนบานของผูแจง ซ่ึงรับรองสำเนาถูกตองแลวจำนวน......ฉบับ 
(  )   5.สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค ที่ตั้งสำนักงาน และผูมี

อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูแจงท่ีหนวยงานซ่ึงมีอำนาจรับรอง (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูแจง) 
(  )   6.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลผูแจง ซึ่งรับรองสำเนาถูกตอง

แลว จำนวน..........ฉบับ 
(  )   7.หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูแจง สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน

ของผูแทนผูแจง ซ่ึงรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน................ฉบับ (กรณีมีการมอบอำนาจใหผผูอ่ืนแจงแทน) 
(  )   8.รายการคำนวณ........................ชุด 
(  )   9.หนังสือรับรองการออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน จำนวน.................ฉบับ พรอมท้ัง

สำเนาบัตรอนุญาตเปนผูอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซ่ึงรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน.....ฉบับ 
(กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(  )   10.สำเนาโฉนดท่ีดิน เลขท่ี/นส.3ก.เลขท่ี/ส.ค.1เลขท่ี/อ่ืน........................ท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดิน 
ขนาดเทาตนฉบับจริง ซ่ึงรับรองสำเนาถูกตองแลว จำนวน...............ฉบับ 

(  )   11.หนังสือยินยอมเจาของท่ีดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจาของที่ดินที่หนวยงานมีอำนาจรับรองสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูจัดการหรือผูแทนนิติบุคคลเจาของท่ีดิน ซ่ึงรับรองสำเนาถูกตองแลว 
จำนวน..........ฉบับ (กรณีท่ีดินเปนของบคุคลอ่ืน) 

(  )   12.หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน ตาม ขอ 3 จำนวน.............ฉบับ 
(  )   13.สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูควบคุมงาน ซึ่งรับรอง

สำเนาถูกตองแลว จำนวน.........ฉบบั (กรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
(  )   14.เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ.......................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................... 
ขอ 6.ขาพเจาขอชำระคาธรรมเนียมและคาใชจาย ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แหง

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
(ลงชื่อ)............................................ 

           หมายเหต ุ(1) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา           (...................................) 
   (2) ใสเครื่องหมาย/ในชอง (  ) หนาขอความท่ีตองการ        ผูแจง 
 

 



ตวัอยาง 

หนังสอืแสดงความยนิยอมของเจาของทีด่นิ 

(ใชในกรณีเจาของทีด่นิยนิยอมใหบคุคลอื่นเปนผูขดุดนิ/ถมดนิ) 

 ขาพเจา........................................................อยูบานเลขท่ี.....................ตรอก/ซอย.........................
ถนน..................หมูท่ี.................ตำบล/แขวง.........................อำเภอ/เขต............................จังหวัด............................
รหัสไปรษณีย................................................โทรศัพท........................................................... 
เปนเจาของท่ีดิน โฉนดเลขท่ี...............................เลขท่ีดิน.............................ถนน........................หมูท่ี......................
ตำบล/แขวง...................อำเภอ/เขต........................จังหวัด........................ยินยอมให.......................................เปนผู 

 (  ) ขุดดิน มีความลึกจากระดับพ้ืนเดิม................เมตร และ/หรือมีพ้ืนท่ีปากบอดิน...............เมตร 
 (  ) ถมดิน ท่ีมีพ้ืนท่ี..............................ตารางเมตร 

       ในที่ดินแปลงเครื่องหมายดังกลาวขางตน เพื่อใหประกอบการแจงการขุดดิน/ถมดิน ตอเจา
พนักงานทองถ่ิน จึงทำหนังสือฉบับนี้ไวเปนหลักฐาน 

 
    (ลงชื่อ)....................................................เจาของท่ีดิน 
     (.............................................) 
 

    (ลงชื่อ)....................................................ผูแจง 
     (.............................................) 
 
    (ลงชื่อ)....................................................พยาน 
     (.............................................) 
 
    (ลงชื่อ)....................................................พยาน 
     (.............................................) 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ (1) ขอความใดท่ีไมใชใหขีดฆา     
       (2) ใสเครื่องหมาย/ในชอง (  ) หนาขอความท่ีตองการ 
 


