
 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลพยุหะ 

อ าเภอพยุหะคีรี  จังหวัดนครสวรรค ์
 

 

 

โทรศัพท์  0-5634-1223  ต่อ  15 
                                                                โทรสาร  0-5634-1223 

 



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กองช่าง 

  คู่มือเล่มนี้จัดท าเพื่อแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลพยุหะ   
ซึ่งจะท าให้ประชาชนมีความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  และระยะเวลาในการให้บริการ  โดยประชาชน
สามารถตรวจสอบการบริหารของ  องค์การบริหารส่วนต าบลพยุหะ  ได้ซึ่งถือการปฏิบัติตามพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  ตามมาตรา  20  และมาตรา  29 

 

 

 

 

 

(ลงชื่อ)   นายช านาญ  ศรีเพ็ง 
(นายช านาญ  ศรีเพ็ง) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลพยุหะ 



การขออนญุาตก่อสร้าง 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.2522 

........................................ 

1.  เอกสารและหลักฐานการขออนุญาต  กรณีอาคารไม่เข้าขา่ยงานวิศวกรรม 
(1)   ส าเนาบัตรประชาชน 
(2)   ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3)   ส าเนาโฉนดที่ดิน 
(4)   แบบแปลน  จ านวน  3  ชุด 

 
2. เอกสารและหลักฐานการขออนญุาต  กรณอีาคารเข้าข่ายงานวศิวกรรม 

(1)  ส าเนาบัตรประชาชน 
(2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3)  ส าเนาโฉนดที่ดิน 
(4)  หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(5)  หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม 
(6)  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงาน 
(7)   แบบแปลน  จ านวน  3  ชุด 

3.  ยื่นเอกสารเรยีบร้อย  จะได้ใบอนุญาตก่อสร้างภายใน  45  วัน 



การขออนญุาตก่อสร้าง 
ตามพระราชบัญญัติการขุดดิน-ถมดิน  พ.ศ.2543 

........................................ 

1.  เอกสารและหลักฐานการขออนุญาตการขุดดิน-ถมดิน   

(1)  ส าเนาบัตรประชาชน 
(2)  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
(3)  ส าเนาโฉนดที่ดิน 
(4)  แบบแปลน  จ านวน  3  ชุด 
(5)  เอกสารรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม 

2. ยื่นเอกสารครบถ้วน  ไดร้ับใบอนุญาตภายในระยะเวลา  30  วัน 

 

 
 
 
 
 
 



การขออนญุาตก่อสร้าง 
ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง   พ.ศ.2542 

........................................ 

1  เอกสารและหลักฐานการขออนุญาต  (กรณีประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3)                                
(1)   ใบค าร้องท่ัวไป          จ านวน  1  ฉบับ 
(2)   ส าเนาบัตรประชาชน (เจ้าของบ้าน)        จ านวน  1  ฉบับ  
(3)   ส าเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของบ้าน)                                                          จ านวน  1  ฉบับ 
(4)   ส าเนาโฉนดที่ดิน                                                                              จ านวน  1  ฉบับ 
(5)   หนังสือมอบอ านาจ(ถ้ามี)                                                                    จ านวน  1  ฉบับ 
(6)   แบบแปลน (กรณีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3)                                 จ านวน  1  ฉบับ 
(7)   ใบอนุญาตก่อสร้าง (กรณีประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3)                       จ านวน  1  ฉบับ  
(8)   ใบอนุญาตก่อสร้างทางเชื่อม (กรณีประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3)              จ านวน  1  ฉบับ  

                       หมายเหตุ  ยื่นเอกสารครบรับใบอนุญาตภายใน  45  วัน 
  

2. เอกสารและหลักฐานการขออนญุาต  (กรณีออกใบรับแจ้ง )   
(1)   ใบค าร้องท่ัวไป          จ านวน  1  ฉบับ 
(2)  ส าเนาบัตรประชาชน (เจ้าของบ้าน)        จ านวน  1  ฉบับ  
(3)  ส าเนาทะเบียนบ้าน (เจ้าของบ้าน)                                                          จ านวน  1  ฉบับ 
(4)  ส าเนาโฉนดที่ดิน                                                                              จ านวน  1  ฉบับ   

หมายเหตุ ยื่นเอกสารเรียบร้อย  จะได้ใบรับแจ้งภายใน  15  วัน                             
 


