
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีป้าย  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลพยุหะ ตำบลพยุหะ อำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักบริหารการคลังท้องถิ่น 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

    1) พ.ร.บ. ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา 

    - ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ  

   จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  

   จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด  

   จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การรับชำระภาษีป้าย 26/05/2558 16:15   

11. ช่องทางการให้บริการ  

      1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนตำบลพยุหะ หมู่ 9 ตำบลพยุหะ อำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค ์                    

       ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่

 เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

 หมายเหตุ –  

 

 

 

 



12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

       ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ

ภาษีป้ายแสดง ชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้า

หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

 1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั ้นตอน          

 และวิธีการเสียภาษ ี

 2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  

 3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  

 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3)  

 5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

 กำหนดเวลา)  

 6) กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ

 ภาษีและเงินเพ่ิม  

 7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

 30 วันนับแต่ ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 

 (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

 8) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข

 เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื ่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/

 หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่น คำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื ่นคำขอไม่

 ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการ คืนคำขอและเอกสาร

 ประกอบการพิจารณา  

 9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ

 ดำเนินการแก้ไขคำ ขอหรือยื ่นเอกสารเพิ ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั ้นเร ียบร้อยแล้ว   

 10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ

 เอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

 11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ

 ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ    

 พ.ศ. 2558 

 

 

 

 

 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ ้ าของป ้ายย ื ่นแบบ
แสดง รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. 1) เพื่อให้พนักงาน
เจ ้าหน ้าที่  ตรวจสอบ
ความครบถ้วน ถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้/กอง
คลัง องค์การบร ิหาร
ส่วนตำบลพยุหะ 

ระยะเวลา: 1 วัน 
(ภายในเดือน มี.ค.
ของทุกปี) 

2 การพิจารณา พน ักงานเจ ้ าหน ้ าที่
พ ิ จารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

30 วัน งานจ ัดเก ็บรายได้/
กองคล ั ง  องค ์ การ
บร ิ ห า รส ่ วนตำบล
พยุหะ 

ระยะเวลา: ภายใน 30 
วันนับจากวันที ่ยื่น
แ ส ด ง ร า ย ก า ร         
ภาษ ี ป ้ าย ภ.ป.1 
พระราชบัญญัติว ิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน งานจัดเก็บรายได้/กอง
คลัง องค์การบริหาร
ส่วนตำบลพยุหะ 

ระยะเวลา: ภายใน 
15 วันนับแต่ได้รับ
การแจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน 15 
วันจะต้องชำระเงิน
เพ ิ ่ มตามอ ัตราที่
กฎหมายกำหนด) 

      ระยะเวลาดำเนินการรวม 46 วัน  
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  

      15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ    
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บ ั ต รประจำตั ว
หรือบัตรที่ออกให้
โยหน่วยงานของ
รัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 



 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ    
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

2 ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถาน
ที่ตั ้งหรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับ
ป ้ายว ันเด ือนปีที่
ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 ห ล ั ก ฐ า น ก า ร
ประกอบกิจการเช่น
สำเนาใบทะเบ ียน
ก า ร ค ้ า ส ำ เ น า
ทะเบ ียนพาณิชย์
สำเนาทะเบ ี ยน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อม
สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงิน
ภาษีป้าย (ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด - 

 

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม  

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

      ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 



17. ช่องทางการร้องเรียน 

 1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลพยุหะ หมู่ 9 ตำบลพยุหะ อำเภอพยุหะคีรี จังหวัดนครสวรรค์ 

 หมายเหตุ – 

 2) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : 056-341223 

 หมายเหตุ – 

 3) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์ : www.phayuhasao.go.th/staff.php  

 หมายเหตุ –  
  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

 

19. หมายเหตุ - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


