
งานที่ใหบ้ริการ การจัดเก็บภาษบี ารุงทอ้งที่
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนการคลัง (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ น.ส.ยุพนิ วงศ์คล้าย)

ขอบเขตการใหบ้ริการ
สถานที่ / ช่องทางใหบ้ริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ
๑. ส านักงานปลัด วันจันทร์ ถึง ศุกร์
โทรศัพท ์: ๐ ๕๖๘๘ ๐๗๖๒ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)
โทรสาร : ๐ ๕๖๘๘ ๐๗๖๒ ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ

๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขัน้ตอนและวิธีการใหบ้ริการ
ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
ก.ขัน้เตรียมการ
๑. ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์ ส่วนการคลัง 
    เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหน้าตามเกณฑ์ค้างรับ) (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ
  (เดือนกันยายน) น.ส.ยุพนิ วงศ์คล้าย)
๒.ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ(เดือนตุลาคม)
๓. ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
(เดือนพฤศจิกายน - เดือนกุมภาพันธ์)
๔. จัดท าหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบ
เพื่อยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สินและควรออก
หนังสือเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า (ก่อนเดือนธันวาคม)
   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที)

ข. ขัน้ตอนด าเนินการจัดเก็บ
๑. รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.บ.ท.๕)และ ส่วนการคลัง 
ตรวจสอความถูก (เดือนมกราคม-เมษายน) (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ
๒.ประเมินค่ารายปแีละก าหนดค่าภาษ/ีมีหนังสือ น.ส.ยุพนิ วงศ์คล้าย)
แจ้งผลการประเมินภาษ ี(ภ.บ.ท.๕)
กรณีปกติ
    รับช าระภาษ ี(ช าระภาษใีนทนัทหีรือช าระภาษภีายใน
ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-เมษายน)
กรณีพิเศษ
๑.ช าระภาษเีกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่
วันที่รับแจ้งผลการประเมิน)
     - รับช าระภาษแีละเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-ธันวาคม)
๒.ผู้รับประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี
ส านักงานปลัด อบต.พระนอน  โทรศัพท ์: ๐ ๕๖๘๘ ๐๗๖๒
หรือ  เว็บไซต์  http://www.phranon.go.th
(เดือนมกราคม-พฤษภาคม)
     - ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่
(เดือนมกราคม-มิถุนายน)

คู่มอืส าหรับประชาชน



     - ชี้ขาดและแจ้งผลใหผู้้ร้องทราบ (เดือนพฤษภาคม-
กรกฎาคม)
     - รับ าระภาษแีละเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-ธันวาคม)
     - ปฏบิติัตามค าส่ังศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)
   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที)

ค.ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ
๑.ไม่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภบท.5) ส่วนการคลัง 
ภายในก าหนดเวลา (เจ้าพนักงานผู้รับผิดชอบคือ
     - เมื่อใกล้จะส้ินสุดเวลาทปีระกาศก าหนดใหย้ืน่แบบ น.ส.ยุพนิ วงศ์คล้าย)
(ภบท.5) ใหม้ีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยืน่แบบ
(เดือนเมษายน-พฤษภาคม)
     - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)
เพื่อด าเนินคดีแก่ผู้ไม่ยืน่แบบ (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
     - รับช าระภาษ ี(เดือนเมษายน-กันยายน)
     - ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเปน็ระยะๆ
(เดือนกันยายน)
หมายเหตุ
   ในปต่ีอไปหากไม่ยืน่แบบอีกใหด้ าเนินการตาม
มาตรา ๔๑ (๑)
๒.ยืน่แบบ ภบท.5 แล้วแต่ไม่ยอมช าระภาษี
   - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ช าระภาษี
     คร้ังที่ ๑  เดือน พฤษภาคม

     คร้ังที่ ๒  เดือน มิถุนายน
   (ด าเนินการใหส้อดคล้องกับการแจ้งผลการประเมินภาษ)ี
     คร้ังที่ ๓ เดือน กรกฎาคม
   - รับช าระภาษแีละเงินเพิ่ม (เดือนพฤษภาคม-กันยายน)
   - ด าเนินการบงัคับจัดเก็บภาษ ี(ยึดอายัดและขายทอด
ตลาดทรัพย์สิน)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี
   (ระยะเวลาไม่เกิน ๑  นาที)

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลารวมทั้งส้ิน  ๕ นาท/ีราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
๑. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั
๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น จ านวน ๑ ฉบบั
๓. โฉนด , นส.๓ จ านวน ๑ ฉบบั

การรับเรือ่งร้องเรียน
ถ้าการใหบ้ริการไม่เปน็ไปตามข้อตกลงที่ระบไุว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
ส านักงานปลัด อบต.พระนอน  โทรศัพท ์: ๐ ๕๖๘๘ ๐๗๖๒
หรือ  เว็บไซต์  http://www.phranon.go.th



ตัวอย่างแบบฟอร์ม


